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TERMO DE REFERENCIA

1 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

11.  Contratacdo de servicos de solucdo informatizada para rotinas contabeis e de
departamento de pessoal, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento e seus anexos, para fins de atendimento as necessidades da

Secretaria Municipal de Educacao.

ITEM DESCRIGAO RESLMIDA CATSER ;'\E'B'IBE QNTD. '\\/I/SL‘SA?L VALOR ANUAL
1 Implantagéo (Programa) 27456 Servico 1 R$ 3.492,16 RS 41.905,92

2 Licenca/Assinatura 27456 Meses 12 R$ 1.500,00 RS 18.000,00
VALORES TOTAIS RS 4.992,16 RS 59.905,92

12.  As especificagdes detalhadas dos servigos a serem contratados constam descritas no
Anexo | deste documento.

1.3.  Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns.

14. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato, prorrogavel na forma do artigo 107 da Lei Federal n° 14.133/2021.

14.1. O servico e enquadrado como continuado tendo em vista que seu uso é de extrema
importancia para cumprimento das obrigacdes fiscais e tributarias, especialmente relacionadas a
prestacdo de contas ao Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo-PNDE (Resolugdo n°
15 de 16/09/2021, Cap. VII), uma vez que trata-se de repasses de verbas Federais fazendo
necessaria a prestacdo de contas para que ndo haja cortes acarretando em prejuizos diretos na
educacdo de criangas, jovens e adultos da Rede Municipal de Ensino, sendo a vigéncia plurianual
mais vantajosa considerando que o sistemaja esta implantado;

1.4.2. Na possibilidade da Administracdo Puablica admitir a prorrogacdo do contrato, serd
aplicavel apenas ao item 2 - Licenca/Assinatura, uma vez que o item 1 - Implantacdo (Programa)
ja terd sido finalizado na primeira etapa da contratacdo, conforme cronograma de execucao
fixado no item 5 deste documento.

15. O contrato oferece maior detalnamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a

vigéncia da contratacao. r
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1.  As escolas e as demais unidades da rede municipal sdo muito mais do que meros espacos
de ensino, e sdo nesses ambientes que os alunos se desenvolvem de diversas maneiras, sendo
necessario, para tanto, que exista infraestrutura adequada tanto para o aluno, como para a
prestacdo dos servicos educacionais por partes dos professores, servidores e colaboradores.

2.2.  Com a atual estrutura administrativa, principalmente no que diz respeito aos softwares e
diversos sistemas utilizados, a Municipalidade enfrenta dificuldades no cumprimento das
obrigac@es fiscais e tributarias, o que acarreta na aplicacdo de sancOes e penalidades da Receita
Federal, ja que ha a retencdo de recursos essenciais que inicialmente seriam direcionados para as
unidades escolares via repasse de verbas de programas oficiais.

2.3.  Outro fator importante para o pleno funcionamento da rede escolar é a imunidade
tributaria do ente, prevista na Constituicdo Federal, que apenas de perfectibiliza caso haja o
cumprimento de todas as obrigac¢des legais, inclusive as acessorias.

2.4. O momento atual é de um grande aumento nas demanda de entrega das obrigacoes
acessorias, especialmente as relacionadas aos tributos, que historicamente sempre foram
auditadas com a analise de uma quantidade excessiva de documentos.

2.5. Ao adentrar em unidades escolares, independentemente do tamanho destas, é comum se
encontrar pilhas, caixas e armarios de documentos contendo informacdes variadas, tais quais
folhas de ponto, diarios escolares, contra-cheques, copias de contrato, fichas de empregados,
provas, relatorios, notas fiscais e documentos equivalentes.

2.6. A manutencdo dos arquivos fisicos é um problema para o acompanhamento das rotinas de
servico. Com o passar do tempo, a quantidade de alunos que sdo contemplados com o ensino
publico aumenta, e com a modernizacdo e adequacdo da prestacdo as conformidades legais, as
demandas aumentaram exponencialmente.

2.7. Manter a arquivologia no método antigo significa ter que despender de quantidade
elevada de mao de obra humana para organizar as tarefas de rotina, e a adocdo de um sistema
moderno, além de gerar economia de tempo e de dinheiro, propicia a manutencdo de um
ambiente harmonioso e agradavel, que gera engajamento e aumento da produtividade.

2.8.  As unidades escolares devem ser ambientes dindmicos e modernos que promovem

aprendizagem e desenvolvimento fluidos, e para que o objetivo seja alcancado, a adocdo de
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sistemas eficazes de rotina contdbil e de departamento pessoal serdo ferramentas
importantissimas no contexto de adaptacdo as demandas contemporaneas.

2.9. A eficiéncia administrativa é diretamente relacionada a capacidade de atender as
exigéncias legais e normativas estabelecidas pelo Governo Federal, que por sua vez, garantem o
repasse financeiro necessario ao funcionamento das escolas.

2.10. Portanto, a maior necessidade identificada é a implementacdo de sistemas que se alinhem
as metas fiscais e trabalhistas, que possibilita ndo apenas a regularizacdo das contas e a correta
gestdo dos recursos, mas também assegura que os direitos dos trabalhadores serdo respeitados, e
as creches e escolas se tomam ndo apenas locais de aprendizado, como também exemplos de boa
gestdo publica.

2.11. A escolha de sistemas contdbeis e de departamento pessoal deve levar em conta a
capacitacdo dos servidores, com o investimento em treinamentos e 0 suporte técnico adequado
sendo cmciais para que os colaboradores possam extrair o maximo das ferramentes disponiveis,
garantindo que a modernizacao traga resultados efetivos.

2.12. Por isso, além dos soffwares propriamente ditos, existe a necessidade de que o servigo
abranja integralmente a execucdo das rotinas, assessoria, implantacdo, manutengédo, suporte,
treinamento aos usuarios e consultoria, além dos requisitos técnicos especificos de cada sistema,
que deverdo suportar 0 armazenamento e a operacionalizagdo dos cadastros de mais de 195
unidades de ensino.

2.13. A contratacdo para instalagdo imediata dos sistemas se mostra como uma medida de
urgéncia e elevada criticidade, considerando que na presente data ja existe uma quantidade
significativa de multas e sangdes por ndo cumprimento das conformidades e atraso no
cumprimento das obrigac@es.

2.14. Ao garantir a eficiéncia administrativa e o cumprimento das metas estabelecidas, a
Administragdo Publica estard ndo apenas promovendo uma educacdo de qualidade, assim como
contribuindo para o desenvolvimento social e econémico da comunidade.

2.15. Assim sendo, € vital que as acOes a serem tomadas no processo licitatorio sejam pautadas
pela inovacdo e pela responsabilidade, visando sempre o bem-estar dos alunos e o correto fluxo

de trabalho dos servidores e colaboradores.
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2.16. Promovendo-se uma atmosfera propicia e eficiente, se alcanca juntamente a melhora dos
resultados legais das escolas, e a necessidade de instalacdo dos servicos contabeis e de
departamento pessoal se justifica no fato de que as unidades escolares gerenciadas por esta pasta
ndo estdo adequadas ao que a modernidade requer.

2.17. Como forma de colaborar com o alcance dos objetivos expostos, o presente estudo técnico
defende a modernizacdo dos processos estruturais de servicos no ambiente escolar mediante a
contratacdo de solucdo de rotinas contabeis e de departamento pessoal, que irdo agilizar de forma
significativa os processos internos que as administragdes escolares lidam diariamente na gestéo
dos dados dos alunos e daqueles inerentes a propria geréncia de pessoal.

2.18. Por derradeiro, hd de se destacar a possibilidade de instalacdo dos sistemas sem que o
calendario escolar seja afetado, ndo havendo a necessidade de paralisacdo das atividades das
creches, escolas e demais unidades vinculadas.

2.19. O procedimento licitatério atende a necessidade da Secretaria Municipal de Educacdo em
cumprir com sua obrigagéo de propiciar ferramentas de trabalho seguras e eficientes a todos 0s
envolvidos na cadeia escolar, como destacado neste topico, em especial aos servidores e
colaboradores, que serdo os principais beneficiados com a implantacdo de rotinas sistémicas
modernas e que aumentam a produtividade e eficiéncia em paralelo com a reducdo de custos e

energia despendida no exercicio laborai.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. Ao se debrucar sobre as alternativas existentes, ponderando-se as necessidades de cada
Unidade Escolar, entende-se como formato mais apropriado o apresentado por este estudo
técnico, tendo como solugdo mais adequada a contratagdo de servico de instalagdo, manutencéo,
suporte, assessoria e treinamento de softwares de solugdo informatizada para rotinas contabeis e
de departamento pessoal para atendimento das necessidades das Unidades Escolares da Rede
Pablica Municipal de Ensino de Duque de Caxias e 6rgéos vinculados.

3.2. A presente justificativa visa a contratacdo do servico de Sistema de Rotina Contabil e de
Departamento Pessoal, contribuindo positivamente com a modernizacdo dos processos de gestao
de dados e gestdo de pessoal, principalmente no que diz respeito a obrigagdes fiscais e

trabalhistas que sdo requisitos previstos nos programas criados junto ao Fundo Nacional de
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Desenvolvimento da Educacdo. A adocdo da solucdo promovera um ambiente estimulante e
motivador aos gestores, servidores e colaboradores que trabalham diariamente nas Unidades
Escolares e demais 6rgdos vinculados a Secretaria de Educacdo, garantindo agilidade e eficacia
na prestacdo dos servicos todo o ano letivo, evitando san¢fes administrativas e financeiras que
poderiam colocar em risco a saude operacional das unidades e do proprio 6rgdo gerenciador.

3.3.  Cabe ressaltar que atualmente ndo existe em qualquer unidade o uso de sistemas que se
adequem com o que a realidade atual requer, e isso acaba expondo o corpo de trabalho ao risco
de novas san¢des e multas, pois com as metodologias empregadas atualmente é dificil de atender
as exigéncias da dindmica da legislacéo tributéria, fiscal e trabalhista brasileira.

3.4.  Muito embora possa ser mantida a estrutura atual, a mesma ndo se mostra suficientemente
adequada para o respeito a todas as exigéncias, e sequer existe outra possibilidade de
modernizacdo que ndo a adocéo de sistemas informatizados em rede e com atualizagdo frequente,
com um banco de dados de alta capacidade de memdria, e se mostrando insuficientes outras
medidas e vindo a acontecer novas sancGes, a saude financeira das instituicdes estaria
comprometida ao ponto de ter que ser cessada a prestacdo da educacdo basica as criancas e aos
adolescentes.

3.5.  Como exposto anteriormente, ndo existem opcdes diferentes para 0 processo de
modernizacdo sendo a manutencao da estrutura atual, e a instalacdo dos sistemas contabeis e de
departamento pessoal é a opcdo mais vidvel e adequada. N&o existem servicos oferecidos pelos
fornecedores diferentes dos que se busca com a aquisicéo.

3.6. Os processos de contratagdes publicas, trazidos pelo ordenamento juridico brasileiro,
buscam dar efetividade a principios fundamentais que funcionam como diretrizes gerais e
abstratas ao processo, adequando-se a valores constitucionais.

3.7. Consoante a Lei n° 14.133/2021, a contratacdo destina-se a garantir observancia do
principio constitucional da isonomia, selecdo da proposta mais vantajosa para a administracao
publica e promocédo do desenvolvimento nacional sustentével.

3.8. Ao estabelecer que seja necessario auferir a proposta mais vantajosa, a legislacdo
demonstra que algumas variaveis devem ser observadas, ndo apenas o0 menor preco, mas também
se a proposta ira satisfazer os interesses da Administracdo Publica, consagrando o principio da

vantajosidade.

DLP



Servigo Publico Municipal
Processo n0.: 010/002407/2024
Rubrica; £ h P fls: 347

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

3.9. Da leitura da presente solucéo, conclui-se que a contratacdo dos servicos de sistema de
rotina contébil e de departamento pessoal se mostra como a alternativa mais eficiente ao interesse
publico, e o procedimento esta baseado nos principios estabelecidos em lei é o meio pelo qual

seréd alcangado o melhor custo-beneficio para a contratacéo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacéo:

4.1. E vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto, nos termos do §2° do art. 122 da Lei
Federal n° 14.133/2021.

Requisitos basicos do sistema:

4.2.  Servidor:

4.2.1. Intel i3 (superior ou compativel);

4.2.2. Disco rigido de 1TB ou maior;

4.2.3. Memoria para 16Gb ou maior;

4.2.4. Sistema operacional Windows 10 64bits);

4.2.5. Rede protocolada TCP/IP.

4.3.  Estac0es:

4.3.1. Processador Intel Core i3 (superior ou compativel);

4.3.2. Memoria de 8Gb ou superior;

4.3.3. Disco rigido SSD ou SATA;

4.3.4. Monitor SVGA;

4.3.5. Windows 10 ou superior

4.4.  Sistema Operacional:

4.4.1. Windows 10 ou superior.

45, Rede:

4.6.  Arede é estruturada via cabo configurada em protocolo TCP/IP.

4.7.  Servidor em Nuvem:

4.7.1. O sistema deve permitir o uso de servidor em nuvem para rede local cabeada e sistema
operacional Windows. f
4.8.  Privacidade dos dados: N
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4.8.1. O sistema devera atender as normas da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD);

4.8.2. O prestador do servi¢o deverd garantir a conformidade com a Lei Geral de Protegdo de
Dados (LGPD), adotando todas as medidas de seguranca necessarias para a protecdo de dados
pessoais. Entre as medidas exigidas estdo: criptografia de dados, controle rigoroso de acesso,
auditoria continua e outras praticas recomendadas que assegurem a integridade,
confidencialidade e disponibilidade das informagdes. A solucdo deve proporcionar um ambiente
seguro, protegendo contra acessos ndo autorizados, vazamentos e quaisquer outros riscos, em
conformidade com as melhores préaticas de seguranca da informacéo, garantindo assim a protecdo
dos dados processados e armazenados.

4.9.  Treinamento:

49.1. A prestadora do servico deverd realizar o treinamento com os funcionarios da
CONTRATANTE, sem custos adicionais.

4.9.2. Esse treinamento devera ocorrer em dias Uteis das 8 horas as 17 horas pelo prazo minimo
de 1(uma) semana.

4.10. Suporte:

4.10.1.0 suporte devera englobar servico de atualizacdo geral do sistema, bem como prover
melhorias constantes na ferramenta, dos resultados, dos objetivos, gerenciamento da ferramenta.
4.10.2. O suporte devera ser realizado, de segunda-feira a sexta-feira, das 8 horas as 17 horas, de
forma remota ou presencial (conforme a necessidade);

4.10.2.1. Em caso de visita presencial para resolucdo de problemas no sistema, essa ndo
implicara em quaisquer 6nus a CONTRATANTE.

4.10.3. A prestadora do servico deverd garantir um acompanhamento junto a CONTRATANTE
de no minimo 5 (cinco) meses, visando otimizar os processos de utilizagdo do programa para
obtencdo de resultados satisfatorios, que devera ser iniciado apds o inicio da execu¢do do objeto.
4.11. Infraestrutura necesséria:

4.11.1. A contratacdo abrange também a disponibilizagdo de toda a infraestrutura necessaria na
forma de Software como Servico (SaaS), sendo de total responsabilidade do fornecedor a
hospedagem, manutencdo e suporte técnico da solugdo em ambiente seguro e escalavel. O
fornecedor deverd garantir a disponibilidade, seguranca e performance da solucdo, de acordo com

as melhores préticas do mercado, sem a necessidade de aquisicdo, manutencdo ou gestdo de
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infraestrutura por parte da Administracdo Publica. A infraestrutura fornecida deve ser suficiente
para 0 armazenamento e operacionalizagcdo dos cadastros de mais de 195 Unidades de Ensino,
assegurando o pleno atendimento as demandas de processamento e acesso aos dados dessas

unidades.

5. EXECUCAO DO OBJETO

CondicOes de execucéo:

51. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execuc¢do do objeto: 30 (trinta) dias corridos da assinatura do contrato;

5.1.2. A prestacdo do servico sera realizada conforme a solicitacdo do NACE/SAGP/SME,
devendo a prestadora respeitar o prazo de execucao disposto neste Termo de Referéncia;

5.1.3. Caberd a CONTRATADA executar o servico conforme a solicitacdo do setor responsavel
no subitem 5.1.2 e fica reservado o direito da CONTRATANTE em néo se responsabilizar por
quaisquer problemas decorrentes da execucdo excedente.

Cronograma de execucao:

5.2. O servigo devera ser executado da seguinte forma:

MES MES MES MES MES MES MES MES MES MES MES MES

SERVICO | 2 3 4 5 6 7 8 9 10 n 12

Utilizacdo do Programa 833% 835% 835% 833% 833% 833% 833% 833% 833% 833% 833% 833%

Implantacéo

. 100%
Treinamento

Acompanhamento de

20%  20%  20%  20%  20%
Suporte de Resultados

Suporte e Assinatura 833% 835% 835% 833% 833% 833% 833% 833% 833% 833% 833% 833%

Local da prestacao dos servigos:

53. O sistema seré executado na Secretaria Municipal de Educacéo, localizado na R. Pref.
José Carlos Lacerda, 1424 - Jardim Vinte e Cinco de Agosto, Duque de Caxias - RJ, 25071-
120, de segunda-feira a sexta-feira, das 8 horas as 17 horas, conforme as especificacGes do objeto

descritas neste documento e o dimensionamento realizado pelo setor técnico responsavel.
-4 -
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5.3.1. O programa devera ser entregue e instalado/implantado, presencialmente, pela prestadora
do servico, em horario comercial. O agendamento deverd ser realizado pelo e-mail:
nace@smeduquedecaxias.rj.gov.br.

Especificacdo da garantia do servico:

54. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

55. A garantia serd prestada com vistas a manter os servicos em perfeitas condigcdes, sem
qualquer 6nus ou custo adicional para 0 CONTRATANTE.

5.6. A prestadora do servi¢co devera manter um canal de atendimento com a CONTRATANTE
para resolver questdes relativas a defeitos, inconsisténcias e demais problemas do programa.

5.7. A prestadora do servico devera resolver e/ou reparar quaisquer situacbes em no maximo
24 (vinte e quatro) horas.

5.7.1. Em caso da impossibilidade de atendimento ao prazo subitem 5.6 a prestadora de servico

devera informar a CONTRATANTE previamente com os devidos motivos e o prazo de resolucéo.

6. GESTAO DO CONTRATO

Do contrato:

6.1. O contrato devera ser executado conforme disposto nos arts. de 115 a 123, da Lei Federal
n° 14.133/2021.

6.2. E imprescindivel observar os critérios definidos no art. 29, 30, 31 e 32 do Decreto
Municipal n° 8.641/2024.

Alteracdes contratuais e dos precos:

6.3. As prorrogacOes, supressGes, acréscimos, reajustes e o reequilibrios econémico-
fmanceiros, quando admitidos, serdo processadas em conformidade com o0s artigos
correspondentes e aplicaveis ao objeto desta contratacdo da Lei Federal n° 14.133/2021 e as
demais orientagOes descritas nos arts. 38 a 43 do Decreto Municipal n° 8.641/2024.

Exting¢éo contratual:

6.4. A extin¢do contratual dar-se-a, no que coube, em conformidade com os art. 137, 138 e
139 da Lei Federal n° 14.133/2021 ou quando constatado que ha violacdo em qualquer
pressuposto exposto neste Termo de Referéncia.
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Da fiscalizacdo do contrato:

6.5. A fiscalizagdo da execugdo do contrato sera realizada por 1 (um) gerente do contrato e
mais 3 (trés) servidores, sendo 1 (um) fiscal e 2 (dois) suplentes, a serem designados mediante
ato administrativo pelo gestor da Secretaria Municipal de Educagdo, com publicacdo no boletim
oficial do municipio, contento nome completo, cargo e matricula dos servidores que responderdo
diretamente pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do objeto CONTRATADO.

6.6.  As responsabilidades atribuidas ao gerente e ao fiscal do contrato estdo determinadas no
art. 36 do Decreto Municipal n° 8.641/2024.

6.6.1. Conforme preceitua o art. 37 do Decreto Municipal n° 8.641/2024, todo e qualquer
servidor que tiver ciéncia de falhas na execucdo do contrato tem o dever legal de comunicar a

ocorréncia a Autoridade hierarquicamente superior ou ao proprio gerente.

1. CRITERIOS DE MEDI(;AO E PAGAMENTO

Recebimento:

7.1.  Os servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de até 15 (quinze) dias corridos,
pela CONTRATANTE, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia.

7.2.  Os servicos sdo recebidos definitivamente no prazo de até 15 (quinze) dias corridos a
contar do recebimento provisério. Dentro deste prazo, a CONTRATANTE verificard a qualidade
e quantidade dos servigos, bem como, a conformidade do material com a especificagdo dos
mesmaos.

7.3.  Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta ou quando forem
identificados vicios/defeitos, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 30 (trinta)
dias corridos, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

7.4.  Na hipotese da verificacdo a que se refere o subitem 7.3 ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-& como realizada, consumando-se 0 recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

7.5. O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da entrega parcial ou total da
execucdo dos servicos, serd realizado pelo gestor do contrato. O gestor do contrato analisard os
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relatorios e toda documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicard as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes.

7.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos servicos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

7.7.  Salvo disposicdo em contrario constante do edital ou de ato normativo, 0s ensaios, 0s
testes e as demais provas para afericdo da boa execucdo do objeto do contrato exigidos por
normas técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.

Medicao:

7.8. A medicdo sera realizada através das ordens de servicos e das notas fiscais emitidas pela
CONTRATADA, atestadas no local da prestacdo aonde foi realizado o servico, e entregues a
CONTRATANTE, onde deverdo serem encartadas no processo administrativo especifico para
pagamento.

7.8.1. Os documentos listados no subitem anterior deverdo ser devidamente verificados e, ap6s o
confronto das informacdes e observada a sua regularidade, devera ser atestada por 2 (dois)
servidores.

7.9. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a nota fiscal ou fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.9.1. o prazo de validade;

7.9.2. adata da emisséo;

7.9.3. 0s dados do contrato e do 6rgdo CONTRATANTE;

7.9.4. o periodo respectivo de execu¢do do contrato;

7.9.5. ovalor apagar; e

7.9.6. eventual destaque do valor de retenc@es tributarias cabiveis.

7.10. Todos os documentos devem estar em nome da CONTRATADA, caso contrério ndo
serdo aceitos mesmo que comprove que a mesma realizou o servico, sem 0nus a administracdo
publica.

Pagamento:
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7.11. A liquidacdo e pagamento das despesas referentes ao objeto presente atenderdo ao
disposto no art. 44 do Decreto Municipal n° 8.641/2024.

7.12. A liquidacdo da despesa somente se perfectibiliza com a apresentacdo de documentos
gue comprovem a prestacdo dos servicos, segundo as clausulas contratuais e a vista dos
documentos fiscais correspondentes e demais documentos exigidos em contrato e nos
regulamentos legais, conforme o Anexo Il do Decreto Municipal n° 8.641/2024 e suas eventuais
alteracoes.

7.13. O pagamento devera ser realizado em até 60 (sessenta) dias, contados da emissdo da
nota fiscal, conforme preceitua o inciso 1V, § 2odo art. 137 da Lei Federal n° 14.133/2021, desde

que sejam atendidos os requisitos previstos no item 7 deste documento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de sele¢éo

8.1. A presente contratacdo serd realizada por meio de dispensa de licitacdo, com fundamento
no art. 75, inciso Il da Lei Federal n° 14.133/2021, uma vez que os valores sdo inferiores a
R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), conforme determina
0 Decreto Federal n° 11.871/2023.

Condic0es e verificacbes prévias

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condicBes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancédo
que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

8.2.1. SICAF;

8.2.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniéo;

8.2.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unié&o.

8.3. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

84.  Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se

o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
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atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

85.  Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.6. Habilitacdo Juridica:

8.6.1. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢cdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.6.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagéo respectiva.

8.7.  Habilitacdes fiscal, social e trabalhista:

8.7.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.7.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora Geral da Fazenda Nacional.

8.7.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.7.4. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 70, XXXIII, da Constitui¢do;

8.7.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1o de maio de
1943.
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8.7.6. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal e estadual, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.7.6.1. o fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.7.7. prova de regularidade com a Fazenda Municipal e Estadual do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.7.7.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais e estaduais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de certiddo ou
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia.

8.7.8. Certiddao de Divida Ativa ou Certiddo Positiva com Efeito de Negativa Municipal e
Estadual;

8.7.9. prova de registro no Cadastro de Fornecedores e Prestadores de Servico - CRC.

8.8. Todas as documentacOes e certiddes verificadas, descritas nos subitens 8.2 a 8.7, estdo

devidamente acostadas no processo administrativo n° 010/002407/2024.

9. OBRIGACOES DAS PARTES

ObrigacGes da Contratante:

9.1. Fornecer todas as informagOes e esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA,
relativamente ao objeto deste Contrato.

9.2.  Acompanhar a execucdo do contrato.

9.3.  Recusar os servicos fora das especificacOes, padrdes e normas técnicas estabelecidas.

9.4.  Fiscalizar a fiel observancia das disposi¢es do fornecimento, registrando as ocorréncias e
as deficiéncias porventura existentes, para a pronta correcdo das irregularidades apontadas.

9.5. Pagar a importancia correspondente ao fornecimento efetivamente realizado no prazo

pactuado, mediante as notas fiscais/faturas devidamente atestadas.
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9.6.  Designar responsavel para fazer o acompanhamento dos trabalhos, com poderes de vetar e
negar a prestacdo dos servigos que ndo atendam este projeto, ou estejam fora dos padrdes
aceitaveis e normas cientificas em vigor.

9.7.  Devera efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor das notas fiscais fornecidas
pela CONTRATADA, em conformidade com a legislacao aplicavel.

Obrigac6es da Contratada:

9.8.  Realizar o servico de acordo com todas as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia
€ seus Anexos.

9.9. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, total ou em parte, no prazo
fixado neste documento, os servicos, decorrente de falha ou mé execucdo do servigo prestado, em
que verificarem com vicios, defeitos ou fora das especificacbes descritas no neste Termo de
Referéncia.

9.10. Arcar com o pagamento de todos os tributos que incidam ou venham a incidir, direta ou
indiretamente, sobre o objeto deste Termo de Referéncia.

9.11. Responsabilizar-se unica, integral e exclusivamente, em qualquer caso, por todos os danos
e prejuizos comprovados, de qualquer natureza, que causar a Municipalidade ou a terceiros,
decorrentes da execucdo do objeto, respondendo por si e seus Sucessores.

9.12. Responsabilizar-se por todos os 6nus, encargos, obrigagdes comerciais, fiscais, sociais,
tributarias, trabalhistas, previdenciarias e despesas relativas a prestacdo do servi¢o, combustiveis,
manutencdo, acidentes, multas, licenciamento, seguro total e outras que incidam direta ou
indiretamente sobre o servigo contratado, ou quaisquer outras previstas na legislacdo em vigor,
bem como responder por todas as despesas decorrentes de eventuais trabalhos noturnos, por todos
os danos e prejuizos que a qualquer titulo, causar a terceiros, em virtude dos servigos prestados,
isentando a Contratante de qualquer responsabilidade juridica ou financeira em quaisquer
ocorréncias.

9.13. Disponibilizar para a CONTRATANTE acesso a sua central de atendimento, bem como
indicar um preposto para responder em nome da CONTRATADA.

9.14. Ressarcir os eventuais prejuizos causados a Secretaria Municipal de Educacdo de Duque
de Caxias e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execucao

das obrigacGes assumidas. -4 -
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9.15. Cumprir as solicitagdes da CONTRATANTE sempre que haja necessidade.

9.16. Na&o cometer atos fora das leis que possam culminar em prejuizos morais, fisicos ou
materiais aos funcionarios e/ou dependéncias da CONTRATANTE.

9.17. Manter durante a vigéncia contratual todas as condi¢des de habilitacdo do procedimento
de dispensa.

9.18. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
CONTRATANTE.

9.19. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a CONTRATADA relatar a
CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcéo.
9.20. Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servicos.

9.21. A responsabilidade por quaisquer danos fisicos ou materiais aos empregados
disponibilizados € inteiramente da CONTRATADA.

9.22. Arcar com o 0nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do 8124, I, d, da Lei n° 14.133 de 2021.

9.23. Responsabiliza-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os arts. 12,
13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

10. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
Infragdes:

10.1. Comete infracdo administrativa o0 que se enquadre ao disposto no art. 155 da Lei Federal

n° 14.133/2021.

Sanc0es:

10.2. Serdo aplicadas as san¢des conforme o disposto nos art. 156 a 163 da Lei Federal n°

14.133/2021, no que couber.

10.2.1. Os prazos para recursos e informagdes concernentes serdo aplicadas conforme o disposto
nos art. 166 a 168 da Lei Federal n° 14.133/2021, no que couber.
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10.3. Caberd, ainda, a aplicacdo das penalidades previstas nos incisos | a X do art. 47 do
Decreto Municipal n° 7.583 de 18 de maio de 2020.

10.4. O gestor da pasta ou pessoa por ele delegado, na aplicacdo das sancOes, levard em
consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

10.5. As san¢Oes séo independentes e a aplicacdo de uma ndo exclui a outra.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO

11.1. O custo estimado total da contratacdo € de RS 59.905,92 (cinquenta e nove mil,
novecentos e cinco reais e noventa e dois centavos), conforme a proposta mais vantajosa
descrita no Relatorio Consolidado de Pregcos Referenciais de Mercado que encontra-se no Anexo
1.

11.1.1. Apds anélise das propostas, foi escolhido o orcamento mais condizente com as
necessidades da Administracdo Publica. Alem de atender a todas as exigéncias legais, a cotacao
escolhida considera aspectos como prazos de entrega, garantia de qualidade, programa
(implantacdo), funcionalidades do programa, garantia da protecdo dos dados, assisténcia total,
treinamento, acompanhamento da implantacdo, requisitos condizentes para atendimento a
prestacdo de contas junto ao Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo-PNDE
(Resolugdo n° 15 de 16/09/2021, Cap. VII) e suporte técnico, resultando em minimizacdo dos
custos. Dessa forma, a escolha justifica-se pela melhor utilizacdo dos recursos publicos e pelo
servigo que atende as necessidades.

Cronograma fisico-financeiro:

11.2. Segue abaixo o cronograma fisico-financeiro relacionado ao custo mensal de cada item:
11.2.1. Ano da implantacdo:

DESCRICAO JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL AGO SET ol NOV
Implantaca 8,33% 8,35% 8,35% 8,33% 8,33%
0, 0, 0, 0, 0, 0,
(Programa) ,33% ,35% ,35% ,33% 33%  833% 833% 833% 833% 833% 833%

Licenca/Assinatura 833% 835% 835% 833% 833% 833% 833% 833% 833% 833% 833%

4y

11.2.2. Demais anos:
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ITEM DESCRICAO JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL AGO SET ouT NOV DEZ

2 Licenca/Assinatura 833% 8,35% 835% 833% 833% 833% 833% 833% 833% 833% 833% 833%

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

Programa de Trabalho Elemento de Despesa Fonte de Recurso
1.10.1001.12.122.0001.2.083 3.3.90.39.02 1500
1.10.1001.12.361.0001.2.098 3.3.90.39.02 1500
1.10.1001.12.365.0001.2.136 3.3.90.39.02 1500
1.10.1001.12.365.0001.2.137 3.3.90.39.02 1500
1.10.1001.12.366.0001.2.148 3.3.90.39.02 1500
1.10.1001.12.367.0001.2.157 3.3.90.39.02 1500

12.2. Cabe ressaltar que, tratam-se de 01 (uma) Fonte de Recurso, 1500 (antiga FR 100) -

Impostos e Transferéncias, desta forma, ndo trata-se de verbas oriundas de convénios.

13. CONDICOES GERAIS

13.1. Este documento foi elaborado em conformidade com o inciso XXIII do art. 60e no 81° do
art. 40 da Lei Federal n° 14.133/2021, Instrucdo Normativa SMG n° 03/2024, bem como no art.
90 do Decreto Municipal n° 8.641/2024, consoante modelol disponibilizado pela Advocacia-
Geral da Unido (AGU).

13.2. Utilizar o servico de e-mail nace@smeduquedecaxias.rj.gov.br, quando houver
necessidade de registro de contatos com a gestdo do contrato.

13.3.  No decorrer do prazo contratual, ressalvadas as recomendag¢des mais simples ou aquelas
de urgéncia ou emergéncia, feitas pela fiscalizagdo, ndo serdo levadas em consideracdo

comunicacdes verbais.

1 Disponivel em https://vwwv.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/terrno_de_referencia_14-133-servico-com-
mo.docx, acessado 16/01/2024, as 11h04.

A -
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13.4. Todas as comunicacBes que envolvem a execucdo deste contrato, deverdo ser realizadas
por escrito através do e-mail descrito neste item, oficio que devera ser entregue no protocolo da
CONTRATANTE ou qualquer outro meio que comprove o seu recebimento, conforme o caso.
13.5. O contrato a ser firmado ndo enseja relacdo empregaticia entre a CONTRATANTE e o
pessoal designado pela CONTRATADA para a entrega do objeto.

14.  ANEXOS

Anexo | - Especificacbes detalhadas dos servicos

Duque de Caxias, 03 de janeiro de 2025.
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