Processo n°; 014/001317/2021
Fls.: A

330 A

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETO

Objeto deste termo de referéncia é a Contratacdo de servicos de Apoio Administrativo com
fornecimento de materiais.

2. JUSTIFICATIVA

A assisténcia aos usuarios é garantida pelo Sistema Unico de Sadde (SUS), bem como toda a linha
de cuidado, desde a atencdo primaria até os procedimentos mais complexos, de forma organizada
e hierarquizada. A atenc¢do a salde deve centrar as diretrizes na qualidade dos servi¢os prestados
aos usuarios, com atencao acolhedora, resolutiva e humanizada, com seus recursos humanos e
técnicos e oferecendo, segundo o grau de complexidade de assisténcia requerida e sua capacidade
operacional, os servi¢cos de salde adequados.

Para seu adequado funcionamento técnico e administrativo, sdo necessarias atividades meio para
as agOes de logistica, de atendimento, encaminhamentos e abastecimentos especificos, além de
gerenciamento de pessoas, faturamento e informacgdes sobre salde concernentes ao atendimento!
do publico em geral. As estruturas fisicas, seu asseio, conservacdo e limpeza, bem como os
processos administrativos, sdo interligados de forma que o funcionamento de um componente
interfere em todo o conjunto e no resultado final da prestagcdo do servico.

A finalidade precipua desta contratacdo é fornecer suporte as acles inerentes aos servigos, no
ambito administrativo (controle de documentos, acervo, atividades relativas a area administrativa,
informatica, entre outros), operacional no ambito das unidades da Secretaria Municipal de Saude.

Os servicos, objeto deste projeto, sdo indispensaveis ao correto andamento e desenvolvimento das
atividades inerentes a realizacdo da saude de atencdo primaria, de média e alta complexidade, além
do atendimento de emergéncia e urgéncia na Rede Municipal de Saude de Duque de Caxias.

Atente-se que hé funcBes/cargos com atribui¢des similares as ora componentes deste procedimento
administrativo, mas estas encontram-se com quadros reduzidos, insuficientes para prestacdo a
contento dos servicos demandados para auxiliar na promocdo dos deveres institucionais desta
SMSDC. Ademais, ndo ha concursados aprovados e classificados para estas funges.

3. LOCAIS DE EXECUCAO

Unidades da SMS
Para elaboracdo de propostas das proponentes, os custos deverdo ser elaborados considerando as

Unidades conforme quadro abaixo:
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UNIDADES

UNIDADE
Hospital infantil Ismélia da Silveira
Hospital Municipal Dr. Moacyr Rodrigues
do Carmo
UPA Parque Beira Mar

UPA Walter Garcia

UPH . Unidade Pré-Hospitalar de Campos
Eliseos

UPH . Unidade Pré-Hospitalar de Pilar
UPH . Unidade Pré-Hospitalar de
Saracuruna

UPH - Unidade Pré-Hospitalar de Imbarié
UPH - Unidade Pré-Hospitalar de Parque
Equitativa

UPH - Unidade Pré-Hospitalar de Xerém

Hospital Infantil de Parada Angélica

Centro de Apoio a Saude da Familia . Beira
Mar

Centro de Apoio a Saude da Familia . Dois
Irmé&os

Centro de Apoio a Saude da Familia -
Parque Felicidade

Copacabana . PMS Alaide Cunha

Jardim Gramacho I, I, 11l e V

Jardim Gramacho IV

Trevo das Missdes I, 11 e 111
Maria Dalva Pereira Gomes | e 1l
Gramacho I, Il e Il

Carlos Roberto Zagari Koeler 1 e Il

Otacilio da Silva l e 1l
Sarapui l e 1l

Mangueirinha | e 11
Vila Sdo Luiz
Cidade dos Meninos

Nelson Chaves de Araudjo

ENDERECO
Rua Gal. Gurjdo, s/n - centro. 1° Distrito
Rodovia Washington Luiz, n° 3200 - Beira Mar
. 1° Distrito
Rodovia Washington Luiz, n° 3200 . Beira Majr
- 1° Distrito
Av. Presidente Kenndy, sn, Centro DC
Avenida Actura, 333 . Campos Eliseos - 2a
Distrito
Rua Carlos Alvear, s/n° . Pilar - 20 Distrito
Avenida Presidente Roosevelt, s/n° -
Saracuruna - 2oDistrito
Rua: Santa Catarina, s/n° - Imbarié - 3o Distritg
Avenida Automovel Clube, s/n°® - Parque
Equitativa - 3 0 Distrito
Rua No6brega Ribeiro, S/IN° - Xerém . 40
Distrito
Rua Evaristo de Morais, s/n, 3aDistrito de
Duque de Caxias- RJ
Rua Francisco Alves, s/n° . Parque Beira Mar 4
1° Distrito
Rua da Assembléia, s/n° . Parque Beira Mar. 10
Distrito
Rua Albino Imparato, n° 675 . Parque Felicidade
- 1“Distrito
Rua Castro Alves, s/n°® = Copacabana = 1°
Av. Pistdia, s/n . Jardim Gramacho . 1° Distrit¢

Rua Jundiai, s/n°-Jardim Gramacho . 1° Distritlc
Rua quatro, s/n . Trevo das Missbes. 1°Distrito
Rua: Jodo Ribeiro, s/n°. Centenario. 1°Distrito
Rua entre Rios, s/n. Gramacho . 1° Distrito

Rua Jodo Olinto Machado, s/n° . Jardim Leal .
10Distrito

Rua Aquidaban, s/n° . Olavo Bilac. 1° Distrito
Av. Pelotas, s/n° . Sarapui . Carlos Chagas -
1° Distrito

Rua da Mina, s/n°- Mangueirinha - Centendricj)-
1° Distrito

Av. Brasil, s/n°® - Esquina ¢/ 14 de Julho - Vila
S&o Luiz - 1“Distrito

Av. Darcy Vargas - Cidade dos Meninos . 2°
Distrito

Rua Nossa Sr3Aparecida, s/n°- Santa Isabel - 2°
Distrito
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Parque Chuno - PMS José Camilo dos Rua Agostinho de Oliveira, s/n° - Jardi:n

Parque Comercial

Parque Esperancga I, 11 e 111
Pilar 1

Pilar 11

Pilar 11, IV eV

Sdo Bento | e 1l

Vila Maria Helena / Codora I, Il e l11
Vila Urussai

Barro Branco

Cristovao Colombo

Imbarié

Jardim Anhanga I, I, 11l e IV
Nova Campinas I, IL 11l e IV
Parada Angélica I, Il e 111
Parque Eldorado I, Il e 11l

Parque Paulista I ¢ 11
Santa Lucia l e 1l
Taquara l e ll

Jardim Olimpo
Santa Rosa
Santo Antbénio da Serra

ESF Parada Morabi | e Il
UBS Dr. José de Freitas

UBS Alayde Cunha
UBS Edna Salles

UBS Calundu
UBS Cangulo

UBS Vila Canaa
UBS Sarapui

Rua Joao Raimundo, It 72, qd 66 - S&o Bento
2° Distrito

Rua Maria de Andrade, 01 - Jardim Vila Nov"; -
2° Distrito

Praca Wilma de Jesus - Pilar - 20 Distrito

Praca Wilma de Jesus - Pilar - 20 Distrito

Rua da Fortuna, n° 09 - Pilar - 2°Distrito

Av. Unido, Lt 01 - Qd 10 - Sdo Bento -
Rua Mario Feijé s/n - Vila Maria Helena
Av. Presidente Roosevelt, s/n° - CEP 318- Paul
Mendes Campos - 2° Distrito

Av. Pedro Alvarez Cabral, Lt 15 - Qd 01 - Jd
Barro Branco - 3°Distrito

Rua Zumbi dos Palmares, s/n° - Cristdv;ao
Colombo - 3°Distrito

Rua Venceslau Braz, n° 15 - Imbarié - 3°Distritb
Rua Pacoty, n° 20 - Jardim Anhanga - 3°Distri}t3
Rua Seis, s/n° - Nova Campinas - 3° Distrito
Rua Evaristo de Moraes, n° 187 - Paratja
Angélica - 3°Distrito
Rua Vanisia, n° 01 - 3°Distrito

Av. 31 de Marcgo, n° 88 - Parque Paulista - CIj»f
Henfil - 3°Distrito - -

Av. Automovel Clube, km 56 - Santa Ldcia -
3°Distrito

Estrada Cachoeira das Dores, s/n°® - Taquara
3°Distrito

Rua Polinésia, n° 317 - 40 Distrito - 4°Distrito
Rodovia Washington Luiz, km97-4°Distrito
Rua Panthio, n°® 09 - Santo Antdnio da Serra - 41
Distrito

Av. Anhanga, s/n , Parada Morabi - 3oDistrito

Praca José de Jesus, s/n° - Vila Operaria
Distrito

Rua Surui, s/n° - Copacabana -1° Distrito
Rua Paracatu, s/n° - Jardim Gramacho - 1o
Distrito

Av. Calundu, s/n, Nossa Senhora do Carmo
distrito

Rua Padre Bartolomeu Fagundes, s/n - Cangulc
- Saracuruna

Rua Bonsucesso, s/n - Vila Canaa, 3° Distrito
Avenida Pelotas, s/n° - Sarapui - 1° Distrito
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UBS Nair Borges Fernandes

UBS Bardo do Amapé

UBS Fazenda Paraiso

Centro Odontolégico Prof3José de Souza
Herdy

CAPS leslie Centro de Atencéo Psicossocial

CAPSIJ - Centro de Atencdo Psicossocial
Infanto Juvenil

CAPS AD - Centro De Atencdo Total ao
Adolescente

CEATA - Centro de Atencédo Total ao
Adolescente

CMSDC - Centro Municipal de Saude de
Duque de Caxias

UBS Anténio Granja

UBS José Camilo dos Santos

UBS Fatima de Oliveira Thomaz

CEO Centro de Especializacdo em
Odontologia

CEO Centro de Especializacdo em
Odontologia Xerem

CEO Centro de Especializacdo em
Odontologia  Centro

CEO Centro de Especializacdo em

Odontologia . Prainha

Residéncia Terapéutica |
Residéncia Terapéutica Il

Centro de Atencdo Psicossocial
Imbarié

Centro de Fisioterapia Pastor Norival Franco

CAPS

CERII

CERIV

Centro de Referéncia e Atencao Especializada
a Saude da Mulher CRAESM

Hospital do Olho Julio Candido de Brito
Hospital Maternidade de Santa Cruz da
Serra

Hospital Sdo José
Policlinica Duque de Caxias
Secretaria Municipal de Saude

Rua Solimbes, s/n - Figueira
Washington Luiz

Rua Adrea, s/n - Amapa

Estrada Tabuleiro, s/n - Tabuleiro
Rua Parque Alcino Guanabara, s/n° - Pargire
Felicidade = 1° Distrito

Rua Marechal Deodoro, 147 25 de Agosto
Distrito

Rua Marechal Floriano, 966 25 de Agosto 1o
Distrito

Rua Nilo Vieira, 353 - Centro - 1°

Distrito

Rua Manoel Lucas, sn - 1° Distrito

Esquina Rod.

Rua General Gurjdo, s/n° - Centro - 1° Distritk

Rua General Moreira Sampaio, s/n° - Parque
EsperangaFluminense - 2°Distrito

Rua Agostinho de Oliveira, 615 Santana do
Pilar

Rua Feliciano Sodré s/n° (esquina cm
Venceslau Braz) Imbarié 3o Distrito
Terminal Rodoviario Xerem, Avenida Venanr:la
s/n

Rua General Argola, sn, Centro
Caxias

Rua Francisco Otaviano, s/n, Q 64, Lote U
Parque Lafaiete

Rua Pacoty, s/n° Jardim Anhanga. 3o Distr: to
Rua Araruama, 333 Pq Lafaiete

RuaUruana. Lt02 Qd 17 Imbarié 3oDistrito

Duque <e

Av. Pastor Manoel Avelino de Souza, 27 P¢ da
Mantiqueira Xerem

Rua Nilo Vieira, 353, Centro

Av. Republica Paraguai S/N°  Sarapui

Rua 25 de Agosto, N° 01 Xerém 4o Distritd

Praca do Laureano, 1145, bairro Dr. Laureanc
Av. Automovel Clube, Lt 25, Qd A, Sta Cruz da
Serra, Duque de Caxias.

Rua Nobre de Lacerda, 36, Vila Flavia

Rua Manoel Lucas, s/n Pq Senhor do Bonfiri
Alameda James Franco, n° 03 Jardim
Primavera - 2°Distrito
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Superintendéncia Rodovia Washington Luiz, km 4

de Vigilancia Ambiental - Prédio da Dengue Jardim Primavera -(antes da Concer) -2°Distr i.0

Departamento Central de Farmécia Rod. Washington Luiz, 5662 - Jardim
Gramacho. Duaue de Caxias

Departamento de Vigilancia Sanitaria Alameda James Franco, n° 03 - Jardim

Unidade Movel Sem endereco

Hospital Municipal Veterinario Alameda Xavier Filho - Jardim Primavera,

Duque de Caxias

4. ESPECIFICACOES DE SERVICOS, QUANTITATIVO E REMUNERACAO
4.1. Especificagdo dos Servicos

4.1.1. As atribuigcdes de cada cargo contido no corpo deste Termo de Referéncia estardo
descritas no ANEXO |I;

4.1.2. O quantitativo de cargos estara previsto no ANEXO II;

4.1.3. Os salarios indicados devem ser observados como o0 bruto minimo a ser pago aos
funcionérios e deverd ser juntada a proposta de preco e planilha dos custos diretos e
indiretos para cada funcdo ou cargo, indicando o valor global geral.

4.2. Normas Administrativas

a) E vedado o jogo de qualquer espécie e a venda de quaisquer objetos ou géneros
alimenticios dentro da Unidade de Saude.

b) E terminantemente proibido o falar em voz alta, cantar, assobiar nos setores da
Unidade de Salde.

c) O empregado devera se retirar do interior da Unidade de Saude, ap6s sua jornada
de trabalho, desde que ndo esteja em carater de atendimento a sua salde.

d) E proibido o uso de bebidas alcodlicas ou trabalhar alcoolizado.

e) E proibido conversar com internados, bem como prestar a estes favores, tais como,
fazer compras, transportar volumes, realizar limpeza em objetos pessoais dos
mesmos.

f) E absolutamente proibido abrir armarios, gavetas ou involucros de qualquer
natureza e existentes nas dependéncias da Unidade de Saulde.

g) Os profissionais designados para o exercicio de suas atividades nas areas criticas e
semicriticas, ao final de seus turnos deverdo entregar seus uniformes e EPIs para d
prestador de servicos de lavanderia hospitalar, que retomara estes devidamente!
limpos e higienizados.

h) A contratada sera responsavel, apds apuracdo e comprovacao, por todos os danos,
extravios de material ou qualquer prejuizo causado, a Unidade de Salde e
consequentemente a SMS, pelos seus empregados, devendo providenciar,
imediatamente, a critério da Direcdo da Unidade, a substituicdo do material
danificado ou reposi¢do, podendo optar pelo ressarcimento do prejuizo.
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Cumprir e fazer cumprir a Portaria MTE n° 485, de 11 de novembro de 2005 - NR
32 “Seguranca e Saude no Trabalho em Servicos de Saude”.

Os topicos acima aplicam-se a depender da modalidade constitutiva da contratada
e da natureza do vinculo com os profissionais.

Uniforme

a)

b)

OBRIGACOES DA CONTRATADA

Os pessoais de limpeza, manutencdo e encarregados usardo, obrigatoriamente,
uniforme completo (cal¢ca, camisa e calgados fechados), como também crachéa de'
identificagdo contendo nome, funcéo e local de atuacdo. A SMS dara um prazo de:
sessenta dias, ap0s a assinatura do Contrato, para adequagdo ao novo modelo de
uniforme.

A contratada devera fornecer, como parte integrante do uniforme, os Equipamentos
de Protec¢do Individual como luvas, avental, botas, dculos, méscaras, adequados
para execucdo das atividades de limpeza e desinfeccdo.

O pessoal de servigo administrativo usara obrigatoriamente uniforme composto de
camisa gola polo, como também crach& de identificacdo contendo nome, funcéo e
local de atuacéo.

O pessoal de servigos afeitos a &rea meédica usard obrigatoriamente uniforme
completo pertinente ao servico executado (calca, camisa, jaleco e cal¢ado fechado)
como também crachd de identificagdo contendo nome, funcéao e local de atuago.
A contratada fornecera, no minimo, dois conjuntos completos de uniformes
semestralmente, devendo fornecer a Unidade de Salde a comprovacdo da
distribuicéo.

5.1. Executar os servicos conforme especificaces deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais.

5.2. A contratada devera fornecer e colocar nos corredores e areas de circulacao, recipientes lisos,
resistentes a tombamentos, ou outra que a Administracdo da Unidade de Saude ou a SMS vier a
orientar para acondicionamento do residuo.

5.3. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, 0s servicos
efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execucdo ou dos!
materiais empregados, no prazo maximo de 48 (quarente e oito) horas;

5.4. Manter os empregados nos locais e nos horarios predeterminados pela Contratante.

55. Eventuais alteragdes em qualquer item deste Projeto Basico serdo objeto de ajuste contratual
a ser formalizado entre as partes, observando os ditames do art. 65 da Lei 8.666/1993;

5.6. Substituir qualquer empregado no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, contados a partir
da solicitacdo da Direcdo da Unidade.

5.7. Manter os empregados devidamente uniformizados e com equipamentos de protegédo
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individual, tudo em perfeito estado de conservacao.

5.8. Fornecer planilhas fisicas e em meio eletrénico quando solicitadas pela SMS.

5.9. Permitir o acesso da fiscalizacdo as dependéncias utilizadas pela Contratada.

5.10. Indicar preposto para representa-la durante a execu¢do do contrato;

5.11. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinag¢fes em vigor, além de manter seus
empregados sempre atualizados, por meio da promocéo de treinamentos e reciclagens relacionados
ao cargo, de acordo com a necessidade dos servigos ou sempre que a contratante entender

conveniente.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

6.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como|
o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

6.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeices no curso da
execucdo dos servicos, numa prazo de 48 (quarenta e oito) horas;

6.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e condicdes
estabelecidas no Edital e seus anexos;

6.5. Nado praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

6.5.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da

contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepcao e apoio
ao usuario;

6.5.2. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

6.5.3. Promover ou aceitar o desvio de funcGes dos trabalhadores da Contratada, mediante
a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacédo
e em relacdo a fungdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

6.5.4. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
proprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de
concessdo de diarias e passagens.
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6.6. Fiscalizar mensalmente, a depender da modalidade constitutiva da contratada e da natureza
do vinculo com os profissionais, por amostragem, o cumprimento das obrigacOes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, especialmente:

6.6.1. A concessao de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional, bem
como de auxilio-transporte, auxilio-alimentagdo e auxilio-saude, quando for devido;

6.6.2. O recolhimento das contribui¢Bes previdenciarias e do FGTS dos empregados que
efetivamente participem da execugdo dos servigcos contratados, a fim de verificar qualquer
irregularidade;

6.6.3. O pagamento de obrigacGes trabalhistas e previdenciarias dos empregados
dispensados até a data da extin¢do do contrato.

7. DA GARANTIA PARA EXECUCAO CONTRATUAL

7.1. Sera exigida a garantia para execucdo contratual no montante de 5% (cinco por cento) dc
valor contratado cabendo a CONTRATADA a escolha da modalidade dentre aquelas positivadas
junto ao art. 56, § o, inciso I, Il e 1l da Lei 8.666/93;

8. DA GERENCIA E FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1. Conforme disposto nos artigos 37,38 e 39 do Decreto Municipal 7.349/2019, competird ac
Ordenador de Despesa a imediata designacdo de Gerente e mais 3 (trés) servidores, sendo 1 (um®
fiscal e 2 (dois) suplentes, para atuarem em eventual auséncia ou impedimentos, que responderac
diretamente pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do Objeto adquirido.

8.1.1. A designacdo dos Gerentes e dos Fiscais devera ser efetuada por meio de Portarh
da Secretaria Municipal ordenadora da despesa, com a publicacdo no Boletim Oficia]
do Municipio, contendo nome completo, cargo e matricula dos Servidores.

8.2. Independentemente da acdo do Gerente, todo e qualquer Servidor que tiver ciéncia de falhas
na execu¢do do contrato tem o dever legal de comunicar a ocorréncia a Autoridade
hierarquicamente superior ou ao proprio Gerente.

8.3. A equipe de fiscalizagdo exercera rigoroso controle em relagdo a qualidade dos servicos
prestados para execugdo do Contrato, aplicando as penalidades previstas, quando ndo atendidas as
disposi¢des contratuais respectivas.

8.4. Deverdo ser fornecidos no momento da fiscalizacdo, juntamente com o Corpo Diretor da

Unidade, comprovacéo de certificacdo e fichas técnicas dos produtos utilizados na prestacdo dos
Servigos.

8.5. A comunicacdo entre a fiscalizacdo e a Contratada dar-se-a sempre por meio de documentos
expressos (notificacdo, carta, fax, e-mail, etc.). Na hipétese de a contratada negar-se a passar recibc
das comunicacdes feitas, a mesma sera considerada feita para todos os efeitos legais. Executados
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0s servigos, o fiscal deve atestar a sua satisfatdria realizacéo.

8.6. A SMSDC ou a CCIH poderd a qualguer momento solicitar a Contratada a analise nos
produtos utilizados para execucdo dos servicos, em laboratdrio devidamente competente.

8.7. A Direcdo da Unidade de Salude podera notificar e pedir o afastamento imediato de qualquei
empregado da adjudicataria sem prévio aviso, devendo a reposicdo ser feita, no maximo em 48
horas solicitacéo.

9. DOS MATERIAIS NECESSARIOS PARA PRESTACAO DO SERVICO E DO APOIO
ADMINISTRATIVO

9.1. A Contratada, responsabilizar-se-a4 pelo fornecimento de material de escritério, cabendo &
SMS a aprovagdo de orcamento prévio apresentado no limite de R$ 150.000,00 (cento e
cinquenta mil reais) mensais. Os materiais necessarios constam junto ao ANEXO IV;

9.2. Os materiais citados neste item, necessarios a prestagdo do servico, serdo solicitados por Oficio
pelo Gerente designado para a contratacdo que deste instrumento advir, dispondo tal Oficio
das informacGes de data, local e horario da entrega.

10. DA QUALIFICACAO TECNICA E FINANCEIRA E DA HABILITACAO

10.1. Para habilitacdo no presente Pregdo, o Licitante deverd apresentar os documentos abaixo
arrolados:

10.1.1. QUALIFICACAO TECNICA E QUALIFICACAO FINANCEIRA

10.1.1.1. Certiddo de Regularidade da Empresa emitido pelo Conselho Regional de
Administracdo (CRA);

10.1.1.2. Atestado de Responsabilidade Técnica de profissional pertencente aos seus
quadros, com capacitacdo técnico-profissional para execuc¢do do servigo, emitida
pelos seguintes 6rgaos:

10.1.1.2.1. - Conselho Regional de Administragdo (CRA);

10.1.1.3. Atestado de Capacidade Técnica de emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando prestacdo de servico compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos ao ora solicitado, no montante minimo de
20% (vinte por cento) do quantitativo presente.

10.1.1.4. As licitantes devem possuir capital social no montante minimo de 10% (dez
por cento) do valor total estimado para a contratacdo em tela, nos termos do art.
31, 8 30 da Lei 8.666/93;
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10.1.2. DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

10.1.2.1. Os licitantes deverdo apresentar a seguinte documentacdo relativa a
habilitagdo juridica e a regularidade e trabalhista e qualificagdo econémico-
financeira e qualificacdo técnica, nas condi¢des seguintes:

10.1.2.2. Da Habilitacdo Juridica: Para fins de comprovacdo deverdo ser
apresentados, conforme o caso, 0s seguintes documentos:

10.1.2.3. Cépia Autenticada da cédula de Identidade e CPF de todos os S6cios ou
Diretores;

10.1.2.4. Havendo a participagdo de Socios ou Diretores com Personalidade Juridica,
devem ser apresentados respectivamente documento de identidade e CPF da
pessoa fisica que o representa, além de constar no contrato social a funcdo que
esta desempenha.

10.1.25. Os documentos de habilitacdo deverdo ser apresentados por qualquer
processo de cdpia autenticada por tabelido de notas ou pela equipe de apoio do
Pregdo, mediante apresentagdo do documento original, ou ainda por publicacdo
em 6rgdo de imprensa oficial.

10.1.2.6. Os documentos que forem de emissdo da prépria proponente deverdo ser
datilografados ou impressos em papel timbrado do Licitante, com registro do
namero desta licitacdo, datados e assinados por seu representante legal ou
preposto legalmente estabelecido.

10.1.2.7. As certidGes valerdo nos prazos que lhes sdo préprios, inexistindo esse
prazo, reputar-se-do validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedi¢ao

10.1.2.8. Todos os documentos expedidos pelo participante deverdo ser subscritos
pelo s6cio administrador ou por seu representante legal.

10.1.2.9. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da traducdo para lingua portuguesa, efetuada por tradutor
juramentado, e também devidamente consularizados ou registrados no cartdrio
de titulos e documentos.

10.1.2.10. Se o Licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, em se tratando de filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto aqueles que, pela prépria natureza, sdo emitidos somente em nome
da matriz.

10.1.2.11. Somente serdo aceitas copias legiveis.

10.1.2.12. N&o serdo aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas.
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10.1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

10.1.3.1. Comprovacgao de ser dotado de Patriménio Liquido de 10% (dez por cento)
do valor estimado da contratacdo, indices calculados com base nas
demonstragfes contdbeis do exercicio social anterior ao da licitacdo.

10.1.4. DO INTERVALO MINIMO

10.1.4.1. O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidird
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que
cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 1.000,00 (mil reais).

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DA RESCISAO CONTRATUAL

11.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n° 10.520, de
2002, a contratada que:

11.1.1.  Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obriga¢cbes assumidas em
decorréncia da contratagdo;
11.1.2. Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
11.1.3. Fraudar na execucéo do contrato;
11.1.4. Comportar-se de modo iniddneo;
11.1.5. Cometer fraude fiscal;
11.1.6.  N&o mantiver a proposta;
11.1.7.  N&o assinar a ata ou instrumento equivalente.
11.2. A contratada que cometer qualquer das infracdes discriminadas no subitem acima ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sances:

11.2.1.  Adverténcias por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a contratante;

11.2.2. Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

11.2.3.  Multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecucao total do objeto;

11.24.  Em caso de inexecuc¢do parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

11.25.  Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo
prazo de até dois anos;

11.26. Declaracdo de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Pablica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicédo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

11.3. Também ficam sujeitas as penalidades do Art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666 de 1993, a
Contratada que:
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11.3.1.  Tenha sofrido condenacgdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

11.3.2.  Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacédo;

11.3.3.  Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude
de atos ilicitos praticado;

A Aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666 de 1993.

O Gestor da Pasta, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracéo,
observado o principio da proporcionalidade.

A inexecugdo parcial ou total do contrato pode, ainda, ensejar a rescisdo contratual, nos
termos do Art. 77 e pelos motivos elencados junto ao Art. 78, ambos da Lei 8.666/1993.

A contratada que cometer qualquer das infrages discriminadas nos arts. 86, 87 e 88 da Lei
Federal 8.666/1993;
Constituem motivo para rescisdo do contrato, conforme art. 77 e 78 da Lei 8.666/93:

11.8.1. O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificacdes ou prazos;

11.8.2. O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacdes ou prazos;

11.83. A lentiddo do seu cumprimento, levando a Administragdo a comprovar a
impossibilidade do servigo, nos prazos estipulados;

11.8.4. O atraso injustificado da prestacdo do servico;

11.85. A paralisacdo da prestacdo do servigo, sem justa causa e prévia comunicacdo a
Administracao;

11.86. A subcontratacdo total ou parcial do seu objeto, a associa¢do do contratado com
outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou
incorporacao;

11.8.7. O desatendimento das determinacdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execugédo, assim como as de seus superiores;

11.8.8. O cometimento reiterado de faltas na sua execucdo, anotadas na forma do § lo do
art. 67 da Lei 8.666/93;

11.89. A decretagdo de faléncia ou a instauracdo de insolvéncia civil,

11.8.10. A dissolucdo da sociedade ou o falecimento do contratado;

11.8.11. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudique a execugdo do contrato;

11.8.12. Razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas
e determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta
subordinado o contratante e exaradas no processo administrativo a que se refere o
contrato;

11.8.13. A ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execugdo do contrato.

11.8.14. O descumprimento do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93, sem
prejuizo das sangdes penais cabiveis.
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12. DA DECLARACAO DE CONHECIMENTO

12.1.

12.2.

Fica facultada a Visita Técnica a Licitante, que, optando por ndo fazé-la, deve
apresentar DECLARACAO DE CONHECIMENTO no modelo proposto junto ao
anexo |Ill, atestando que conhece todas as condigfes necessérias para a regular
prestacdo do servico, ndo podendo posteriormente eximir-se de suas
responsabilidades, alegando desconhecimento de condi¢Bes especificas, a ser
acordado com o fiscal do contrato;

A visita técnica facultada poderda ser agendada através do email
superintendenciaexecutiva@duquedecaxias.rj.gov.br e através dos telefones (21)
2773-6320 e (21) 2773-6329;

13. DO PRECO, DA DOTACAO ORCAMENTARIA E DO PAGAMENTO

13.1.

13.2.

Quanto ao pre¢o da contratacdo em epigrafe 0o mesmo serd aferido junto ao
procedimento licitatorio pertinente, tendo por base pesquisa de preco de mercado a ser
promovida pela SMS;

Dotacdo Orgamentaria:

Unidade Orgcamentaria Programa de Trabalho Elemento de Despesa Fonte de Recursos

13.3.

134.

13.5.

13.6.

13.7.

14.91 10.302.0018.2.259 3.3.90.39.02 1500
14.91 10.301.0018.2.255 3.3.90.39.02 1500

O pagamento das faturas apresentadas se processara apos a efetivacdo dos
procedimentos legais cabiveis e comprovagdo de que o atendimento do respectivo
objeto da licitacdo foi feito conforme as especificagbes e condi¢Bes previstas e
estabelecidas no presente instrumento, seus anexos propostos de preco e demais
documentos inerentes ao processo.

O contratado deverad apresentar sua documentacdo de cobranca mediante servicos
efetuados.

O valor da obrigagdo devido sera efetuado em prazo ndo superior a 30 (trinta) dias,
contados da abertura do processo administrativo de pagamento a contar da data fmal
do periodo do adimplemento de cada parcela.

O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente na nota fiscal apresentada.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagéo,
ou, ainda, circunstancia que impegca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacac
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamente
ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese
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0 prazo para pagamento iniciar-se-a4 ap6s a comprovacao da regularizagdo da situacdo, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

13.8. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

13.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislagdo
aplicavel.

13.10. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos
e contribui¢bes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributéario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

13.11. Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos contra o FUNDO
MUNICIPAL DE SAUDE DE DUQUE DE CAXIAS, CNPJ n° 11.128.809/0001-10,
e enderecados a Alameda James Franco n°. 03 Jardim Primavera, Duque de Caxias,
Rio de Janeiro.

13.12.No setor de protocolo da Secretaria Municipal de Salde, Prefeitura Municipal de
Duque de Caxias, o interessado devera protocolar sua solicitacdo formal para
pagamento, da qual devera constar:

13.12.1. Requerimento em papel timbrado da empresa, enderecado ao Secretario Municipal
de Saude e Defesa Civil, solicitando o pagamento do valor devido, indicando, também,
os dados bancarios para depdsito, devidamente assinado pelo representante legal;

13.12.2. DANFE, nota fiscal de servigo, atestado e datado em seu verso, por 02 (dois)
servidores autorizados com identificacdo dos mesmos (carimbo com matricula), sendo
pelo menos 1 (um)

13.12.3. Requerimento de pagamento;

13.12.4. Nota Fiscal de servigos, fatura ou Recibo de Prestacdo de Servicos (RPS)
informando o periodo de execucdo do servico, atestado e datado por 02 (dois)
servidores com suas respectivas matriculas e assinaturas, declarando a regular
prestacdo dos servigos faturados, de acordo com a contratacdo efetuada; Deverd estar
destacado no documento fiscal o valor da retencdo de INSS com titulo “RETENCAO
PARA PREVIDENCIA SOCIAL”, nos servicos que couberem. (IN RFB n°
971/2009);

13.12.5. Termo de Contrato e seus aditivos, devidamente publicado (quando couber);

13.12.6. AFO pertinente ao faturamento (quando couber);

13.12.7. Planilha contendo o detalhamento dos servigos executados, apurando o valor
apresentado no faturamento emitido;

13.12.8. Nota de empenho;

13.12.9. Autorizo do ordenador da despesa pertinente;

13.12.10. Relatdrio do fiscal do contrato;
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13.12.11. Portaria da nomeagéo do fiscal, devidamente publicado;

13.12.12. Certid@es regulares de FGTS e CND;

13.12.13. Folhas de pagamentos distintas e o respectivo resumo geral;

13.12.14.GFIP com as informacgbes relativas aos tomadores de servicos para cada
estabelecimento da empresa contratante ou cada obra de construcdo civil, utilizando
0s codigos de recolhimento préprios da atividade;

13.12.15. Guia de recolhimento do FGTS e guia da previdéncia social devidamente quitadas
referente ao periodo da prestacdo do servico;

13.12.16. Anexo |l do Decreto 7349/2019;

13.12.17.0 pagamento mensal dos servicos somente sera autorizado ap6s o atesto pelo
servidor competente de cada unidade/setor onde est4 alocado cada posto de trabalho
com a identificacdo do profissional e a carga horaria mensal do servico prestado;

13.12.18. O pagamento mensal dos materiais estimados somente serd autorizado apds o
atesto pelo servidor competente de cada unidade/setor estabelecido no edital com a
identificacdo do material e sua quantidade efetivamente recebidos.

14. DA SUBCONTRATAGCAO, DAS COOPERATIVAS, DAS PESSOAS JURIDICAS DO
TERCEIRO SETOR, DA HOMOLOGAGCAO E DO REAJUSTE

14.1. Nao serd admitida a subcontratacgéo;
14.2. NA&o seréd permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio;

14.3. Nao serd admitida a participacdo de cooperativas e pessoas juridicas do terceiro setor,
sejam elas fundacg@es, associacBes, organizacdes sociais, institutos ou qualquer outra
denominacao;

14.4. Apobs o certame licitatorio, o processo administrativo sera enviado pela SMG-SL a
SMSDC para homologacéo do resultado.

145. A SMSDC fard publicar no Boletim Oficial do Municipio o ato de homologacéo,
encaminhando todos os volumes do processo administrativo em questdo ao
Departamento de Boletim Oficial da SMG.

14.6.0 Departamento de Boletim Oficial da SMG, ap6s a publicagdo do ato de homologacéo,
encaminhara os autos ao FMS, para insercdo dos dados junto ao SIGFIS do TCE-RJ.

14.7 Verificada a efetiva variagdo no custo operacional da prestacdo do servico, poder-se-a
apresentar proposta de reajuste contratual, acordado com o Gestor da Pasta em
momento oportuno, nos termos do Art. 40, XI, da Lei 8.666/1993.

15. DO REGIME DE EXECUGCAO CONTRATUAL

15.1. O Regime de Execucdo do Servico sera de empreitada por preco global.
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16. PRAZO DA CONTRATACAO

16.1. O prazo da contratagdo sera de 12 (doze) meses podendo ser prorrogado até que se
perfaca o total de 60 (sessenta) meses.

16.2. O referido contrato serd formalizado através de Contrato de Prestacdo de Servigo, a
ser redigido pela Subprocuradoria de Termos e Contratos.

16.3. O prazo para o inicio da execucao dos servicos é de 10 (dez) dias apds a assinatura do
contrato.

17. DA MODALIDADE LICITATORIA ASER UTILIZADA

17.1. Para o certame advindo do presente Termo de Referéncia sera admitido Pregdo, nos
termos da Lei 10.520/2002, em sua modalidade eletronica.

17.2. O tipo de licitacdo sera menor preco global;

18. DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

18.1. A proposta devera ser apresentada em papel timbrado da proponente, devidamente
assinado por seu representante legal, contendo o valor global do fornecimento a ser
licitado, o qual deverd ser em moeda nacional, compativeis com o0s pregos correntes
no mercado.

18.2. A proposta deverd estar acompanhada da planilha de composi¢do de custos do

ANEXO V.

Duque de Caxias, 27 de outubro de 2023

G6STXVO PISSURNO
Dir. Departamento de Administracdo e Gestdo de Pessoal
Matricula 28.739-7
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