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TERMO DE REFERENCIA

(Inciso I, Art 50- DM 7.349/19)

1. OBJETO

(alinea “a”, inciso I, Art. 50- DM 7.349/19) e (Art. 12- DM 7.349/19)

O presente Termo de Referéncia tem por objeto contratacdo de pessoa juridica
para a prestacdo de servicos técnicos profissionais especializados em consultoria e
assessoria administrativa, contabil e tributaria com utilizacao de inteligéncia fiscal por
meio de software especifico e patenteado pelo INPI, para planejamento e
acompanhamento de fiscalizacdo tributaria, com vistas a recuperacao de crédito
tributario referente ao imposto sobre servicos de qualquer natureza (ISSQN),
conforme especificacdes minimas e condi¢cbes previstas neste Termo de Referéncia,
na forma da Lei 8.666/93, em atendimento as necessidades da do Municipio de
Dugue de Caxias.

2. JUSTIFICATIVA

(alinea “b", inciso I, Art. 50- DM 7.349/19)

A Administracdo Publica Municipal possui a obrigacdo de instrumentalizar sua
area administrativa com ferramentas de Tecnologia da Informacado, de modo a permitir
maior controle dos processos e documentos com a geracdo das informacdes mais
rapidas e precisas para a tomada de decisdes mais eficientes e eficazes.

Destacamos alguns pontos-chave que ressaltam a importancia desss/decis”o:

A Eficiéncia Operacional com a implementacdo de um sistema especializado
agregando eficiéncia operacional a administracdo publica, otimizando processos
contdbeis, administrativos e tributarios. A automacdo fornecida pelo sefiware
patenteado pelo INPI simplifica tarefas rotineiras, reduzindo a probabilidade-.de. erros

e aumentando a agilidade na tomada de decisfes. A

\
O ambiente fiscal é dindmico e sujeito a mudancas constantes. [*pfEstéfema qle

incorpora inteligéncia fiscal auxilia na manutengcdo da conformidade com as
regulamentacées em vigor, evitando prejuizos e multas associadas a erros ou
cmissoes fiscais.

A consultoria especializada oferece suporte na elaboracdo de estratégias de
planejamento tributario, direcionando a otimizacdo de recursos publicos. Isso inclui a
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identificacao de oportunidades legais para minimizar a carga tributaria, garantindo
uma gestao financeira mais eficaz.

A inteligéncia do software pode identificar oportunidades para a recuperacao de
créditos tributarios, incluindo aqueles relacionados ao ISSQN. Isso significa que
valores pagos indevidamenie ou nao aproveitados podem ser recuperados,
contribuindo diretamente para a saude financeira da entidade publica.

A utilizacdo de um software patenteado pelo INPI confere a administracdo
publica uma camada adicional de seguranca juridica. Isso € crucial para evitar
problemas legais relacionados a direitos autorais e propriedade intelectual, garantindo
a legalidade e a legitimidade do sistema implementado.

Em resumo, a contratacdo de um sistema de prestacdo de servicos técnicos
especializados, aliado a um software patenteado pelo INPI, oferece a administracéao
publica uma abordagem abrangente e inteligente para a gestdo administrativa,
contabil e tributaria. Essa decisdo estratégica ndo sé contribui para a eficiéncia
operacional, mas também representa um investimento na maximizagdo dos recursos
publicos e na conformidade fiscal, promovendo uma administracdo transparente e
responsavel.

Nesse sentido, justifica-se a contratacdo conforme contida neste Termo de
Referéncia, primando pela continuidade do trabalho que vem sendo desenvolvido e
ainda visando a constante modernizagdo da Administracdo Publica Municipal.

3. DEFINICAO DAS UNIDADES (ESPECIFICAGAO DO OBJETO) E QUANTIDADES

(alinea “c", inciso li, Art. 50- DM 7.349/19)

3.1 Os servicos a serem realizados deverdo atender no minimo as seguintes
especificacdes:

Iltem Discriminagao Unidade Quantidade
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CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS
TECNICOS PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS EM
CONSULTORIA E ASSESSORIA ADMINISTRATIVA,
CONTABIL E TRIBUTARIA COM UTILIZACAO DE
INTELIGENCIA FISCAL POR MEIO DE SOFTWARE
01 ESPECIFICO E PATENTEADO PELO INPI, PARA UND 1
PLANEJAMENTO E ACOMPANHAMENTO DE
FISCALIZACAO TRIBUTARIA, COM VISTAS A
RECUPERACAO DE CREDITO TRIBUTARIO
REFERENTE AO IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE
QUALQUER NATUREZA (ISSQN)

OBS: A proposta de ver conforme as descrigbes/especificagdes que consta no termo
de referéncia de cada item.

4. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA E DO OBJETO.

(alineas T e “g", inciso I, Art. 50- DM 7.349/19)

O servico sera recebido provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias uteis, pelo
(@) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes neste
"“ermo de Referéncia e na proposta.

O servi¢o podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, a
contar da notificagcdo da contratada, as custas da contratada, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

O servico sera recebido definitivamente no prazo de 90 (noventa) dias corridos,
contados do recebimento provisério, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se 0 recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsa
da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execug¢do do contrato.
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Apds o recebimento provisério, se for constatado que o servico foi executado
em desacordo com a proposta, fora das especificagcbes ou incompletos, apds a
notificacdo por escrito a Contratada, serdo interrompidos 0s prazos de recebimentos
e suspenso o pagamento, até que sanada a situacao.

Todas as despesas tais como: impostos, taxas, fretes, emolumentos e encargos
oorventura incidentes sobre o fornecimento, correrdo por conta da empresa licitante -
vencedora da licitacdo.

O servidor responsével pelo servi(;o, douglas rhanieri machado dos santos,
Matricula: 41.909-5.

5. DO VALOR DA CONTRATACAO

Para os servigos elencados no neste Termo de Referéncia do presente documento,
a remuneracao sera de:

a) Honorarios percentuais sobre o0s valores cobrados e eventualmente
recuperados, e de eventuais diferencas & maior decorrente de adequacdes,
onde demonstre incontroverso o0s beneficios econdmicos e financeiros
auferidos, sejam parciais ou totais, como resultado das medidas
administrativas e judiciais;

b) A proposta vencedora devera levar em consideracdo 0 menor preco
percentual, o qual deverd incidir exclusivamente no éxito da demanda judicial
ou administrativa, configurando-se verdadeiro contrato de risco, levando-se em
consideracdo as normas estabelecidas no art. 22 da lei 8.906/1994;

c¢) Para efeito do pagamento, a contratada devera atender as exigéncias legais
guanto a emissdo de comprovacdo fiscal, bem como todas as certidbes e
demais documentos exigidos.

6. DOTACAO ORCAMENTARIA

(alinea “h", inciso Il, Art. 50- DM 7.349/19)

A despesa decorrente da presente contratacdo ocorrera na seguinte dotacao
orcamentaria:
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Unidade Orgamentéria Programa de Trabalho Elemento de Despesa Fonte de Recursos
03.01 04.122.001.2021 33.90.39.02 1500

7. DA QUALIFICACAO TECNICA

(alinea "f" inciso Il, Art. 52 - DM 7.349/19)

A Licitante deve apresentar declaracdo que possui equipe técnica voltada a
area de cobranca, capaz de atender o escopo e o porte dos servigos requeridos,
nos prazos a serem estabelecidos, experiéncia juridica nos processos
supramencionados, exigindo-se, inclusive, pessoa regularmente inscrita na Ordem
dos Advogados do Brasil.

Deverd ser exigida a comprovacgao de experiéncia por meio da apresentacéo
de 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica de direito
publico, em nome da empresa, instituicdo ou membro de equipe técnica, em que
demonstre atuacdo exitosa na prestacdo do servi¢co objeto.

8. CRITERIOS DE PARTICIPACAO

(alinea T, inciso Il, Art. 50- DM 7.349/19)

Poderdo participar do presente certame quaisquer pessoas juridicas que
comprovadamente atendam as exigéncias constantes neste termo de referéncia,
inclusive Sociedades Unipessoal de Advocacia.

Nao serd admitida a participacdo de sociedades empresariais que se encontrem:

Em dissolucdo ou em liquidacao;

Que estejam suspensas de licitar e impedidas de contratar com qualquer 6rgédo ou
entidade da Administracao Publica, seja na esfera federal, estadual, do Distrito
Federal ou municipal, nos termos do artigo 87, da Lei n° 8.666, de 1993;

Que estejam proibidas de contratar com a Administracdo Publica, em razdo de
sancdo restritiva de direito decorrente de infragdo administrativa ambiental, nos
termos do artigo 72, 8§ 80, inciso V, da Lei n° 9.605, de 1998;
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Que tenham sido declaradas inidGbneas para licitar ou contratar com a
Administracao Publica;

Que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si;
Estrangeiras que nédo funcionem no Pais; e

Quaisquer interessados que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9oda
Lei n° 8.666, de 1993.

9. OBRIGACOES DAS PARTES

(alinea “j", inciso Il, Art. 50- DM 7.349/19)

a) DA CONTRATANTE

Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais ou documento correspondente, e os termos de sua
proposta;

Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes na
prestacédo de servigos, fixando prazo para a sua correcao;

Pagar a CONTRATADA a importancia correspondente a prestacdo de servigos
efetivamente reaiizada no prazo pactuado, mediante 0 competente processo
administrativo de pagamento, nas condi¢cbes estabelecidas no Decreto 7.349/2019;

b) DA CONTRATADA

Devera executar a prestacdo de servicos conforme especificagcbes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta, necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais.

Disponibilizar solugéo sistémica, a ser aprovado pela CONTRATANTE, que englobe a
migracdo entre os sistemas disponiveis na PMDC, indexagdo e classificagdo de
contelido digitalizado, garantindo a total integridade do processo de conversdo e
tratamento digital de documentos.

Comprovar o cumprimento de todos o0s requisitos técnicos exigidos, a qualquer
momento, a critério da CONTRATANTE;

Providenciar a imediata substituicdo dos equipamentos em desconformidade com/dsv
requisitos técnicos estabelecidos; [\
Responsabilizar-se pelo sigilo do teor de todos os documentos e informagfes/
manuseados por seus funcionarios, ficando vedada expressamente a retirada
qualquer material ou documento do ambiente de trabalho.
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® Firmar Termo de Responsabilidade e Manutencdo de Sigilo pelas informacgdes a que
tiver acesso durante a execugdo dos servicos, arcando judicialmente pelas
consequéncias do uso indevido das mesmas.

© A CONTRATADA devera manter, durante a execugdo do Contrato, todas as condi¢gdes
de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, sob pena de aplicacdo das
penalidades cabiveis.

© Comunicar, imediatamente, por escrito, qualquer anormalidade que impeca ou
prejudique o funcionamento ou andamento dos servigos, prestando ao contratante os
esclarecimentos técnicos e/ou procedurais necessarios para a normalizacdo dos
servigos.

10. DA GESTAO E FISCALIZACAO

(alinea “I' e “k”, inciso II, Art. 50- DM 7.349/19 e Art. 37 a 39 - DM 7.349/19)

© Apb6s a celebracdo do instrumento contratual, competira ao secretario municipal
ordenador da despesa a imediata designacdo de gerente e mais 3 (trés) servidores,
sendo 1 (um) fiscal e 2 (dois) suplentes, para atuarem em eventual auséncia ou
impedimentos, efetuada por meio de Portaria, com a publicagcdo no Boletim Oficial do
Municipio, contendo nome completo, cargo e matricula dos Servidores que responderao
diretamente pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execuc¢do do objeto contratado.

» As responsabilidades atribuidas ao Gerente e ao Fiscal do Contrato estdo determinadas
nos artigos 37 a 39 do Decreto Municipal 7.349/2019 e também em Instru¢do Normativa
especifica, publicada pela Secretaria Municipal de Controle Interno e disponivel na
intranet da PMDC.

11. CONDICOES DE PAGAMENTO

(alinea “m", inciso I, Art. 50- DM 7.349/19)

Para efetivacdo do pagamento fica a CONTRATADA obrigada a apresentacdo dos
documentos constantes no Decreto n° 7.349/19 e suas eventuais alteragbes no
endereco Alameda Esmeralda, 206 - Jardim Primavera - Duque de Caxias/RJ, CEP
25215-260, de segunda a sexta-feira, das 9h as 17h, respeitando o quantitativo
solicitado e em conformidade com as especificagbes constantes neste Termo de
Referéncia;

A liquidacdo da despesa somente se perfectibiliza com o curso do més da locacéo,
segundo as clausulas contratuais e a vista dos documentos fiscais correspondentes e
demais documentos exigidos em contrato e nos regulamentos legais, conforme
ANEXO Il do Decreto n° 7.349/19 e suas eventuais alteragoes.

Para o registro da despesa, o Gerente do Contrato devera encaminhar a SMFP, po
meio de processo especifico devidamente autuado, os documentos mencionados no5
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inciso 1 devidamente atestados peio fiscal do contrato, acompanhados de cépia do
contrato e seus aditivos (quando for o caso), copia da AFO (quando for o caso), copia
da Nota de Empenho e planilha atualizada de acompanhamento de saldos contratuais
(quando for o caso).

* Na hipétese de ocorréncia de pagamento antecipado, sera feito o respectivo e
proporcional desconto do valor da fatura apresentada para pagamento “pro rata die” do
valor da obrigacao, arazao de 1% (um por cento) ao més, conforme alinea “d”, do Inciso
X1V, do artigo 40, da Lei Federal 8.666/93.

® Na hipétese de pagamento posterior ao vencimento da obrigacdo, serd feita a
respectivo e proporcional compensacao do valor da fatura apresentada para pagamento
“pro rata die” do valor da obrigacdo, a razdo de 1% (um por cento) ao més, conforme
alinea “d”, do Inciso XIV, do artigo 40, da Lei Federal 8.666/93.

12. VIGENCIA DO CONTRATO

(alinea w”, inciso li, Art. 50- DM 7.349/19)

O contrato serd por escopo, sendo que a sua extingdo somente serd operada com a
conclusdo do objeto e o seu recebimento pela administracdo, conforme o entendimento do
Tribunal de Contas da Unido e tera como regime de execucao “por tarefa”.

13. SANCOES CONTRATUAIS

(alinea "0", inciso I, Art. 50- DM 7.349/19)

Pela inexecucdao total ou parcial do contrato, a Administragdo Publica podera, garantida
a prévia defesa e o contraditorio, além da reviséo do contrato, aplicar & CONTRATADA
as sancdes previstas na Lei 8.666/93, artigos 77 e 78.

Sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, além de perdas e danos ou multas
cabiveis, serdo aplicadas as penalidades previstas nos artigos 81, 86, 87 e 88 da Lei
Federal 8.666/93, e em especial as seguintes sancdes:

Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a CONTRATANTE;

Multa moratéria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

Multa compensatdria de 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato, ho caso
de inexecucao total do objeto;

Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do
subitem acima, serd aplicada de forma proporcional & obrigacdo inadimplida;

Ficar4 impedido de licitar e de contratar com o Municipio de Duque de Caxias, pelo
prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e
das demais;
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cominacdes legais, garantido o direito a ampla defesa, o licitante que, convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta: | - ndo assinar o contrato ou a ata de registro de
precos; Il - ndo entregar a documentacdo exigida no editai; Il - apresentar
documentacao falsa; VI - causar o atraso na execucdo do objeto; V - ndo mantiver a
proposta; VI - falhar na execucéo do contrato; VIl - fraudar a execu¢do do contrato; VII
- comportar-se de modo iniddneo; IX - declarar informac@es falsas; e X - cometer fraude
fiscal. 8 10 As sancdes descritas no caput também se aplicam aos integrantes do
cadastro de reserva, em pregdo para registro de precos que, convocados, nao
honrarem o compromisso assumido sem justificativa ou com justificativa recusada pela
administracdo publica. 8 20 As sancdes serdo registradas e publicadas no Boletim
Oficial do Municipio de Duque de Caxias e no Cadastro de Empresas Inidbneas e
Suspensas (CEIS). Conforme art 47 do Decreto Municipal 7583/2020.

e Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de 1993, a
Contratada que:

* Tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos.

» Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo.

» Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

* A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a
Lei n° 9.784, de 1999.

O servidor responsavel pela aplicacdo das penalidades administrativas é o
DOUGLAS RHANIERI MACHADO DOS SANTOS, Matricula: 41.909-5.

14. RESCISAO CONTRATUAL

(alinea “n", inciso Il, Art. 50- DM 7.349/19)

Os casos de rescisdo contratual serdao formalmente motivados nos autos do processo,
assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

Constituem motivo para rescisdo do contrato:
O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificacbes ou prazos;
O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacdes ou prazos;

A lentiddo do seu cumprimento, levando a Administragdo a comprovar a impossibilidade
de utilizacdo do imével, nos prazos estipulados;
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© A subcontratacdo total ou parcial do seu objeto, a associacdo do contratado com
outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fuséo, cisdo ou
incorporagdo, ndo admitidas no contrato;

© O desatendimento das determinacbes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execu¢ao, assim como as de seus superiores;

© O comeiimento reiterado de faltas na sua execuc¢éo, anotadas na forma do § ledo art.
67 da Lei 8.666/93;

© A decretacdo de faléncia ou a instauragédo de insolvéncia civil;

® A dissolucdo da sociedade ou o falecimento do contratado;

A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudique a execucao do contrato;

razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela méaxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado
0 contratante e exaradas no processo administrativo a que se refere o contrato;

© A ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada, impeditiva
da execucédo do contrato.

® O descumprimento do disposto no inciso V dos artigos. 27 e 79 da Lei 8.666/93, sem
prejuizo das san¢fes penais cabiveis.

15. REGIME DE EXECUCAO E CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

(alinea “e”, inciso IlI, Art. 50- DM 7.349/19)

Os servicos iniciardo em até 5 {cinco) dias uteis apos a assinatura do contrato, desde que fornecida
pelo Municipio toda a documentacé@o necesséria a prestacgao.

Tais servicos ocorrerdo em total reciprocidade com todos os Orgdos do Ente Municipal que
fornecerdo todas as informagdes solicitadas pela empresa responsavel para o bom desempenho
dos servicos.

Toda a equipe técnica estard acompanhando o processo de execucdo, mantendo a Prefeitura
Municipal devidamente informada de todo tramite juridico, através de relatérios mensais.

16. CONDICOES GERAIS

(alinea “p", inciso ll, ART 50- DM 7.349/19)

Fica permitida a participacdo de cooperativas e de empresas reunidas em
consércio no certame licitatério, disciplinado nos artigos art 278 e 279 da Lei

-
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6404/1976. No ambito dos procedimentos licitatorios, a sua presenca € prevista,
em linhas gerais, no artigo 33 da Lei n° 8.666/1993.
Fica vedada a subcontratacdo total ou parcial deste objeto.

f (

Duque de Caxias, 11 Ae janeiro de 2024.

DOUGLAS RHANIERIj) MACHADO DOS SANTOS
SUPERINTENDENTE DE COMPRAS
Matricul*>t.909-5
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