PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS LR
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA e sveieinsc
GABINETE DO SECRETARIO RS

TERMO DE REFERENCIA
1.0BJETO

1.1. O presente processo tem por finalidade aderir 4 Ata de Registro de Precos n°
156/2023, oriunda do Pregdo Eletronico n° 47/2023, do Instituto de Puericultura e
Pediatria Martagio Gesteira da Universidade Federal do Rio de Janeiro - UFRJ,
para contratacao de empresa especializada na prestagéo de manutengéo preventiva,
corretiva, nos aparelhos de ar condicionado da Secretaria Municipal de Fazenda de
Dugue de Caxias, conforme especificacées e exigéncias constantes no Termo de
Referéncia deste Processo Administrativo.

2. JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO

2.1. A presente Secretaria apresenta uma quantidade expressiva de aparelhos de ar-
condicionado, onde surge a necessidade de contratacdo de uma prestadora de
servicos em carater continuado para garantir o perfeito funcionamento dos
equipamentos e a qualidade do ar no interior dos ambientes climatizados em seus
diversos setores, conforme as normas vigentes.

Em raz&o da inexisténcia de servidores com mio de obra qualificada para efetuar as
devidas manutengbes para execugdo rotineira dos servicos demandados,
considerando outras especificidades desta demanda, como treinamento,
conhecimento técnico especializado, tdo pouco estrutura como ferramentas,
acessoérios e instrumentos de medicdo, a contratacdo do servico de terceiros
constitui-se na alternativa mais vantajosa economicamente, logisticamente e eficaz
para a Administracdo, na sua tarefa de zelar pelo patriménio publico e manté-lo
funcionando adequadamente para atender as atividades afins.

Em face do exposto justifica-se a contratacdo dos servigos, para garantir o
funcionamento continuado e ininterrupto e manter os equipamentos de ar
condicionado permanentemente em boas condigdes de uso visando o bem-estar,
saude e conforto dos membros, servidores, estagidrios, € contribuintes em geral,
aumentando a qualidade eficiéncia e o tempo de vida (til de cada aparelho.

Cabe ressaltar que trata- se de contratacdo de suma importancia haja vista que as
condicdes climaticas do verio no Estado do Rio de Janeiro estio com altas
temperaturas, onde exige que tenhamos um sistema de climatizacio adequado e
que esteja em plenas condi¢cdes de uso de forma manter um ambiente satisfatério
para o bom desempenho dos servigos prestados por esta Secretaria Municipal de

Fazenda.
3. DA DEFINICAO DAS UNIDADES E QUANTIDADES A SEREM ADIQUIRIDAS
ITEM ESPECIFICACAO Qb VALORTOTAL (ANUAL)
Ar Condicionado - Manutencdo de Aparelhos de
01 Parede-Servigco de manutengao corretiva e preventiva 1 RS
de aparelhos de ar condicionado.

4. DAS TECNICAS QUANTITATIVAS DE ESTIMACAO A SEREM ADQUIRIDAS

4.1. As técnicas quantitativas de estimacdo a serem contratadas resultou no quantitativo
exposto no anexo | deste Termo de Referéncia;

4.2. O quantitativo de ar-condicionado a sofrerem manutengéo corretiva ou preventiva foi
estimada com base nas seguintes consideragdes:
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4.2.1.Numero de ar-condicionado por cada setor da Secretaria Municipal de Fazenda;

4.2.2 Necessidade de realizacdo de manutengdo preventiva a cada 2 meses em todos
0s aparelhos de ar-condicionado da Pasta;

4.3. O quantitativo de ar-condicionado que necessitam de manutencdo (expostos no
anexo | deste TR), leva em consideragcéo a real necessidade desta Pasta, que
atualmente nao tem uma prestadora de servigos para realizar o citado servico;

4.4. Ressalta-se que esta Pasta ira utilizar a quantidade total da Manutencdo Preventiva,
no entanto, no que tange a manutencao corretiva, s6 se a utilizara conforme a
hecessidade desta Pasta.

5. REGI E EXECUCAO

5.1. A presente contratacdo adotara como regime de execucéo a Empreitada Global, uma
vez que o presente compromisso compreendera todas as etapas do servigo, ficando
sob inteira responsabilidade da contratada todo fidelissimo cumprimento do objeto.

6. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO

6.1. Os servicos serdo prestados nos seguintes enderecos:

6.1.1. Secretaria Municipal de Fazenda de Duque de Caxias, localizada & Praga
Roberto da Silveira, n® 31, 2° andar, Centro, Duque de Caxias/RJ, CEP: 25070-
350, em dia pré-agendado com o gerenteffiscal do contrato, respeitando os dias e
horarios de funcionamento do prédio (segunda a sexta-feira, das 9h as 17h);

6.1.2. Secretaria Municipal de Fazenda, localizada 4 Alameda Esmeralda, n°® 208,
Jardim Primavera, Duque de Caxias/RJ, CEP: 25.215-260, em dia pré-agendado
com o Gerente/Fiscal do contrato, respeitando o©s dias e horarios de
funcionamento do prédio (segunda a sexta-feira, das 9h as 17h):

6.1.3. Os setores localizados em cada enderego, bem como as quantidades de
aparelhos que se pretende efetuar as manutengées, encontram-se no anexo |
deste Termo de Referéncia;

6.2. Para manutencéao preventiva a contratada devera prestar os servicos uma vez a cada
dois meses;

6.3. A manutencdo corretiva consistira no atendimento as demandas da Secretaria
Municipal de Fazenda, quantas vezes forem necessarias, sem qualquer 6nus
adicional, sempre que houver paralisacdo por falha ou defeito do equipamento, ou
quando for detectada a necessidade de substituigdo de pecas;

6.4. Os servicos serédo recebidos:

6.4.1. Provisoriamente, em 1 (um) dia Util apds a prestacdo dos servicos, para efeito
de posterior verificaco da conformidade do servigo com a especificaco:

6.4.2. Definitivamente, em até 5 (cinco) dias Uteis contados a partir da prestacao dos
servicos, apds verificacdo da qualidade, validade e quantidade dos servicos
prestados, ao qual devera ser observado pelos Gerente e Fiscal do Contrato,
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6.5. O recebimento provisdrio e definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade civil a
ele relativa, nem a ético-profissional, pela sua perfeita execugao;

6.6. O prazo para inicio da prestagéo dos servicos € de até 05 (cinco) dias Uteis, contados
a partir da assinatura do contrato.

7. CRITERIO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

7.1.  As propostas de precos encartadas aos autos devem conter todos os requisitos
elencados no art. 8° do Decreto Municipal n® 7 349/2019, ou seja, tais propostas
devem ser detalhadas com valores reais, ja incluidos todos os custos do prestador de
servico, contendo o CNPJ, data de validade, razdo social, endereco completo,
telefone, nome e assinatura do responsavel.

7.2. Os pregos ofertados deverdo estar computados todas as despesas, bem como
todos os impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,

enfre outras despesas, de qualquer natureza, que se facam indispensaveis a perfeita
execucao da prestacdo do servigo.

7.3. O critério a ser utilizado para a escolha da proposta de precos sera o menor
valor global.

8. DOTACAQ ORCAMENTARIA

UNIDADE ORCAMENTARIA | PROGAMA DE TRABALHO | ELEMENTO DA DESPESA | FONTE DE RECURSOS
09.01 04.122.0001.2.064 3.3.90.39.02 1500

9. CONDICOES DE EXECUCAOQ

9.1. A manutencao e a operagao dos aparelhos serao executadas com base no PLANO
DE MANUTECACO PREVENTIVA:

9.1.1. A manutencdo preventiva nos aparelhos compreenderd a execucdo dos
servicos especificados nos itens abaixo relacionados, mesmo aqueles que, embora
nao citados, sejam indispensaveis para se atingir o perfeito funcionamento:

9.1.1.1. Servigos de manutengdo preventiva em aparelhos condicionadores de
ar tipo SPLIT:

9.1.1.1.1. SERVICOS BIMESTRAIS:

e Limpeza dos painéis e filtros de ar e condicionador,;

e Verificar e eliminar sujeira, danos e corrosdo no gabinete, na moldura da
serpentina e na bandeja;

e Verificar a operagédo de drenagem de agua da bandeja;

o Verificar o estado de conservacdo do isolamento termo-acustico (se esta
preservado e ndo contém bolor);

» Verificar a vedagéo dos painéis de fechamento do gabinete;

e Lavar a badeja e serpentina com remogéo do biofilme (lodo), sem o usoc de
produtos desengraxantes e corrosivos;

» Limpar o gabinete do condicionador;

= Verificar e eliminar nas frestas dos filtros;

e Limpar o elemento filtrante;
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Verificagdo de danos a pintura;

Limpeza dos ventiladores (axial e centrifuga);

Verificagdo de ruidos e vibragcdes anormais corrigi-los se necessario;

Verificagao conexdes de alimentacéo;

Medir amperagem, tensdo e temperaturas;

Verificar bornes e conexdes;

Remocao da frente plastica para limpeza;

Limpeza com escova da parte frontal do evaporador;

Verificacgdo do funcionamento da chave seletora;

Verificagao do funcionamento do termostato;

Verificagdo do estado da frente plastica;

Verificagdo do rendimento do aparelho (medigao de temperatura);

Inspecéo visual interna e externa;

Colocacéao de gas;

Remover e desmontar aparelhos para lavar serpentinas com bomba de alta

pressao;

» Verificagao do fluxo de gas refrigerante; - Limpeza do painel de comando,
helices e turbinas do motor do ventilador;

¢ Limpeza e lubrificacdo das buchas do motor do ventilador:

e Verificacdo e ajuste dos componentes elétricos: chave rotativa, termostato,
capacitores de fase e eletrolitico;

¢ Verificac@o de fixagdo dos compressores;

¢ Verificagdo de terminais elétricos eliminando aquecimento dos cabos e
chaves;

» Medicdo das amperagens dos compressores e ventiladores.

9.1.1.2. Do Relatério de Manutencéao Preventiva:

9.11.2.1. Ao final de cada bimestre, a empresa apresentara o Relatério de
Manutencao Preventiva, incluindo descricdo suméria dos servigos realizados
em cada equipamento, com a indicagao da marca, modelo, n° de série e n° de
tombamento patrimonial do equipamento reparado, a relagdo de aparelhos
vistoriados, identificando os servigos realizados em cada aparelho. Podendo
apresentar qualquer tipo de observa¢ao de rendimento do aparelho;

91.1.22. Devem constar do Relatorio de Manutencdo Preventiva o nome
completo, o cargo e matricula do Gerente ou Fiscal do contrato, bem como
sua assinatura.

9.2, A manutencao corretiva, caracterizada por servicos planejados ou ndo, possui 0
objetivo de reparagao, restauracdo, conserto, substituicio de aparelhos, componentes,
acessorios ou pecas na busca de corrigir falhas, devendo ser minimizada com a pratica
constante da prevencao e planejada quando da paralisacdo parcial ou total dos sistemas
ou aparelhos envolvidos.

9.2.1. Todo equipamento, componente ou pega que necessitar ser removide para
conserto em oficinas necessitara de prévia autorizacdo do fiscal do contrato. As
despesas com a retirada, a remessa, a devolucdo e a posterior reinstalacdo dos
componentes correrao por conta da CONTRATADA.
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9.2.2. Todas as pegas, componentes e materiais porventura substituidos deveréo ser
entregues pela CONTRATADA ao fiscal do contrato.

9.2.3. Nos aparelhos ou sistemas que se encontrem em periodo de garantia, os
servicos de manutencéo corretiva somente poderdo ser executados apds a
constatacdo de que o problema ndo decorre de defeito coberto pela garantia e
autorizacao expressa do CONTRATANTE.

9.24. Caso seja identificado um defeito no sistema ou equipamento, a

CONTRATADA devera apresentar laudo técnico com proposta de substituicdo de
pecas;

9.2.5. A manutengdo e a operagido dos aparelhos serdo executadas com base no
PLANO DE MANUTECAQ CORRETIVA:

9.2.6. A manutencao corretiva far-se-a sobre tedo e qualquer defeito apresentado nos

equipamentos a qualquer momento, e que inviabilizem o seu regular
funcionamento;

9.2.7. A manutencdo corretiva sera solicitada Gerente ou Fiscal do Contrato e as
pecas de reposicao apds aprovacao de orgamento prévio que serdo utilizadas no
conserto dos equipamentos deverdo apresentar a garantia de 90 dias para
defeitos de fabricacio;

9.2.8. A chamada para manutencao corretiva devera ser atendida em até dois dias
uteis ou agendamento com o setor solicitante devido a falta de espaco fisico na
oficina para a manutencao feito pela fiscalizagao do contrato;

9.2.9. A troca de pecas s0 sera autorizada para execucao mediante vistoria do fiscal
de contrato;

9.2.10. Apos vistoria e autorizacao, os servicos caorretivos deverao ser agendados com
a fiscalizacao e executados preferencialmente entre 07 e 17 horas, de segunda a
sexta-feira;

9.2.11. A manutencéo corretiva executada tera garantia total. A validade sera de 90
(noventa) dias corridos, contados apos a assinatura da fiscalizacdo dando como
concluida a manutencao;

9.2.12. Todas as pegas ou gases para substituicio devem ser de tecnologia e
qualidade idéntica ou superior ao original, e devem ser apresentadas a
fiscalizacao para aprovacgao antes da troca;

9.2.13. As pegas danificadas serdo apresentadas a fiscalizacdo antes do descarte por
parte da contratada;

9.2.14.E de responsabilidade da contratada a retirada e descarte da sobra dos
materiais e limpeza do local;

9.2.15. Para toda intervencao corretiva, a contratada devera emitir um relatorio
detalhado para execucio dos servicos e apravacao da Fiscalizacao da SMF;
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9.2.16. Apés o chamado da CONTRATANTE, ocasionado por irregularidades no
funcionamento dos equipamentos ou ainda detectadas anomalias pelos técnicos
da CONTRATADA, esta, no prazo maximo de 03 (irés) dias ulteis, devera
apresentar o relatério de vistoria dos equipamentos com a indicacdo do motivo
que ocasionou o defeito, acompanhado da relacéo das pecas e orcamento prévio
das quais poderdo a virem ser substituidas, para fins de aprovagdo pela
CONTRATANTE;

9.2.17. A Empresa CONTRATADA sera responsavel por disponibilizar equipamento
similar quando houver necessidade de deslocamento para execucéo servicos de
maior complexidade;

9.2.18. Do Relatorio de Manutengio Corretiva:

9.2.18.1. Sempre que realizar servicos de natureza corretiva, a empresa
CONTRATADA devera elaborar Relatério da Manutengdo Corretiva,
entregando copia a CONTRATANTE, em que devera constar:

9.2.18.1.1. Descrigdo sumaria dos servigos de consertos realizados em cada
equipamento, com a relagdo das pecas substituidas e orcamento
prévio, com a indicagdo da marca, modelo, n° de série e n° de
tombamento patrimonial do equipamento reparado;

9.2.18.1.2. Data, hora de inicio e termino dos servicos;

0.2.18.1.3. Condigdes inadequadas encontradas ou eminéncia de ocorréncias

que possam prejudicar o perfeito funcionamento dos equipamentos
consertados;

9.3. Da apresentacao de relatorios e laudos de servigos técnicos:

9.3.1.A CONTRATADA devera apresentar ao fiscal do contrato, por escrito,
juntamente com a Nota Fiscal/Fatura dos Servicos, relatério acompanhado das
guias de manutencdo preventivas e corretivas devidamente preenchidas,
assinado pelo supervisor técnico dos servicos;

9.3.2.Deverdo constar deste relatério o descritivo das ocorréncias e das rotinas de
manutencdo preventiva e corretiva realizadas, informagdes sobre indices
anormais de falhas em pecas, aparelhos ou materiais, a andlise de ocorréncias
extra rotina e eventuais sugestdes, com vistas a maximizar a eficiéncia e a
confiabilidade dos aparelhos e das instalacfes associadas.

9.4. Do fornecimento das pecas:

9.4.1. A CONTRATANTE assumira a responsabilidade e o 6nus pelo fornecimento de
pecas de reposicéo, componentes necessarios e/ou acessorios necessarios a
operacao, conservagao e limpeza dos aparelhos cuja manutengao seja objeto
deste Termo de Referéncia respeitando seus pregos maximos a serem
praticados;

9.42. Os valores das pegas/componentes ndo poderdo ser superior ao praticado no
mercado;
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9.4.3. Entendem-se por materiais de consumo aqueles necessérios a realizacéo das

manutencdes preventiva e corretiva, observadas as recomendacbes dos
fabricantes;

9.4.4. Quando da substituigdo, deverao ser aplicadas somente pegas novas, originais
ou recomendadas pelo fabricante, ndo sendo aceito sob qualquer hipdtese
pecas recondicionadas;

9.4.5. As pecas velhas substituidas, deverao ser encaminhadas para o Setor que
sera designado pela Fiscalizacdo Contratual.

10. CONDICOES ESPECIFICAS

10.1. A CONTRATADA sera responsabilizada por qualquer prejuizo que venha causar a
Contratante em virtude de ter suas atividades suspensas, paralisadas ou proibidas
por falta de cumprimento de NORMAS AMBIENTAIS ligadas & utilizacdo de produtos
na manutencao dos referidos equipamentos.

10.2. A CONTRATADA nao podera ceder ou transferir a terceiros, por qualquer forma,
nem mesmo parcialmente, o objeto da fundamentagdo juridica ressalvada as
hipoteses previstas na lei n° 8.666/93, desde que previamente autorizado pelo érgao
requisitante;

10.3.A CONTRATADA devera possuir todas as ferramentas e acessorios apropriados e
especificos para execugéo de quaisquer servicos de manutencéo;

10.4.A CONTRATADA ¢ responsavel pelo uso de andaimes, caso seja necessario, na
execucao de servicos de manutengao;

10.5.A CONTRATADA devera indicar gerente, supervisor ou qualquer pessoa capacitada
para representa-la junto a SMF.

11. OBRIGACOES DO MUNICIPIO

11.1.Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.2.Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por meio da fiscalizagéo
contratual, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando
os apontamentos a autoridade competente para as pravidéncias cabiveis;

11.3.Efetuar o pagamento 28 CONTRATADA,;

11.4.Nao permitir que outrem cumpra com as obrigagdes a que se sujeitou a licitante
vencedora;

11.5.Prestar as informagoes, esclarecimentos e documentos que venham a ser solicitados
pela CONTRATADA, visando ao fiel cumprimento execugédo do Contrato:

11.6.Aplicar a CONTRATADA as sangdes regulamentares e contratuais;

Alameda Esmeralda, 206 - Jardim Primavera
CEP 25215260 - Dugue de Caxias/RJ

DUQuUe be
ca |as CNPJ 29.138.328/0001-50 Tel: (21) 2773 6241

www.duquedecaxias.rj.gov.br




12.

PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS o

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA e

%5 GABINETE DO SECRETARIO R

11.7.Notificar a CONTRATADA por escrito, através de e-mail, da ocorréncia de eventuais
imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucdo dos
servigos, fixando prazo para a sua correcao, certificando-se de que as solu¢des por
ela propostas sejam as mais;

11.8.Permitir o livre acesso as instalagbes, quando solicitado pela CONTRATADA ou
pelos seus empregados em Servigo;

11.9.Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do servico, no prazo e condicées
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

BRIGACOES DA CONTRATADA

12.1.Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacédo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta;

12.2.Apresentar a Contratante, em até 20 dias uteis a contar da assinatura do contrato, a
Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART) emitida pelo CREA, referente ao
servico de manutencido, de profissional devidamente qualificado e legalmente
habilitado a execucao do objeto, juntamente com o comprovante de pagamento;

12.3.Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execug¢ao ou dos materiais empregados;

12.4 Apresentar a Contratante, em até 20 dias Uteis, a contar da assinatura do contrato,
os modelos dos relatérios que deverao ser analisados e aprovados pela fiscalizacao.
Eventuais alteragbes poderao ser solicitadas e deverdo ser realizadas pela
Contratada;

12.5.Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrenies da execugdo do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078, de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente
aos danos sofridos;

12.6.Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

12.7. Designar formalmente um profissional (Preposto), dando — |he condigdes
materiais de trabalho, tais como material de expediente, mobiliario e equipamentos de
informatica, para representa-la junto a Contratante, em carater de tempo integral, no local
de prestacdo de servigo para exercer a supervisdo e controle do pessoal, inclusive,
quanto ao cumprimento das atividades diarias, jornada de trabalho e utilizacao do
uniforme e cracha, respondendo por todos os atos e fatos gerados ou provocados pelo
seu pessoal, sem 6nus para contratante. Fica claramente definido que os prestadores de
servico disponibilizados para execucdo do contrato estardo subordinados
hierarquicamente a este profissional;
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12.8.Substituir, no prazo de 24 horas, em caso de eventual auséncia, tais como faltas e

licengas, o empregado posto a servigo da Contratante, devendo identificar
previamente o respectivo substituto ao Fiscal do contrato;

12.9.Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
cracha, alem de prové-los com os Equipamentos de Prote¢éo Individual - EPI, quando
for o caso;

12.10. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados
que adentrardo o 6rgao para a execucio do servico;

12.11.Responsabilizar-se por todas as obriga¢des trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere responsabilidade a Contratante;

12.12.Atender as solicitagbes da Contratante quanto a substituicio dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar
constatado descumprimento das obrigacdes relativas a execugdo do servigo,
conforme descrito neste Termo de Referéncia;

12.13.Instruir seus empregados quanto & necessidade de acatar as normas internas da
Administracao;

12.14.Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo a
Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de
evitar desvio de funcéo;

12.156.Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servicos;

12.16.Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

12.17.Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicbes de habilitagdo e qualificacao exigidas na licitagao
que originou a contratacao;

12.18.Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

12.19.Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento ao objeto da
licitag&o, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do
art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.

13. DA SUBCONTRATACAOQ

13.1.Nao sera admitida a subcontratacdo.
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14. GERENCIA E FISCALIZACAO DO CONTRATO

14.1.Conforme disposto nos artigos 37, 38 e 39 do Decreto Municipal 7.349/2019, a
gerencia e fiscalizacdo do contrato se dara da seguinte forma:

14.1.1.Competira ao Secretario Municipal de Fazenda a imediata designacdo de
Gerente e mais 3 (trés) servidores, sendo 1 (um) fiscal e 2 (dois) suplentes,
para atuarem em eventual auséncia ou impedimentos, que responderdo
diretamente pelo acompanhamento e fiscalizagé&o da execugdo do Objeto;

14.1.2.0 Objeto sera acompanhado e fiscalizado pela Comissdo de Recebimento a
ser publicada através de Portaria pela Secretaria Municipal de Fazenda, a qual
indicara os servidores para acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto,
anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao e determinando o que for necessario a regularizacio de falhas ou
defeitos observados;

14.1.3. A fiscalizagao de que trata este item ndoc exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993;

14.1.4. As responsabilidades atribuidas ao Gerente e ao Fiscal do Contrato estio
determinadas no Decreto Municipal n° 7.349/2019, da qual deverdo ter plena
ciéncia através de declaragao a ser firmada e incluida ao processo originério da
contratagdo, sem prejuizo de outras intrinsecas ou dispostas em legislacdo
especifica;

14.1.5.0s servidores designados para acompanhamento e fiscalizacdo serdo
responsaveis por exigir da CONTRATADA o cumprimento das regras
estabelecidas neste Termo de Referéncia, registrando todas as ocorréncias
relacionadas, cabendo alcancar, por intermédio de superiores, ao ordenador de
despesas aquilo que ultrapassar sua competéncia;

14.1.6.0s servidores designados que constituirdo a Comissdo de Recebimento de
Materiais também serao responsaveis pelos “Atestos" das Notas Ficais;

14.1.7. Compete & Comissao de Recebimento dos Servicos:

14.1.7.1. receber e examinar, no que respeita a quantidade e a qualidade, os
servicos entregue pelo contratade em cumprimento ao contrato ou
instrumento equivalente;

14.1.7.2. rejeitar o servigo, sempre que estiver fora das especificacdes do contrato
ou instrumento equivalente;

14.1.7 3. solicitar, quando for o caso, a indicagdo de servidor habilitado com
conhecimento técnico em area especifica, para respectiva andlise e
parecer técnico do servico adquirido;

14.1.7.4. expedir termo circunstanciado de recebimento ou de rejeicdo dos
servicos por ocasido da aceitacdo ou recusa, conforme o caso;
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14.1.7.5. receber os recursos dirigidos & autoridade superior, interpostos contra
seus atos;

14.1.7.6. rever seus atos, de oficio ou mediante provocacao;
14.1.7.7 remeter a autoridade superior o recurso, devidamente instruido e
informado, sempre que mantiver sua decisio.

15. DO PAGAMENTO

15.1. Para efetivacdo do pagamento fica a CONTRATADA obrigada a apresentacdo dos
documentos constantes no art 42 e anexo |l do Decreto n° 7.349/19 e suas
eventuais alteracdes.

15.2. A liquidacdo da despesa somente se perfectibiliza com a efetiva prestacdo do
servico, segundo as clausulas contratuais e a vista dos documentos fiscais
correspondentes e demais documentos exigidos em contrato e nos regulamentos
legais, conforme os Anexo Il do Decreto n° 7.349/2019;

15.2.1.Para efeito de pagamento, sera obedecida a ordem cronologica determinada
em Decreto Municipal préprio;

15.2.2. Para o registro da despesa, o Gerente do Contrato devera encaminhar a SMF,
por meio de processo especifico devidamente autuado, os documentos
mencionados no anexo |, do Decreto n° 7.349/2019, devidamente atestados
pelo fiscal do contrato, acompanhado de cépia do contrato e seus aditivos
(quando for o caso), copia da AFO (quando for o caso), copia da Nota de
Empenho e planilha atualizada de acompanhamento de saldos contratuais
(quando for 0 caso);

15.2.3.Na hipotese de ocorréncia de pagamento antecipado, sera feito respectivo e
proporcional desconto do valor da fatura apresentada para pagamento “pro rata
die” do valor da obrigagdo, a razéo de 1% (um por cento) ao més, conforme
alinea “d” do inciso XIV, art. 40 da Lei Federal n°® 8.666/93:

15.2.4. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

15.2.5.A SMF verificara com base nos subitens 15.2. a 15.2.2., a instrucdo do
processo e procedera com a Secretaria Municipal ordenadora das despesas,
as correcdes necessarias para o devido tramite processual, sendo certo que,
concluidas as verificagdes de praxe:

15.2.5.1. SMF efetuara o calculo das retencdes (ISSQN, INSS, IR e demais
retencoes) cabiveis;

15.2.5.2. Efetuara o registro da pesquisa da despesa em sistema apropriado;

15.2.5.3. Emitira os documentos “Ordem de Pagamento™;

15.2.5.4. Emitira os documentos “Exame para Registro de Despesa’;

15.2.5.5. Encaminhara o processo para pagamento.

15.2.6.0 prazo de pagamento néo sera superior a trinta dias, sendo contado a partir
da data final do periodo de adimplemento de cada parcela;
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15.2.7. Os pedidos de pagamento devem ser protocolados na Secretaria de Fazenda,
com endereco a Alameda Esmeralda, 206 — Jardim Primavera, CEP 25215260 -
Duque de Caxias/RJ CNPJ 29.138.328/0001-50.

16. VIGENCIA DO CONTRATO

16.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura.

1%. C TUAI

17.1. O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara o contratado a muita de
mora, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato. (Art. 86, da Lei
n° 8.666/93).

17.1.1.A multa a que alude este item n&o impede que a Administragdo rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as outras sancdes previstas nesta Lei:

17.1.2.A multa, aplicada apds regular processo administrativo, serd descontada da
garantia do respectivo contratado;

17.1.3.Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda
desta respondera o contratado pela sua diferenga, a qual sera descontada dos

pagamentos eventualmente devidos pela Administrag@o ou ainda, quando for o
caso, cobrada judicialmente;

17.1.4.A autoridade competente para aplicacdo das eventuais sancbes serd o
Ordenador de Despesas da SMF;

17.1.5.As hipoteses de rescisdo contratual sdo aquelas estipuladas pelos artigos 77,
78, 79 e 80 da Lei n° 8.666/93;

17.2. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666/1993, a Contratada que:

17.2.1.Nao executar total ou parcialmente qualquer das obrigagbes assumidas em
decorréncia da contratacéo;

17.2.2.Ensejar retardamento da execugdo do objeto;
17.2.3.Fraudar na execucgao do contrato;
17.2.4. Comportar-se de modo inidéneo;
17.2.5.Cometer fraude fiscal;
17.2.6.Nao mantiver a proposta.
17.3. Pela inexecucéo total ou parcial do contrato, a Administragdo poderd, garantida a

prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sancdes (Art. 87, da Lei n°
8.666/93):

Alameda Esmeralda, 206 - Jardim Primavera
CEP 25215260 - Duque de Caxias/RJ

buQuebe
ca |as CNPJ 29.138.328/0001-50 Tel: (21) 2773 6241

www.duquedecaxias.ri.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS Pibesso n* GRNIDPAN/A004

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA “a hecde JrmRRA | e

® GABINETE DO SECRETARIO Rubrica

CM

17.3.1.Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

17.3.2.Multa de 0,5% (meio por cento), aplicada sobre o valor total da obrigacao;

17.3.3.Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o orgao, entidade ou
unidade pela qual a Administragéo Plblica opera e atua concretamente, pelo
prazo de até dois anos;

17.3.4. Declarag@o de idoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigcdo ou até que seja
promovida a reabilitagio perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade
que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos
prejuizos causados;

17.3.5.Se a multa aplicada for superior a valor da garantia prestada, além da perda
desta, respondera o contratado pela sua diferenca, que sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou cobrada
judicialmente;

17.3.6.As sangBes previstas nos subitens 17.3.1, 17.3.3 e 17.3.4 deste Termo de
Referéncia poderdo ser aplicados juntamente com a do subitem 17.3.2,
facultado a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de
5 (cinco) dias uteis;

17.3.7.A sancdo estabelecida no subitem 17.3.4 deste Termo de Referéncia é de
competéncia exclusiva do Ordenador de Despesas, conforme o caso, facultada
a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias
uteis da abertura de vista, podendo a reabilitagéo ser requerida apés 2 (dois)
anos de sua aplicagdo. As sangdes previstas nos subitens 17.3.1, 17.3.2,
17.3.3 e 17.3.4 deste Termo de Referéncia, serdo instruidas em processo
administrativo préprio, sendo garantido o direito ao contraditério e ampla defesa
as partes.

17.4. As sancgbes previstas nos subitens 17.3.3 e 17.3.4 deste Termo de Referéncia,
poderéo também ser aplicadas as empresas ou aos profissionais que, em razio dos
contratos regidos por esta lei (Art. 88, da Lei n°® 8.666/93):

17.4.1. Tenham sofride condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos:

17.4.2. Tenham praticados atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagéo;

17.4.3. Demonstrem n&o possuir idoneidade par contratar com a Administragdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

18. RESCISAO CONTRATUAL

18.1. O inadimplemento de clausula estabelecida no referido Contrato, bem como neste
Termo de Referéncia, por parte do Fornecedor, assegurard a SMF o direito de
rescindi-lo, mediante notificagdo, em processo administrativo proprio, com prova de
recebimento:

18.2. Arescisdo do contrato podera ser:
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18.2.1.Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, nos casos
enumerados nos incisos | a Xll e XVl do artigo 78 da Lei 8.666/93;

18.2.2. Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da
licitacéo, desde que haja conveniéncia para a Administracgéo;

18.2.3. Judicial, nos termos da lei.

18.3. Constituem motivo para rescisao do contrato:
18.3.1. O nao cumprimento de clausulas contratuais, especificagdes ou prazos;
18.3.2. O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagbes ou prazos;

18.3.3.A lentiddo do seu cumprimento, levando a Administragdo a comprovar a
impossibilidade do fornecimento, nos prazos estipulados;

18.3.4. O atraso injustificado da prestagéo do servigo;

18.3.5. A paralisagao da prestagao do servigo, sem justa causa e prévia comunicagao
a Administragao;

18.3.6. A subcontratacao total ou parcial do seu objeto, a associacdo do contratado
com outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusio,
¢isdo ou incorporagédo;

18.3.7.0 desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execucao, assim como as de seus superiores,

18.3.8. 0 cometimento reiterado de faltas na sua execugao, anotadas na forma do §1°
do art. 67 da Lei 8.666/93;

18.3.9. A decretacao de faléncia ou a instauracdo de insolvéncia civil;
18.3.10. A dissoluc@o da sociedade ou o falecimento do contratado;

18.3.11. A alteracdo social ou a modificacédo da finalidade ou da estrutura da empresa,
que prejudique a execucado do contrato;

18.3.12. Razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificadas e determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a
que esta subordinado o contratante e exaradas no processo administrativo a
que se refere o contrato;

18.3.13. A supressao, por parte da Administracdo, de obras, servicos cu compras,
acarretando modificacédo do valor inicial do contrato além do limite permitido
no § 1o do art. 65 da Lei Federal n° 8.666/1993;

18.3.14. A suspensao de sua execucao, por ordem escrita da Administragao, por
prazo superior a 120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica,
grave perturbacao da ordem interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensoes
gue totalizem o mesmo prazo, independentemente do pagamento obrigatério de
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indenizagbes pelas sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizacdes e
mobilizagdes e outras previstas, assegurado ao contratado, nesses casos, o direito
de optar pela suspensio do cumprimento das obrigagdes assumidas até que seja
hormalizada a situacéo;

18.3.15. O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela
Administragao decorrentes de obras, servigos ou fornecimento, ou parcelas destes,
ja recebidos ou executados, salvo em caso de calamidade publica, grave
perturbag&o da ordem interna ou guerra, assegurado ao contratado o direito de optar
pela suspensé@o do cumprimento de suas obrigacbes até que seja normalizada a
situagao;

18.3.16. A nao liberagéo, por parte da Administragdo, de area, local ou objeto
para execucao de obra, servico ou fornecimento, nos prazos contratuais, bem como
das fontes de materiais naturais especificadas no projeto;

18.3.17. A ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente
comprovada, impeditiva da execucdo do contrato;

18.3.18. descumprimento do disposto no inciso V do art. 27, da Lei Federal n°
8.666/1993 sem prejuizo das sangbes penais cabiveis.

18.4. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do
processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

19. DA ALTERACAOQ SUBJETIVA
19.1. E admissivel a fusdo, cis3o ou incorporacio da contratada com/em outra

pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitacdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais
clausulas e condicbes do contrato; ndo haja prejuizo & execucéo do objeto pactuado e
haja a anuéncia expressa da Administracéo a continuidade do contrato.

20. CONDICOES GERAIS

20.1. Ressalta-se, no presente caso, sera realizada ades&o a ata de registro de
precos, de acordo com as seguintes legislagdes: Decreto n® 7.591/2020, Decreto n°
7.349/2018 e pela Lei Federal n® 8.666/93.

20.2. A Contratada obriga-se por si e por seus sucessores ao fiel cumprimento de
todas as clausulas e condicées do presente Termo de Referéncia.

20.3. Fica eleito o foro do Municipio de Duque de Caxias, com expressa renincia a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Duque de Caxias, 27 de marco de 2024.

Aprovado por:

Secretario Mu
e Alameda Esmeralda, 206 - Jardim Primavera
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