ESTADO DO RIO DE JANEIRO
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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

O presente termo de referéncia tem por objeto a Contratacdo de Pessoa Juridica
para Prestacdo de servicos de asseio, conservacdo, manutencdo e Servicos
administrativos, com dedicacéo exclusiva, o documento estd em conformidade com o art.
75, inciso IX da Lei n° 14.133/2021, que estabelece normas para licitagcbes e contratos
administrativos.

2. JUSTIFICATIVA

O presente Termo tem por objetivo embasar a necessidade de contratacdo de uma
empresa especializada em servicos de asseio, conservagdo, manutencdo e
administracdo para atender as demandas da Prefeitura Municipal de Duque de Caxias.

Garantindo a manutencdo de um ambiente limpo e bem conservado é essencial
para proporcionar um local de trabalho seguro, saudavel e produtivo para os
colaboradores municipais. Além disso, contribui para transmitir uma imagem positiva da
administracdo publica perante a comunidade.

A administracdo municipal demanda uma série de atividades administrativas que
necessitam de suporte adequado para garantir sua eficiéncia e eficacia. A contratacdo
de uma empresa especializada nesse tipo de servico pode proporcionar um apoio
essencial, contribuindo para a organizacdo e agilidade na realizacdo das tarefas
administrativas.

E fundamental assegurar que o0s servicos publicos oferecidos a populacéo de
Duque de Caxias sejam prestados de forma continua e de qualidade. A contratacao de
uma empresa especializada em servicos de asseio, conservagdo, manutencdo e
administracdo pode ajudar a garantir a continuidade desses servicos, minimizando
possiveis interrupcdes devido a problemas operacionais.

Ao terceirizar esses servigos para uma empresa especializada, a Prefeitura podera
se beneficiar da expertise e dos recursos disponibilizados pela contratada, resuitand(
em um potencial otimizacdo de processos e economia de recursos financeiros,
humanos.

Diante do exposto, fica evidente a importancia e a necessidade de contratar uma
empresa especializada em servicos de asseio, conservagdo, manutencédo e
administragdo para a Prefeitura Municipal de Duque de Caxias. Tal medida visa n&o
apenas garantir o adequado funcionamento das instaiagcbes e a continuidade dos
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servicos prestados a populagdo, mas também contribuir para a eficiéncia e a qualidade
das atividades administrativas do 6rgéao.

Certos de estarmos promovendo uma decisdo que beneficiara tanto os servidores
municipais quanto a comunidade de Duque de Caxias, prosseguiremos com este
processo de contratagdo.

/

3. DEFINICAO DAS UNIDADES (ESPECIFICACAO DO OBJETO) E QUANTIDADES DOS
SERVICOS A SEREM PRESTADOS

O contratado devera realizar a prestacdo de servicos de asseio, conservacao,
manutencdo e servicos administrativos, através da disponibilizacdo de mé&o de obra
especializada, trata-se de servi¢co essencial de forma permanente e continua, descrita no
Anexo 1e Il desse T.R.

4. CRITERIOS DE PARTICIPACAO

Poderédo participar do presente certame quaisquer pessoas juridicas que
comprovadamente atendam as exigéncias constantes neste termo de referéncia.

Ser4 admitida a participacdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte.
Nao sera admitida a participacdo de dos acima citados que que se encontrem:
Em dissolugcéo ou em liquidacgéo;

Que estejam proibidas de contratar com a Administracdo Publica, em razédo de san
restritiva de direito decorrente de infragcdo administrativa ambiental, nos termos do
artigo 72, 8 80, inciso V, da Lei n° 9.605, de 1998;

Que tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Admini:
Publica;

Que estejam reunidas em consorcio;
Que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si;
Estrangeiras que ndo funcionem no Pais;

Quaisquer interessados que se enquadrem nas vedacdes previstas na Lei n
14.133/2021.

5. DA QUALIFICACAO TECNICA
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Devera ser exigida a comprovacao de experiéncia por meio da apresentacao de

Atestado de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, em nome da empresa, instituicdo, em que demonstre atuagdo exitosa na
prestacao do servi¢co objeto deste T.R.

6.

A

DOTACAO ORCAMENTARIA

despesa decorrente da presente aquisicdo ocorrerd na seguinte dotacao

orcamentaria:

9)

h)

Unidade Programa de Elemento de Fonte de
Orgamentéria Trabalho Despesa Recursos
03.03 06.183.0024.1.160 3.3.90.39.02 1500

OBRIGACOES DAS PARTES
DA CONTRATANTE

Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais ou documento correspondente, e 0s termos
de sua proposta;

Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes na
prestacao de servicos, fixando prazo para a sua correcao;

Pagar a CONTRATADA a importancia correspondente a prestacédo de servicos
efetivamente realizada no prazo pactuado, mediante o competente processo
administrativo de pagamento, nas condigcdes estabelecidas no Decreto
8.641/2024;

Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Fatura fornecida pela
CONTRATADA, em conformidade com o a legislagéo aplicavel;

Acompanhar, orientar e fiscalizar, diretamente, 0s servicos prestados pela
CONTRATADA, exigindo o fiel cumprimento dos servicos contratados,
competindo-lhe adotar todas as providéncias neste sentido;

Supervisionar e avaliar os servigos prestados peia CONTRATADA, com vistas a
afericdo da eficiéncia dos resultados das acoes;

Informar e manter atualizado junto a contratada nome e telefone do gestor do
contrato e seu substituto.

A CONTRATANTE devera comunicar a CONTRATADA a alteragcdo nss
legislacdes federal, estadual e municipal, encaminhando o diploma legal anteric
e 0 novo, informando a data de sua publicacdo e o inicio de sua vigéncia.
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6.2 - DA CONTRATADA

a)

b)

d)

Q)

h)

)

K)

Devera executar a prestacao de servicos conforme especificacdes deste Termo
de Referéncia e de sua proposta, necessarios ao perfeito cumprimento das
cidusuias contratuais.

Comprovar o cumprimento de todos os requisitos técnicos exigidos, a qualquer
momento, a critério da CONTRATANTE;

Manter atualizada junto @ CONTRANTE a relacdo nominal dos funcionérios
designados para a prestacdo dos servicos, indicando a funcdo e qualquer
alteracéo na sua frequéncia, como atestados, faltas ou em caso de substituicao.
Responsabilizar-se pelo sigiio do teor de todos os documentos manuseados
por seus funcionarios, ficando vedada expressamente a retirada de qualquer
material ou documento do ambiente de trabalho.

Responsabiiizar-se pelo zelo de todos os documentos manuseados por seus
funcionarios, evitando a danificacdo, mudanca de ordem e o extravio de folhas.
Sujeitar-se a todas as normas de seguranca estabelecidas pela
CONTRATANTE a fim de garantir a seguranca dos processos fisicos e das
informacdes manipuladas pelas equipes da CONTRATADA.

E obrigatoria a utiizacdo de crachas de identificacdo pelos funcionarios,
cabendo a CONTRATADA fiscalizar e zelar pela aplicacdo dessa regra.
Reparar, ou quando isto for impossivei, indenizar quaisquer perdas e danos,
pessoais ou materiais, em virtude de culpa ou doio, decorrentes da execucao
deste Contrato, de sua responsabilidade ou de seus prepostos, ainda que téo
somente objetiva, desde que sobrevenha prejuizo para a CONTRATANTE ou
terceiros, o que propiciara o desconto do valor correspondente no faturamento
ou da garantia oferecida, a critério da CONTRATANTE, sem prejuizo das
medidas judiciais cabiveis.

Qualquer acidente de trabalho na execugédo dos servigos contratados, ainda
gue resultante de caso fortuito, mesmo ocorrido na via publica, bem como as
indenizacdes que possam vir a ser devidas a seus empregados ou a terceiros,
em decorréncia da execucdo do presente Contrato.

Responsabiiizar-se por todos 0s recursos e insumos necessarios ao perfeito
cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluidas no preco proposto
todas as despesas com materiais, equipamentos, insumos, seguros, impostos,
taxas, encargosedemais despesas necessarias a perfeita execucaocéobjeto.
A CONTRATADA devera manter, durante a execu¢do do Contrato, todas as
condicbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, sob pena de'
aplicacdo das penalidades cabiveis. \% /

XV
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Comunicar, imediatamente, por escrito, qualquer anormalidade que impeca ou
prejudique o funcionamento ou andamento dos servicos, prestando ao
contratante os esclarecimentos técnicos e/ou procedurais necessarios para a
normalizagdo dos servigos.

Fornecer, em sendo necessario, Equipamentos de Protecdo Individual (EPrs)
exigidos legalmente para cada tipo de servico.

Atender as solicitagbes de esclarecimento de duvidas e solu¢éo de problemas
da contratante.

A contratada obriga-se a cumprir fielmente o estipulado neste instrumento e na
sua proposta, e em especial:

A CONTRATADA nao podera transferir a outrem, no todo ou em parte, a
execucgao do contrato.

A CONTRATADA arcara com todos os encargos diretos e indiretos que
incidirem sobre esta contratacdo, inclusive os trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato.

A CONTRATADA devera comunicar imediatamente, por intermédio do gestor
do contrato, toda e qualquer irregularidade ou dificuldade que impossibilite a
execucgao do contrato.

Fornecer aos funcionarios e prepostos, previamente designados pela
CONTRATANTE, treinamento adequado e necessario ao bom funcionamento
e operacdo dos sistemas, com carga horaria minima de 8 (oito) horas de
duracao;

DA GESTAO E FISCALIZACAO

Apés a celebracdo do instrumento contratual, competira ac secretario municipal
ordenador da despesa a imediata designacdo de gerente e mais 3 (irés)
servidores, sendo 1 (um) fiscal e 2 (dois) suplentes, para atuarem em eventual
auséncia ou impedimentos, efetuada por meio de Portaria, com a publicacdo no
Boletim Oficial do Municipio, contendo nome completo, cargo e matricula dos
Servidores que responderado diretamente pelo acompanhamento e fiscalizagéo da
execucao do objeto contratado.

As responsabilidades atribuidas ao Gerente e ao Fiscal do Contrato estdo
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disponivel na intranet da PMDC.

Eventuais sancfes serdo aplicadas por ordem do ordenador de despes

CONDIGCOES DE PAGAMENTO
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® Para efetivacdo do pagamento fica a CONTRATADA obrigada a apresentacéo dos
documentos constantes no Decreto n° 8.641/2024 e suas eventuais aiteracoes.

s A liquidacédo da despesa somente se perfectibiliza com a devida prestacdo dos
servicos, segundo as clausulas contratuais e a vista dos documentos fiscais
correspondentes e demais documentos exigidos em contrato e nos regulamentos

legais, conforme o Decreto n° 8.641/2024 e suas eventuais alteracoes.

* Para o registro da despesa, o Gerente do Contrato devera encaminhar a SMFP,
por meio de processo especifico devidamente autuado, o0s documentos
mencionados no Decreto, devidamente atestados pelo fiscal do contrato,
acompanhados de cépia do contrato e seus aditivos (quando for o caso), copia da
AFO (quando for o caso), copia da Nota de Empenho e planilha atualizada de
acompanhamento de saldos contratuais (quando for o caso).

o Na hipétese de ocorréncia de pagamento antecipado, sera feito o respectivo e
proporciona! desconto do valor da fatura apresentada para pagamento “pro rata
die” do valor da obrigacdo, conforme Lei Federal.

s Para efetivacdo do pagamento fica a CONTRATADA obrigada a apresentacao dos
documentos constantes no Decreto n° 8.641/2024 e suas eventuais alteracées no
endereco Alameda Esmeralda, 206 - Jardim Primavera - Duque de Caxias/RJ,
CEP 25215-260, de segunda a sexta-feira, das 9h as 17h, respeitando o
guantitativo solicitado e em conformidade com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia.

10. VIGENCIA DO CONTRATO / b))

\ | *
O contrato de prestagdo de servicos tera duracdo de 12 (doze) meses podendo ser
prorrogado de acordo com a Lei.

11. REGIME DE EXECUGAO E CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO /

/
O Regime de execucdo desta contratagao sera por execucao indireta, empreitada
por preco unitario. al

CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO FISICO-FINANCEIRO

SERVICO MES MES MES MES MES MES MES MES MES MES MES  MES
01 02 03 04 05 05 07 08 09 10 11 12

833 833 833 833 833 833 833 833 833 833 833 833
% % % % % % 7o 7o % 7o 7o To
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VALOR
TOTAL

12. SANCOES CONTRATUAIS

o Pela inexecucdo total ou parcial do contrato, a Administracdo Publica poder4,
garantida a prévia defesa e o contraditorio, além da revisdo do contrato, aplicar a
CONTRATADA as sancdes previstas na Lei 14.133/2021.

s Sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, além de perdas e danos ou multas
cabiveis, serdo aplicadas as penalidades previstas na Lei Federal 14.133/2021,

® A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133/2021, e subsidiariamente
a Lei n° 9.784, de 1S99.

O servidor responsavel pela aplicacao das penalidades administrativas € o Servidor
DOUGLAS RHANIERI MACHADO DOS SANTOS - Matricula 41.909-5.

13. RESCISAO CONTRATUAL

Os casos de rescisdo contratual previsto na Lei n° 14.133/2021, serao formaimente
motivados em processo administrativo proprio, assegurado o contraditério e a ampla
defesa.

14. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA E DO OBJETO.

s O prazo para inicio da prestacdo dos servicos € de 15 (quinze) dias Uteis apos a
assinatura do contrato.

o A planilha de composicéo de custo do anexo devera ser preenchida e entregue junto
com a proposta.

« O servidor responsavel pela aplicacdo das penalidades administrativas é o Servidor
DOUGLAS RHANIERI MACHADO DOS SANTOS - Matricula 41.909-5.

© O prazo de 15 (quinze) dias Uteis a partir do aceite provisério para o recebimento
definitivo do objeto do servigo. /\

® O Contratado podera agendar a entrega dos bens pelo telefone (21) 2773 - 6277, de
Segunda a Sexta-Feira, de 09h as 17h ou pelo e-mail: dpespecialsmg@gmail.cQm. x

* O prazo de validade das propostas nao devera ser inferior a 60 dias a contar da d*fa”"
de sua emissao.

15. CONDICOES GERAIS
A contratacdo dessa prestacdo de servicos ndo implica vinculp.empregaticio

qualquer natureza, podendo a rescisdo do contrato ocorrer nos termos da Lei
14.133/2021;
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A contratagdo serad regida peia Lei Lei n/ 14.133/2021, subsidiariamente, pelas
disposicbes do Cdédigo Civil;
Fica vedado a participacao de coop e empresas reunidas em consorcios; e
Fica vedada a subcontratacéo total deste objeto.



