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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Este Termo Referéncia e seus anexos sdo pecas integrante e indissociavel de um
procedimento licitatério, tendo por finalidade definir o conjunto de elementos que norteardo a
licitacdo, com vistas a contratacdo de pessoa juridica especializada em servi¢cos de natureza
continuada de locacdo de veiculos leves e pesados (com e sem condutor e com e sem
combustivel), em conformidade com as especificacbes integrantes deste Termo de
Referéncia para atendimento as demandas da Prefeitura Municipal de Duque de Caxias,
através de adesdo de Ata de Registro de Preco na forma da Lei.

2. JUSTIFICATIVA

A iocacdo de veiculos pela administracdo publica, através da adesdo a uma ata de

registro de precos, é uma decisdo estratégica fundamentada em diversos beneficios,
especialmente no que tange a economia processual.

Primeiramente, a adesdo a uma ata de registro de precos elimina a necessidade de
realizar um novo processo licitatorio, o que representa uma significativa economia processual.
Evita-se, assim, o dispéndio de tempo e recursos com a elaboracdo de editais, anaiise de
propostas e realizagcdo de sessdes publicas. Este método simplificado aceiera a contratacéo,
permitindo que a administracdo atenda com maior agilidade as demandas emergenciais e
continuas, essenciais para a prestagcdo de servicos publicos de qualidade.

Além disso, a locacdo de veiculos por meio desta modalidade proporciona uma gestéo
mais eficiente dos recursos publicos. A prefeitura ndo precisa imobilizar capital na compra de
uma frota prépria, transferindo para a empresa locadora a responsabilidade pela manutencéo
e atualizacado dos veiculos. Essa pratica resulta em menor custo de operacdo e manutencao,
garantindo que os recursos sejam utilizados de forma mais eficaz.

Outro ponto relevante é a melhoria na qualidade dos servigos prestados. Empresas
especializadas em locacdo de veiculos oferecem uma frota moderna e bem mantida,
assegurando maior seguranca e eficiéncia nas atividades diarias da administracdo publica. A
adesdo a uma ata de registro de precos jd& submetida a um processo licitatério rigoroso
garante que a administracdo contratara empresas que atendem a critérios elevadjos”de
gqualidade e confiabilidade.

A flexibilidade proporcionada pela locacdo de veiculos € outro beneficio cruciai. A
prefeitura pode ajustar a quantidade e o tipo de veiculos de acordo com suas necessidades
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especificas e variaveis, sem 0s custos fixos associados a posse de uma frota prépria. Isso é
particularmente Gtil em situacdes onde a demanda por veiculos varia ao longo do tempo.

Por fim, a adesdo a uma ata de registro de pregcos assegura que 0 processo é
competitivo e transparente, resultando em precos mais vantajosos e condi¢Bes contratuais
favoraveis. Esta transparéncia é fundamental para garantir a confian¢ca da populagdo na
gestdo dos recursos publicos.

Portanto, a locacédo de veiculos peia Prefeitura Municipal de Duque de Caxias, através
da adesdo a uma ata de registro de precos, € justificada pela economia processual, eficiéncia
na gestdo de recursos, melhoria na quaiidade dos servicos, flexibilidade operacional e
garantia de transparéncia e competitividade no processo de contratagao.

3. DEFINICAO DAS UNIDADES (ESPECIFICAGAO DO OBJETO) E QUANTIDADES

3.1 - Definicdo e Quantidades.

n° item UND. Quant
Veiculo sedan, 4 portas, 1.0 CV completo, ano de fabricacédo
1 minimo de 2019, com manutengdo, seguro total, assisténcia KM livre 30

24 horas, rastreador, sem condutor e sem combustivel.
Veiculo sedan executivo, 4 portas, minimo 156 CV, completo,
ano de fabricagcdo minimo de 2019, com manutengdo, seguro
total, assisténcia 24 horas, rastreador, sem condutor e sem
combustivel.

Motocicleta a partir de 150CC, maximo 2 anos de fabricagéo,
manutencgdo, seguro total, rastreador veicular, sem condutor,
sem combustivel.

KM livre 10

KM livre 20

Veiculo Van minimo 16 lugares diesel, completo, ano de
fabricagcdo minimo de 2015, incluindo manutencdo seguro KM livre 5
total, assisténcia 24 horas, rastreador.
Caminhdo prancha 9 metros truck para transporte de
maquinas e equipamentos, diesel, minimo ano 2010, incluindo
X A HR/180 h
5 manuten¢do, seguro total, assisténcia 24 horas, rastreador, 2

com condutor e combustivel. franquia
r -
Caminhdo & bal em aluminio, diesel, minimo ano 2010,
6 incluindo manuten¢do, seguro total, assisténcia 24 horas, HR/180 h 2
rastreador, com condutor e combustivel. franquia
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4. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA E DO OBJETO.

O prazo para inicio da prestacdo dos servicos é de 15 (quinze) dias Uteis apds a
assinatura do contrato.

A planilha de composi¢cdo de custo do anexo | devera ser preenchida e entregue junto
com a proposta.

O servidor responsavel pelo recebimento e armazenamento é da Secretaria Municipal
de Governo, Douglas Rhanieri Machado dos Santos, matricula 41909-5.

O prazo de 15 (quinze) dias Uteis para aceite provisdrio e inicio da execucéo integral
dos servigos. Os prazos serdo contados a partir da assinatura do contrato por parte da
Contratada.

O prazo de 15 (quinze) dias Uteis a partir do aceite provisério para o recebimento
definitivo do objeto do servico.

O Contratado podera agendar a entrega dos bens pelo telefone (21) 2773 - 6277, de
Segunda a Sexta-Feira, de 09h as 17h ou pelo e-mail: doesoecialsmg@qgmail.com .

A entrega serd feita na Alameda Esmeralda, 206 - Jardim Primavera - Duque de
Caxias/RJ, CEP 25215-260, de segunda a sexta-feira, das 9h as 17h, respeitando o

gquantitativo solicitado e em conformidade com as especificacbes constantes neste Termo de
Referéncia.

O prazo de validade das propostas ndo devera ser inferior a 60 dias a contar da data
de sua emisséo.

5. DOTACAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrente da presente contratagdo ocorrera na seguinte dotacao
orgcamentaria:

Unidade Orgamentaria Programa de Trabalho Elemento de Despesa Fonte de Recursos /

03.01 04.122.001.2021 33.90.39.02 1500 )

6. OBRIGACOES DAS PARTES

a) DA CONTRATANTE

«EXxigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais ou documento correspondente, e os termos de sua
proposta;


mailto:doesoecialsmq@qmail.com
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®Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicées na
prestacdo de servicos, fixando prazo para a sua correcao;

®Pagar a CONTRATADA a importancia correspondente a prestacdo de servigcos
efetivamente realizada no prazo pactuado, mediante o competente processo administrativo
de pagamento, nas condi¢cdes estabelecidas em Decreto Municipal;

©Efetuar as retencfes tributarias devidas sobre o valor da Fatura fornecida pela
CONTRATADA, em conformidade com o a legislacdo aplicavel,

b) DA CONTRATADA

©Deverd executar a prestacdo de servicos conforme especificacdes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta, necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais.

©Comprovar o cumprimento de todos 0s requisitos técnicos exigidos, a qualquer
momento, a critério da CONTRATANTE;

©Providenciar a imediata substituicdo dos veiculos em desconformidade com os
requisitos técnicos estabelecidos;

©Manter todos os veiculos e materiais necessarios a execucdo dos servicos em
perfeitas condicBes de uso, devendo os danificados serem substituidos em até 24 (vinte e
guatro) horas.
—— ®Registrar todas as indisponibiiidades ocorridas que prejudiquem a execuc¢do do
servi¢co, fazendo constar a data/hora inicial e final da indisponibilidade, a descricdo do fato
ocorrido e sua repercussdo, bem assim a quem atribui a ocorréncia.

©Reparar, ou quando isto for impossivel, indenizar quaisquer perdas e danos, pessoais
ou materiais, em virtude de culpa ou dolo, decorrentes da execucado deste Contrato, de sua
responsabilidade ou de seus prepostos, ainda que tdo somente objetiva, desde que
sobrevenha prejuizo para a CONTRATANTE ou terceiros, 0 que propiciarad o desconto do
valor correspondente no faturamento ou da garantia oferecida, a critério da CONTRATANTE,
sem prejuizo das medidas judiciais cabiveis.

®Responsabilizar-se por todos 0s recursos e insumos necessarios ao perfeito
cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluidas no pre¢co proposto todas as
despesas com materiais, equipamentos, insumos, seguros, impostos, taxas, encargos e
demais despesas necessarias a perfeita execucdo do objeto.

®A CONTRATADA devera manter, durante a execuc¢do do Contrato, todas as condi¢cdes
de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, sob pena de aplicacdo das penalidades
cabiveis. i

©Comunicar, imediatamente, por escrito, qualquer anormalidade que impeca ou
prejudigue o funcionamento ou andamento dos servigos, prestando ao contratante os
esclarecimentos técnicos e/ou procedurais necesséarios para a normalizacdo dos servigos.
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7. DA GESTAO E FISCALIZACAO

©Ap6s a celebracdo do instrumento contratual, competira ao secretario municipal
ordenador da despesa a imediata designhacdo de gerente e mais 3 (trés) servidores, sendo 1
(um) fiscal e 2 (dois) suplentes, para atuarem em eventual auséncia ou impedimentos,
efetuada por meio de Portaria, com a publicagcdo no Boletim Oficial do Municipio, contendo
nome completo, cargo e matricula dos Servidores que responderdo diretamente pelo
acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do objeto contratado.

®As responsabilidades atribuidas ao Gerente e ao Fiscal do Contrato estao
determinadas nos artigos 37 a 39 do Decreto Municipal 7.349/2019 e também em Instrucao
Normativa especifica, publicada pela Secretaria Municipal de Controle Interno e disponivel
na intranet da PMDC.

8. CONDICOES DE PAGAMENTO

©OPara efetivacdo do pagamento fica a CONTRATADA obrigada a apresentacdo dos
documentos constantes em Decreto Municipai e suas eventuais alteracdes no endereco
Alameda Esmeralda, 206 - Jardim Primavera - Duque de Caxias/RJ, CEP 25215-260, de
segunda a sexta-feira, das 9h as 17h, respeitando o quantitativo solicitado e em conformidade
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia;

®A liguidacdo da despesa somente se perfectibiliza com o curso do més da locacao,
segundo as clausulas contratuais e a vista dos documentos fiscais correspondentes e demais
documentos exigidos em contrato e nos regulamentos legais, conforme Decreto Municipal e
suas eventuais alteracdes.

®Para o registro da despesa, o Gerente do Contrato devera encaminhar a SMFP, por
meio de processo especifico devidamente autuado, o0s documentos mencionados,
devidamente atestados pelo fiscal do contrato, acompanhados de cOpia do contrato e seus
aditivos (quando for o caso), cépia da AFO (quando for o caso), copia da Nota de Empenho
e planilha atualizada de acompanhamento de saldos contratuais (quando for o caso).

®Na hipotese de pagamento posterior ao vencimento da obrigacdo, seja"feita a

respectivo e proporcional compensacédo do valor da fatura apresentada para pagamento “pro
rata die” do valor da obrigacdo, a razdo de 1% (um por cento) ao més

9. VIGENCIA DO CONTRATO

O contrato oriundo desta prestacdo de servicos terd vigéncia de 12 (doze) meses e
podera ser renovado de acordo com a legislagdo em vigor.

Este contrato ser4d por medicdo mensal, conforme pedido formalizados por esta
secretaria.
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10. SANCOES CONTRATUAIS

®Pela inexecucdo total ou parcial do contrato, a Administracdo Publica podera,
garantida a prévia defesa e o contraditério, além da revisdo do contrato, aplicar a
CONTRATADA as sancdes previstas na Lei 14.133/2021.

« Sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, além de perdas e danos ou multas
cabiveis, serdo aplicadas as penalidades previstas na Lei Federal 14.133/2021, e em especial
as seguintes sancbes:

» Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a CONTRATANTE;

©Multa moratéria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

®Multa compensatdria de 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecucéo total do objeto;

©Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

©OFicard impedido de licitar e de contratar com o Municipio de Duque de Caxias, pelo
prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das
demais;

©Cominac¢des legais, garantido o direito a ampla defesa, o licitante que, convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta: | - ndo assinar o contrato ou a ata de registro
de precos; Il - ndo entregar a documentacdo exigida no edital; Ill - apresentar documentacao
falsa; VI - causar o atraso na execucgdo do objeto; V - ndo mantiver a proposta; VI - falhar na
execucdo do contrato; VIl - fraudar a execucdo do contrato; VIII - comportar-se de modo
inidbneo; IX - declarar informacfes falsas; e X - cometer fraude fiscal. § 1o As sanc¢des
descritas no caput também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregao
para registro de precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido sem
justificativa ou com justificativa recusada pela administracdo publica. 8§ 20As sanc¢des seréo
registradas e publicadas no Boletim Oficial do Municipio de Duque de Caxias e no Cadastro
de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS). Conforme art 47 do Decreto Municipal
7583/2020.

» Tenha sofrido condenac&o definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos.

» Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo.

e Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

* A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa acontratada-
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©0 servidor responsavel pela aplicacdo das penalidades administrativas é o
Secretario Municipal de Governo Douglas Rhanieri Machado dos Santos- Matricula
41.909-5.

11. RESCISAO CONTRATUAL

Os casos de rescisao contratual serao formalmente motivados nos autos do processo,
assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

Constituem motivo para rescisdo do contrato:
l. O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificagdes ou prazos;
Il. O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagfes ou prazos;

II. A lentiddo do seu cumprimento, levando a Administracdo a comprovar a
impossibilidade de utilizagdo do imoével, nos prazos estipulados;

V. O atraso injustificado no inicio da obra, servico ou fornecimento;

V. A paralisacdo de obra, do servico ou do fornecimento, sem justa causa e prévia
comunicacdo a administragao;

VI. A subcontratacdo total ou parcial do seu objeto, a associacdo do contratado com
outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou

incorporagdo, ndo admitidas no contrato;

VII. O desatendimento das determinac¢des regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execug¢do, assim como as de seus superiores;

VIII. O cometimento reiterado de faltas na sua execuc¢ao;
IX. A decretacdo de faléncia ou a instaura¢édo de insolvéncia civil;
X. A dissolucdo da sociedade ou o falecimento do contratado;

XI. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da
prejudique a execugdo do contrato;
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razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta
subordinado o contratante e exaradas no processo administrativo a que se refere o
contrato;

a supressdo, por parte da Administracdo, de obras, servicos ou compras,
acarretando modificacdo do valor inicial do contrato além do limite permitido em Lei;
a suspensdo de sua execucdo, por ordem escrita da Administragdo, por prazo superior

a 120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbagéo
da ordem interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensdes que totalizem o
mesmo prazo, independentemente do pagamento obrigatério de indeniza¢gdes pelas
sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizacées e mobilizacdes e outras
previstas, assegurado ao contratado, nesses casos, o direito de optar pela suspenséo
do cumprimento das obrigacdes assumidas até que seja normalizada a situagéo;

0 atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administracdo
decorrentes de obras, servicos ou fornecimento, ou parcelas destes ja recebidos ou
executados, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem
interna ou guerra, assegurado ao contratado o direito de optar pela suspensédo do
cumprimento de suas obrigacBes até que seja normalizada a situacéo;

a ndo liberacao, por parte da Administracdo, de area, local ou objeto para execugéao
de obra, servico ou fornecimento, nos prazos contratuais, bem como das fontes de
materiais naturais especificadas no projeto;

A ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada, impeditiva
da execucdo do contrato.

12. REGIME DE EXECUCAO E CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

O Regime de execucdo desta contratagdo sera por execucgdo indireta, erppreitada por'
preco unitéario.

SERVICO

Valor do
Servigo

VALOR
TOTAL

7

CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO FiSICO-FINANCEIRO

MES MES MES MES MES MES  MES  MES MES MES MES  MES
01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12

8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33 8,33
% % % % % % % % % % % %
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13. CONDICOES GERAIS

A administracdo Pulblica podera, sem a prévia manifestacdo do interessado,
motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso
de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel

reparacao.

ASUPERINTENDENTE DE COMPRAS
Matricula: 41.909-5
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