ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS
Secretaria Municipal de Urbanismo

TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO

1.1 O presente termo se baseia na aquisi¢do de pecas e insumos para lavadora e secadora de piso
pela necessidade de auxiliar na limpeza do Equipamento Piblico MergulhZo através de Dispensa
de Licitacéo, com fulcro no art. 24, inciso II, da Lei n® 8.666/93 e art. 21 a 29 do Decreto Municipal
n® 7.349/2019.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Justifica-se esta aquisi¢@o de pecas pelo reparo da lavadora que tem como fungio de auxiliar
as equipes técnicas da Secretaria Municipal de Urbanismo do Municipio de Duque de Caxias
(SMU), na limpeza do Equipamento Puablico Mergulh&o, devido ao grande fluxo de pessoas que

ali circulam diariamente;

2.2. Cabe esclarecer que Equipamento Publico é um termo que designa bens publicos ou
privados, de utilidade publica, destinados & presta¢io de servigos necessarios ao funcionamento

da cidade, implantados mediante autorizag&o do poder ptblico, em espagos pliblicos e privados;

2.3. A manutencéo e administragéo do Equipamento Publico Mergulhfio, localizado na Av. Nilo
Pecanha, Centro, 1° Distrito de Duque de Caxias, € atribui¢io da SMU, nos termos do Decreto
Municipal n® 7.854, de 18 de margo de 2021.

3. OBJETO

3.1. Trata-se de aquisicdio de pecas e¢ insumos para lavadora e secadora de pisos, em
conformidade de condi¢des, descricio, quantidade e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia, em atendimento as necessidades da Secretaria Municipal de Urbanismo do

Municipio de Duque de Caxias.
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4. ESPECIFICACAO DO OBJETO
ITEM DESCRITIVO QUANTIDADE UNIDADE
il DISCO DE CERDAS VERMELHAS - 510MM 3 UNIDADE
2 3M DISCO BRANCO - 510MM 5 UNIDADE
3 3M DISCO VERDE LIMPADOR PLUS LP —510MM 5 UNIDADE
4 FLOOR CARE —RM 755 (20 LITROS) 3 UNIDADE
5 FLOOR CARE —RM 755 (5 LITROS) 2 UNIDADE
6 LAMINA SILICONE 1010MMM (NAC PAR) 3 UNIDADE
5. DOTACAO ORCAMENTARIA
5.1 A despesa decorrente da contratacdo, objeto desta Dispensa de Licitacdo, ocorrerd as
expensas da seguinte dotacdo: 7.0701.15.122.0001.2.043.3.3.90.30.00.100 — Despesas
Administrativas — SMU — Material de Consumao.
6. ACEITABILIDADE DA PROPOSTA
6.1. O licitante devera encaminhar proposta de precos com a descrigdo do objeto € o preco
apresentando o valor unitério dos itens de acordo com o Termo de Referéncia. O preco ofertado
deve ter a inclusfo dos tributos, fretes, tarifas e as despesas decorrentes da execucio. Néo sera
aceita oferta de objeto com especificagdes diferentes do TR;
6.2. A proposta de precos devera ter validade de 60 (sessenta) dias.
7. RECEBIMENTO E ACEITABILIDADE DO OBJETO
7.1. O prazo para a entrega dos bens serd de até 15 (quinze) dias, contados a partir do primeiro
dia util do recebimento da Autorizagio de Fornecimento (AFO) ou Contrato;
7.2. O bem em aquisicéo devera ser entregue na Sede da Secretaria Municipal de Urbanismo, no
endereco Alameda Bartolomeu Gusm&o n°85, Jardim Primavera - Duque de Caxias — RJ, CEP
25.215-320. De segunda a sexta no horario de 09h as 17h; [ \ (
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7.3. Caberda a0 CONTRATANTE as verificagbes pertinentes e necessarias dos bens, recebendo-
0s, provisoriamente, no ato da entrega, por até 10 (dez) dias uteis, para efeito de verificacio da

conformidade dos materiais com a especificacio;

7.4. O recebimento definitivo, serd realizado em até 10 (dez) dias uteis, do recebimento
provisério, apds a verificag@io da qualidade dos materiais e consequente aceita¢do dos mesmos,
pelo funciondrio Hudson Lima Silva, Matricula n° 39.747-4, que exerce o Cargo em Comissio

de Coordenador de Analise Geométrico;

7.5. Caso algum dos bens seja recusado no ato da entrega por vicio ou dano, devera ser
substituido em no méximo 05 (cinco) dias, contados da data da notificagdo apresentada 2

CONTRATADA, sem qualquer dnus para o Municipio;

7.6. O prazo de validade dos equipamentos, serd 0 mesmo prazo estabelecido pelo fabricante.

8.  OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela CONTRATADA, de acordo

com as clausulas contratuais ou documento correspondente, nos termos de sua proposta;

8.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizag8o da entrega dos bens, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas na entrega, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os

apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

8.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes nos objetos

entregues, fixando prazo para a sua correcdo;

8.4. Pagar a CONTRATADA a importéncia correspondente & entrega efetivamente realizada no
prazo pactuado, mediante as notas fiscais devidamente atestadas e o competente processo

administrativo de pagamento, nas condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;
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8.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela

CONTRATADA, em conformidade com o a legislacfio aplicavel;

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA
9.1. Entregar os bens conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer os bens na

qualidade e quantidades especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

9.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes

resultantes da fabricacdo ou dos materiais empregados;

9.3. Arcar com o pagamento de todos os tributos que incidam ou venham a incidir, direta ou

indiretamente, sobre o objeto deste Termo de Referéncia;

9.4. Responsabilizar-se pelo item entregue, no que tange a qualidade dos materiais utilizados,

cores, formatos e demais especificagdes do objeto;

9.5. Disponibilizar para 0 CONTRATANTE acesso & sua central de atendimento, onde serfo

registrados os pedidos de garantia do bem,;

9.6. O equipamento deve ser novo, nunca antes utilizado, de primeiro uso, original de fabrica,
ndo se admitindo, em hipdtese alguma, material recondicionado, remanufaturado, reembalado

e/ou reciclado.

10. SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Em caso de inexecugdo contratual, total ou parcial, erro de execucdo, execucio
imperfeita, mora na execuc¢do, qualquer inadimplemento ou infrac3o contratual, a contratada,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal que couber, ficard sujeita s sangbes
administrativas, conforme artigos 86, 87 e 88 da Lei Federal 8.666/93 e do artigo 47 c{b\Decreto

\ \
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10.1.1 Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a Administragcdo podera, garantida a prévia

defesa, aplicar ao contratado as seguintes sang¢des:

a) Adverténcia;
b) Multa, na forma prevista no Contrato;

c) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com Administracdo Publica;

o n o

10.1.2. As sang0es previstas nas alineas “a” e “c”, mencionadas no item 10.1, podem cumular-
se com a alinea “b” e nd3o excluem a possibilidade de rescisdo unilateral do Contrato,

assegurado o contraditorio e a ampla defesa;

10.1.3. A multa n3o tem carater compensatoério e o seu pagamento nao exime a contratada das

responsabilidades pelas perdas ou danos decorrentes das infragdes cometidas;

10.2 Conforme artigo 47 do Decreto Municipal 7.583/2020, ficara impedido de licitar e de
contratar com o Municipio de Duque de Caxias, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das
multas previstas em Edital e no Contrato e das demais cominagdes legais, garantindo o direito

a ampla defesa, o licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:

I - N&o assinar o Contrato;
Il - NZo entregar a documentacio;
lll - Apresentar documentagdo falsa;
IV - Causar o atraso na execuc¢do do objeto;
V - N3o mantiver a proposta;
VI - Falhar na execucdo do Contrato;
VIl - Fraudar a execucdo do Contrato;
VIII - Comportar —se de modo inidéneo;
IX - Declarar informacgdes falsas; e

X - Cometer fraude fiscal.
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10.2.1 As sangdes serdo registradas e publicadas no Boletim Oficial do Municipio de Duque de

Caxias e no Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS);

10.3 As sancdes previstas no Termo de Referéncia serZo aplicadas pelo Gestor da Pasta, ante 2

sua competéncia para aplicacdo das sang¢des atribuidas no art. 5° da Lei Municipal 2825/2017;

11. PAGAMENTO

11.1. Os pagamentos ocorrerfo apods a regular liquidagfio da despesa, que se dara apos a efetiva
entrega do bem, segundo as clausulas contratuais e & vista dos documentos fiscais
correspondentes e demais documentos exigidos em contrato e nos regulamentos, conforme o

estabelecido no artigo 42 do Decreto Municipal 7.349 de 24 de julho de 2019;

11.1.1 Os documentos necessérios a instrugdo dos Processos de Pagamento, que deverdio ser
apresentados pelo fornecedor, mencionados no anexo I, do Decreto Municipal 7.349 de 24 de
julho de 2019, sfo:

a) Requerimento de pagamento;

b) Nota Fiscal;

¢) Termo de Contrato, quando couber;

d) AFO pertinente ao faturamento;

¢) Nota de empenho;

f) Certiddo Negativa ou positiva com efeito de negativa de FGTS, Receita Federal e CNDT.

11.2. Os pagamentos serfo realizados obedecendo a ordem cronoldgica determinada em Decreto

Municipal préprio;

11.3. Para fins de registro da despesa, o Gerente do Contrato, devera encaminhar a Secretaria
Municipal de Fazenda e Planejamento, por meio de Processo especifico, devidamente autuado,
instruidos com os documentos elencados no Anexo I do Decreto Municipal 7.349 de 24 de julho
de 2019;
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11.4. Na hipétese de ocorréncia de pagamento antecipado, ser4 feito o respectivo e proporcional
desconto do valor da fatura apresentada para pagamento “pro rata die”, do valor da obrigagéo, a
raziio de 1% (um por cento) ao més, conforme alinea “d”, do inciso XIV, do artigo 40, da Lei

Federal 8.666, de 1993;

11.5. Na hipétese de pagamento posterior ao vencimento da obrigacgo, sera feita a respectiva e
proporcional compensacio do valor da fatura apresentada para pagamento “pro rata die” do valor
da obrigacdo, a razio de 1% (um por cento) ao més, conforme alinea “d”, do inciso XIV, do

artigo 40, da Lei Federal 8.666, de 1993;

11.6. A Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento verificara a instru¢do do processo e
procedera com a SMU, as corre¢des necessarias para o devido trimite processual, concluidas as
verificacBes de praxe, conforme artigo 42, inciso VI, do Decreto Municipal 7.349 de 24 de julho
de 2019;

11.7. Para efetivacdo do pagamento a contratada devera protocolar sua solicitacdo formal para

pagamento, junto a SMU, conforme Anexo I do Decreto Municipal 7.349 de 24 de julho de 2019;

11.8. O pagamento dos valores devidos devera ser comprovado, pela contratada, através de Nota
Fiscal ou Fatura, informando o periodo de execucdo de fornecimento, atestado e datado por dois

Servidores com suas respectivas matriculas e assinaturas;

11.9. Qualquer erro ou omissdo havido na documentacéo fiscal ou na fatura serd objeto de
correcdo pela Contratada e haverd, em decorréncia, suspensdo do prazo de pagamento até que o

problema seja definitivamente regularizado.
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12. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

12.1. Celebrado o respectivo instrumento contratual, o Secretario Municipal de Urbanismo
procedera imediata designagdo de Gerente e mais 3 (trés) Servidores, sendo 1 (um) Fiscal e 2
(dois) suplentes, para atuarem em eventual auséncia ou impedimento, que responderio
diretamente pelo acompanhamento e fiscaliza¢do da execucdio do objeto contratado, conforme

disposto no artigo 37, do Decreto Municipal 7.349 de 24 de julho de 2019;

12.2. A designagéo dos Gerentes e dos Fiscais sera efetuada por meio de Portaria da Secretaria
Municipal de Urbanismo, com publicagio no Boletim Oficial do Municipio; conforme disposto

no artigo 37, §1°, do Decreto Municipal 7.349 de 24 de julho de 2019;

12.3. O Gerente e o Fiscal do Contrato devero ter plena ciéncia de suas responsabilidades,
através de declarac@o a ser firmada e incluida no Processo origindrio da contratacio, conforme

artigo 38, do Decreto Municipal 7.349 de 24 de julho de 2019;

12.4. Conforme disposto no artigo 39, do Decreto Municipal 7.349 de 24 de julho de 2019,
independente da agdo do Gerente, todo e qualquer servidor que tiver ciéncia de falhas na
execugdo do contrato tem o dever legal de comunicar a ocorréncia a Autoridade

hierarquicamente superior ou ao proprio Gerente.

13. GARANTIA E ASSISTENCIA TECNICA
13.1. A CONTRATADA devera responsabilizar-se pela garantia do equipamento por 12 (doze)

meses, contra defeitos de fabricacéo;

13.2. As eventuais trocas de produtos que se fizerem necessarias deverdo ser efetuadas durante

0 horério de expediente da Prefeitura, de segunda 2 sexta-feira, das 9h as 17h;

13.3. A Contratada deverd providenciar ainda, assisténcia técnica especializada para atender as

solicitacGes de manutencdo corretiva, nos casos de vicios sanaveis do produto, quar,i‘ta\s vezes
1

forem necessarias; @
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13.4. O relatério de atendimento técnico, contendo as informagdes relativas a descricdo dos
atendimentos, preenchido por ocasifio da manutencio corretiva, ou substitui¢cdo do bem devera

ser disponibilizado em uma via para a Secretaria e uma via para a empresa CONTRATADA.

14 . VIGENCIA CONTRATUAL

14.1. A duracdo do Contrato serd de 12 meses, contados a partir da data de sua assinatura.

15. REAJUSTE

15.1. O contrato sera reajustado ou corrigido monetariamente, observado o interregno minimo
de um ano, desde a data da proposta, admitindo-se a adogio de indices gerais, especificos ou
setoriais, de acordo com as disposi¢des da lei 10.192/2001 e, no que com ela nfio conflitarem,

com as disposi¢des da Lei 8.666/93.

16. RESCISAO CONTRATUAL
16.1. O Contrato podera ser rescindido através de Ato unilateral da Contratante, bem como, de
forma amigével entre as partes, ou judicialmente, desde que a mesma seja conveniente para esta

municipalidade, conforme previsto nos artigos 77 a 80 da Lei 8.666 de 1993;

16.1.1 Arescisdo unilateraldo contrato, podera ocorrer por motivo de ilegalidade,
inadimplemento contratual por parte do contratado ou, em razio de interesse ptiblico, sendo
devidamente justificada a conveniéncia e oportunidade, assegurado o contraditério e ampla

defesa, conforme previsto nos incisos I a XII e XVII do artigo 78 da Lei n°® 8.666/93;

16.2. A declaraggo de rescisdo do Contrato, em todos os casos em que ela é admissivel, operara

seus efeitos a partir da publicacio do Ato Administrativo no Boletim Oficial do Municipio;

16.3. Os casos de rescisdo contratual deverdio ser formalmente motivados nos autos do processo,

assegurado o contraditdrio e a ampla defesa;

URA
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17. CONDICOES DE GUARDA E ARMAZENAMENTO DOS BENS
17.1. A Secretaria Municipal de Urbanismo serd responsavel pela guarda e armazenamento dos

bens.

18. CONSIDERACOES GERAIS

18.1. O Termo de Referéncia ora apresentado é parte integrante da documentacéo de Processo
Administrativo de Contratagio Direta por Dispensa de Licita¢&o, nos termos do artigo 24, inciso
I1, da Lei Federal n° 8.666/93, Decreto Municipal 7.349/2019 e Decreto Municipal 7.786/2021.

Dugque de Caxias, 15 de setembro de 2022.
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RAFAEL DA FO@ITE GONCALVES
Coordenddor do Concidade

Matricula: 36.971-3
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