ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS DUQUE DE

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS MAIS CO
GERENCIA DE PROJETOS DE ARQUITETURA

SECRETARIA DE OBRAS

TERMO DE REFERENCIA

FORNECIMENTO DE MATERIAIS ESERVICOS
DE MANUTENGCAO PARA AS ESCOLAS DO
MUNICIPIO DE DUQUE DECAXIAS

1) Introducgao:
A Secretaria Municipal de Obras vem, por intermédio deste termo, propor a contratagdo de
Empresa para fornecimento de materiais e servicos de manutengéo para atender as unidades
escolares do 1°, 2°, 3° e 4° distrito do Municipio de Duque de Caxias

2) Objeto:

Constitui objeto deste, o de fornecimento de materiais e servicos de manutengéo para
atender unidades escolares do municipio de Duque de Caxias, por uma empresa especializada,
atendendo as necessidades da Secretaria Municipal de Educacgéo, pelo periodo de 12 (doze)
meses, conforme quantidades baseadas na “Ata de sessdo publica do pregio eletrénico n°®
002/2014” (anexo Il) e destinagdes descritas neste Termo de Referéncia.

2.1) Os Pregos:

Os precos referidos neste item e os valores constantes em cada ordem de fornecimento,
incluem todos os custos e beneficios decorrentes do fornecimento do objeto deste Termo de
Referéncia, os quais permanecerio fixos e irreajustaveis.

2.2) Os Quantitativos:

Os quantitativos e valores referentes ao objeto deste, encontram-se na Planilha
Orgcamentaria (anexo I). Cabe salientar que foram baseados nas quantidades adotadas na “Ata
de sessao publica do pregao eletronico n° 002/2014” (anexo Il), atualizando-se os valores para
0 més base de outubro de 2018 (EMOP/SCO/SINAPI).

Esta estimativa de registros de precos tem a finalidade de atender as necessidades de
manutengao das escolas publicas do municipio de Duque de Caxias.

Em funcdo da diversidade de modelos construtivos das escolas, foram considerados os
seguintes modelos padroes: Escola de Tijolinho, Escola Tradicional e CIEP.

Foram considerados servigos que visem atender as ndo conformidades e dificuldades
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encontradas nas unidades, bem como as necessidades pertinentes explicitadas pelos
responsaveis legais das unidades.

Importante frisar que a méo de obra solicitada neste Termo de Referéncia, estd embutida
nos itens contemplados na Planilha Orgamentaria.

3) Justificativa:

O Objeto deste Termo de Referéncia, apresenta uma dificuldade de mensurar os quantitativos.
Sendo assim, a SMO optou em utilizar como parametro “Ata de sessdo publica do pregéo n°
002/2014” para Certame Licitatério, uma vez que esta modalidade oferece um intervalo a ser
utilizado, conforme especificado na Planilha Orgamentaria.

4) San¢oes Administrativas:

e A licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentagdo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento de execucéo de seu objeto, ndo mantiver proposta, falhar ou fraudar na execucgéo
do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal ficara impedida de licitar e
contratar com o municipio, pelo prazo de 02 (dois) anos, sem prejuizo das multas e das demais
cominagdes legais pertinentes.

e As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no boletim oficial do municipio.

e O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela Contratada, sem

justificativa aceita pelo Contratante, resguardados os procedimentos legais pertinentes, podera
acarretar as seguintes sancgoes:

a) Adverténcia por escrito, quanto praticar irregularidades de pequena monta, a critério
do Contratante, desde que nao configure infragdo mais grave, incluindo-se: -omitir
da fiscalizagdo qualquer anormalidade verificada na execugdo dos servicos; -
dificultar a ag&o da fiscalizagdo ou o cumprimento de orientagdes e atendimento a
solicitacdo do Contratante;

b) Multa calculada cobre o valor total do contrato, independentemente das glosas
aplicadas nos seguintes casos: - atraso no inicio da execugdo do contrato,
correspondente a 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, limitada a 10% (dez por
cento) do valor total do contrato; - inexecugdo total ou parcial dos servigos
correspondente a 1% (um por cento) por dia de inexecugao, limitada a 10% (dez
por cento) do valor total do contrato.

c) Suspensao temporaria de participagédo de participagdo em licitacdo e impedimento
de contratar com a administragdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;
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e O contrato podera ser rescindido unilateralmente pelo Contratante por conta do nao
atendimento a termos contratuais, da recorréncia de aplicagdo de multas, de repetidos eventos de
inexecugao parcial, ou da caracterizagédo de inexecug¢ao total dos servicos.

e Poderao também ser aplicadas no caso de a Contratada: - receber reiteradamente outras
sangdes; - ter o contrato rescindido unilateralmente pelo Contratante; - ter sofrido condenagéo
definitiva por pratica, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos; - ter
praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo; -demonstrar ndo possuir
idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.

e As sangbes aqui previstas sao independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladamente ou, no caso das multas, cumulativamente com outras, sem prejuizo de outras
medidas cabiveis previstas na lei n° 8.666/1993.

e A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-2a em processos
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento
previsto, na Lei n® 9.784/1999.

e A autoridade competente, na aplicagao das sangoes, levara em consideragdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragéo,
observando o principio da proporcionalidade.

e As multas devidas e/ou os prejuizos causados ao Contratante serdo deduzidos dos valores
a serem pagos, ou recolhidos em favor do Contratante no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a
contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente, ou ainda,
qguando for o caso, inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados judicialmente.

e A recorréncia de faltas ou falhas podera ensejar aplicagao das demais sangdes previstas
na legislagdo vigente, cumulativamente a aplicagdo de multa, observando o disposto neste
capitulo.

5) Das obrigacoes gerais da contratada

e Respeitar as Resolugdes, Normas e Instrugdes, da Secretaria Municipal de Educagéo e/ou
Obras, responsabilizando-se pelo fiel cumprimento das mesas;

e Aceitar toda e qualquer fiscalizagdo da CONTRTANTE, no tocante a prestagdo dos
servicos e fornecimento de materiais, assim como ao cumprimento das obriga¢des previstas no
edital;

e A Existéncia e atuagdo da fiscalizagdo da CONTRATANTE em nada restringe a
responsabilidade Unica, integral e exclusiva da CONTRATADA, no que concerne a execugao dos
servigos e fornecimentos contratados, e suas consequéncias e implicagoes;

e Conduzir o servigo de acordo com as normas de servigos e com estrita observancia ao
instrumento convocatorio, da Proposta detalhe e da legislagao vigente;

e Manter, durante toda a duragéo deste contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas para participagao da licitagdo;
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e Possuir sede ou filial com capacidade administrativa e operacional, par a perfeita execugao
dos servigos, dentro do prazo maximo estabelecido;

e Manter durante toda a execugdo do contrato, toas as condicdes de habilitagdo e
qualificagao exigidas na licitagao,

o Manter em seu quadro pessoal adequado e capacitado a atender suas obrigacoes
contratuais, em todos os niveis de trabalho;

e Prover todos os meios necessarios garantias da plena operacionalidade os servicos,
inclusive considerados os casos de greve ou paralizagdo e qualquer natureza

e Cumprir toda legislagéo vigente, incluindo o pagamento de taxas, impostos, emolumentos,
multas fiscais e demais contribui¢des fiscais que incidam, ou venham incidir, sobre a prestacdo
dos servigos e fornecimento de materiais;

e Ressarcir quaisquer 6nus comprovados causados a CONTRANTE na execugdo das
obrigacbes assumidas, respondendo por perdas e danos pela infracdo cometida ou executada
inadequadamente.

e A CONTRATADA, quando for o caso, deve remover, logo apés o término do Contrato, toda
embalagem, entulho, madeira, sobra de material, etc., transportando-os para fora das areas da
CONTRATANTE, mantendo as dependéncias desta em perfeita condicdo de conservagéo e
limpeza, respondendo, ainda, por possiveis despesas e respeitando as exigéncias da Secretaria
de Estado e do Meio Ambiente, do Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais
Renovaveis (IBAMA), do Conselho Nacional do Meio Ambiente (CONAMA) — Resolugéo
CONAMA N° 307/2002, do Conselho de Defesa do Patrimdnio Historico, Artistico, Arqueoldgico
e Turistico e de outros 6rgdos governamentais afins, sob pena de violagdo do Contrato e a
incidéncia de multa.

6) Das obrigacoes gerais da contratante

e Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

e Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento e prestacdo de servigos, por
servidor(es) especialmente designado(s), anotar em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem com o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as previdéncias cabiveis, em
consonancia com os arts. 37, 38 e 39 do Decreto Municipal n° 7.349/2019;

e Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imprevistos no curso do
fornecimento, fixando prazo para sua correcéo;

e Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condigbes
estabelecidas no Edital e seus anexos;
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o FEfetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servigos da
CONTRATADA, em conformidade com o art. 36, respeitar as Resolugdes, Normas e Instrugdes,
da Secretaria Municipal de Educagao e/ou Obras, responsabilizando- se pelo fiel cumprimento das
mesmas;

e Aceitar toda e qualquer fiscalizagdo da CONTRATANTE, no tocante ao fornecimento dos
materiais e prestagdo dos servigos, assim como ao cumprimento das obrigagbes previstas no
Edital.

7) Procedimentos de fiscalizagao

e Cabera a fiscalizagéo, devidamente designadas pela Secretaria Municipal de Obras e/ou
Secretaria Municipal de Educacgéo, as seguintes situagdes:

e Fazer o pedido do material ao fornecedor, respeitando o prazo de entrega dos mesmos;

e Acompanhar junto ao fornecedor o recebimento do produto;

e Verificar se o produto sera entregue de acordo com as especificagdes, mas o que ndo
exime o fornecedor de culpa quanto aos materiais utilizados para a elaboragao do produto;

e Devolver o produto em caso de nao conformidade;

e Notificar em caso de 2 ou mais entregas em ndo conformidade, de acordo com as sancoes
previstas neste termo;

e Acompanhar e avaliar execugdo de servigos prestados;

e A comisséo fiscalizadora devera observar estritamente as disposi¢gdes dos artigos 37,38 e
39 do Decreto Municipal 7.349/2019;

8) Das condicoes, forma e prazos de pagamentos

e O pagamento das faturas apresentadas se processara apdés a efetivacdo dos
procedimentos legais cabiveis.

e O contratado devera apresentar sua documentagdo de cobranga conforme o respectivo
cronograma fisico — financeiro;

e O interessado devera protocolar sua solicitagdo formal para pagamento, da qual devera
constar:

e Requerimento, em papel timbrado da empresa, enderecado a Prefeitura Municipal de
Duque de Caxias, solicitando o pagamento do valor devido, indicando, também, os dados
bancarios para deposito, devidamente assinado pelo responsavel legal;

e Nota de Empenho;

e Autorizagdo de Fornecimento (AFO) pertinente ao faturamento;

e DANFE, nota fiscal de servigo, fatura ou recibo de prestagéo de servico, datado e atestado
por 02 (dois) servidores pertencentes ao quadro efetivo da Prefeitura Municipal de Duque de
Caxias;
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e Planilha com detalhamento dos servigos executados, quando couber;

e Folha de Pagamento e resumo geral na forma da IN RFB no 971/2009, art. 134 inciso |;

e GFIP naforma da IN RFB no 971/2009, art. 134 inciso |;

e Termo de Contrato e seus aditivos, quando houver;

e Ata de Registro de Pregos, quando houver;

e Regularidade com o FGTS;

e Regularidade com a Seguridade Social,

e Quanto o recebimento do objeto o mesmo se dara de acordo com o apresentado na planilha
de medicao atestada pela fiscalizagédo do contrato.

e Emrelagao a prazo de obra, ver informagdes no cronograma de obra, localizado na planilha
orgamentaria.

e Prazos para recebimento definitivo 90 dias apos conclusdo do objeto contratual, salvo em
casos excepcionais, devidamente justificados.

e Nao podendo ser apresentado subcontratagao, e devera ser apresentado garantia
contratual, por se tratar de obra da caixa econémica federal.

e A CONTRATADA devera protocolar o pedido de pagamento, em papel timbrado, na
Secretaria Municipal de Obras, situado na Av. Primavera, n° 78 — Duque de Caxias;

e Os pagamentos serao efetuados conforme os ditames do art. 43 e Anexo |, Il e lll do
Decreto Municipal 7.349/2019;

9) Das condi¢oes, forma e prazos de pagamentos

10) Qualificagcao técnica

e Para fins de comprovacao de qualificagdo técnica, deverdo ser apresentados os
seguintes documentos:

e Registro ou inscrigdo na entidade profissional competente, CREA OU CAU,;

e Apresentagdo de atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, devidamente registrado(s) nas entidades profissionais supracitados,
que comprove(m) aptidao pertinente e compativel com o objeto da licitagao.

11) Regime de execucao

e O Regime que se dara a contratagdo em tela sera de Empreitada por Preco Unitario.
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12) Tipo de licitacao

e O Tipo de Licitagdo estabelecido para a contratagdo em tela € o de Menor Prego Global
por lote (o vencedor € o Licitante que apresentar a proposta de acordo com as especificagbes do
edital e ofertar o menor preco).

e A especificidade da obra caracteriza o seu objeto como indivisivel.

13) Aceitabilidade da proposta

e O aceite da Proposta sera realizado de acordo com a apresentagéo de Memoria de
Célculos, Cronograma Fisico-Financeiro e Planilha Orgamentaria.

° Fica estabelecido como Prego Maximo (Unitario e Global) os valores estimados na
planilha orgamentaria elaborada e constante do Edital de Licitagéo

14) Aceitabilidade do objeto

O aceite sera realizado em duas etapas:

e Entrega proviséria que devera ser examinada pela fiscalizagado, apontando ajustes que
deverdo ser realizados para o aceite definitivo. Em caso de ndo aceite, a fiscalizagdo devera
estimar um prazo para que a CONTRATADA realize os ajustes necessarios, sempre registrando
com documentos assinados por ambos os lados.

e Entrega Definitiva, a fiscalizagdo devera avaliar se os ajustes solicitados na entrega
proviséria foram concluidos e se a execugao do objeto estd de acordo com os parametros
definidos por este termo. Em caso de ndo aceite, a fiscalizagdo devera estimar um prazo para
que a CONTRATADA realize os ajustes necessarios, sempre registrando com documentos
assinados por ambos os lados Wiza%jo a contratad o for necessario.

Elaborado por: /}(;///'/f///'%”

N\
al i
: AT AVAANS
N v\}
Eng. Jodo Carlos Grilo-Cartetti

Secretaria Municipal de Obras
MAT. 35.145-8
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Duque de Caxias, 31 de janeiro de 2020.

AO SR. SECRETARIO MUNICIPAL DE OBRAS
Eng® Jodo Carlos Grilo Carletti

Trata-se do Parecer n° 062/2020/CTCCC/PGM, exarado pela d. Procuradoria Geral do
Municipio, acostado as fls. 463-517, onde passamos a expor, aquilo que nos cabe:

Em atendimento ao tépico XV - DA ANALISE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
CONTROLE INTERNO, temos a informar que as informagdes pertinentes foram
expostas as fls. 325-327, aquilo que compete a esta Secretaria Municipal de Obras.

Em observancia ao tépico XV/ — DA INSTRUCAO PROCESSUAL, passamos a expor o
seguinte:

1.

Esclarecemos que os processos citados, apesar de se referirem a servigos em
unidades escolares, os mesmos ndo contempla o objeto do constante no presente
processo. Entretanto, ressaltamos que o objeto do processo administrativo
013/0000818/2019 guarda pertinéncia ao do presente. Ocorre que a abertura do
respectivo processo administrativo foi promovida pela Secretaria Municipal de
Obras, a qual ndo € a pasta gestora das unidades escolares, portanto o mesmo
nao devera prosperar, devendo ser arquivado.

Trata-se de fornecimento de materiais e servicos de manutenc¢do, conforme
descrito no Termo de Referéncia;

Anexamos novo Termo de Referéncia, pautado no referido Decreto;
O processo sera devidamente repaginado, a partir da fl. 138;
A presente contratagdo se amolda aos incs. | e IV do referido Artigo;
Secretaria Municipal de Educacgéo;
Em relacdo ao Termo de Referéncia, passamos a expor:
. Anexamos uma nova revisdo do documento em epigrafe, devidamente

itemizado;
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A adogdo do Sistema de Registro de Prego permite a Administragéo
Publica adotar quantidades estimadas de servigos ou materiais, com intuito
de registra-los através de Ata. Neste sentido ha a facultatividade da
utilizagdo dos quantitativos em sua totalidade. Sendo assim, cumpre
ressaltar que para efeitos estimativos foram adotados os quantitativos de
uma Ata registratada anteriormente por esta Administracdo, onde
atestamos que os mesmos serdo utilizados de acordo com a necessidade
desta Municipalidade;

Anexamos aos autos a referida Ata de Sesséo Publica do Pregéo eletrénico
002/2014.

Revisamos o tépico em questdo, fazendo constar a mengéo a Secretaria
Municipal de Educacao;

O tépioco em questédo foi devidamente retificado;

Atendido. Foi suprimida a mengao a Divida Ativa da Uniao;

Atendido;

Revisado. Fizemos constar a mengao a Secretaria Ordenadora da
Despesa;

Topico revisado;

Trata-se da observancia as diretrizes vigentes como normas, leis e
instrucdes editalicias;

Topico suprimido;

Revisado;

Revisado;

Atendido;

Revisado;

Revisado;

Atendido;

Revisado;

Fizemos constar a mengao aos artigos 37, 38 e 39 do Decreto Municipal
7.349/2019;

Foi promovida a aglutinagéo dos tdpicos 8 e 9, bem como inserida a
mengao ao mencionado Decreto Municipal;

Vide item anterior.

Suprimimos o tépico em questao, fazendo constar

Suprimido;

O tépico em questao foi suprimido;

Foi inserido o enderego da Secretaria Municipal de Obras, para fins de
protocolizagédo do pedido formal de pagamento;
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XXVI.  Foi retificado o tépico em questdo, de modo a fazer mencéo a Prefeitura
Municipal de Duque de C
XXVII. O Termo de Referéncia foi devidamente retificado.
XXVIIl. A ART da prestacéo dos servigos sera anexada quando da consecug&o do
contrato, a qual sera de responsabilidade da Contratada;
XXIX.  Atendido;
XXX.  Trata-se de servigos de manutengao de escolas, os quais serdo realizados
de acordo com o surgimento de eventuais patologias.

8. Trata-se de planilha elaborada baseada em sistemas de custos recentes. Desta
forma, atestamos que a mesma ndo apresenta prejuizos ao Erario Publico
Municipal;

9. Temos a informar que a referida mencéo, faz alusdo a uma manifestagéo contida
no processo 013/0000818/2019, o qual — equivocadamente — ndo foi mencionado.
Desta forma, esclarecemos que o referido processo ndo deverar prosperar,
conforme exposto no tépico 1;

10. Pelo o que se observa, na referida planilha orgamentéaria esta sendo aplicada
taxas de BDI diferenciadas;

11. A adocgéo do tipo “menor prego global por lote”, conforme fundamentado se
mostra a mais viavel, uma vez que permite a ampla participagdo de empresas que
detenham os predicados exigidos no edital de licitagdo, de modo a permitir vasta
competitividade, e desta forma, atingir o interesse publico. Qual seja: contratagéo
eficiente, através do Menor Pregco e que garanta a plena execugdo do objeto
contratual;

12.Néo sera exigida dedicagdo de mao-de-obra exclusiva, pelas caracteristicas do
objeto da contratagao;

13. A Secretaria Municipal de Obras fica impossibilitada de vedar a participagdo de
sociedades cooperativas em certames licitatorio. Desta forma, as cooperativas
poderao participar do certame desde que atendam a todos os quesitos exigidos
no edital;

14.Nao poderao participar empresas reunidas em consorcio, por se tratar de servigos
de baixa complexidade. E, desta forma, empresas poderao competir entre si pelo
objeto contratual, ampliando desta maneira, o carater competitivo do certame;

15. Anexamos aos autos o documento ambiental pertinente;

16. Foi inserido no tépico DAS OBRIGA(;()ES DA CONTRATADA, a observancia ao
atendimento a Resolugdo CONAMA 307/2002;

17.Foi retificado a numeragéo do processo administrativo;

18. Atestamos que o objeto da presente licitag&do € indivisivel;

19. Secretaria Municipal de Governo;
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GERENCIA DE OBRAS CONTRATADAS

SECRETARIA DE OBRAS

20.As questbes expostas no referido Oficio deverdo ser observadas quando da
homologacgéo do certame pela Pasta Gestora;
21.Secretaria Municipal de Governo.

Gerente de Obras Contratadas

7
Matr. 37.696-5

A Secretaria Municipal de Governo — SL,

DE ACORDO..Em prosseguimento.
| ,) /

drigues Januario
~ Subsecretario Operacional - SMO
Mat. n°® 35.117-6

Eng® Joao Carlos Grilo Carletti
Secretario Municipal de Obras
Mat. n°® 35.145-8
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