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TERMO DE REFERENCIA

1.DOOBJETO .

1.1.="Cohst-itui objeto 5~do. presente termo de referéncia o Credenciamento de InstituicGes
Financeiras, autorizadas. pelo Banco Central do Brasil, na forma de Banco Multiplo,
Comercial, Cooperativa de Crédifo, Fintechs, ou ainda Entidades Fechadas/Abertas de
Previdéncia Privadas, autorizadas a atu.arem nestas condi¢des pelos orgdos oficiais de
controle destas, para prestagdo de servigos de concessdo de empréstimos e
financiamentos, mediante consignacio em folha de pagamento, aos servidores plblicos
do MUNICIPIO DE DUQUE DE CAX!AS, pessoa juridica de direito publico, com sede na
Alameda Esmeralda, 216, Jardim primavera, Duque de Caxias — RJ, CEP 25.215-260,
inscrita no CNPJ/MF sob o n® 29.138.328/0001-50.

2. JUSTIF.[CATIVA,"E‘P!'A_'RA CONTRATAGAO

210 empfééfiMO_céﬁSIgﬁado é aquele que tem as mensalidades descontadas diretamente
do 'corﬁ].tra;c;hre;qg{a;c_ifpi'r_:s.'.etrvi_‘dorr. E considerado uma operagéo,de‘_baixo risco para as
consignatérias, tendo e:[n._vi_sta que as parcelas s&o descontadas automaticamente da folha
de pagamenio. VS_er__@i_o_ iassim, o risco de inadimpiéncia & infimo é, devido a isso, as taxas
de juros sdo mais acessiveis. Fora que, os prazos para pagamento sio mais flexiveis, o
servidor nao precisa se preocupar em pagar boletos e, dentre outras vantagens, sendo
online, o dinheiro é creditado para o servidor em até 48 (quarenta e oito) horas. Dessa
forma, o empréstimo consignado se mostra mais vantajoso para o servidor quando

comparado a outros empréstimos pessoais. O presente chamamento publico destina-se a
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ofertar-acs: serwdores a possmlhdade de consignarem o empréstimo em folha de
pagamento : ' R

3.1 DO PRAZO PARA O CREDENCIAMENTO

3.1 A vigéncia para adesdo ao Chamamento Publico para o credenciamento sera de 12
(doze) meses a partir da data da publicagio do edital no Boletim Oficial do MUNICIPIO;

3.2 Os interessados poderdo manifestar o interesse em aderir-ao credenciamento em
questdo a qualquer momento, desde que dentro do prazo de vigéncia estabelecido no item
anterior. F’ara'tahto deveréo protocolar a Solicitacéo de' Credenciamento — ANEXO |,
abrindo processo de -‘Adesfo ao Edital de Chamamento Publico n.° 001ISMA12024 no

Protocolo da Secretarla Munimpal de Admlnlstragao

4 DO RECEBIMENTO DA DOCUMENTAQAO

4.1. As lnstltwgoes Flnancelras interessadas deverdo protocolar a sohmtagao de
- credenciamento, conforme modelo apresentado no Anexo |, do presente termo de
referéncia, com toda documentagao de habilitacdo requerida no item 6, no Setor de
- Protocolo da SMA, sﬂuado a Alameda Esmeralda, 206, Jardim Primavera, Duque de
Caxias — RJ, CEP 25.215-260, de segunda a sexta, no horario de 9h as 12h ou de 13h as
16h, com excecéa de feriados e pontos facultativos.

4.2. Os documentos necessarios a habilitago poderao ser apresentados em original, ou
por qualquér‘ processd de cépia autenticada em cartorio, ou publicacdo em érgéo de
imprensa- oflc:|a| ou alnda ‘por copia que teve sua autenhmdade atestada pelo agente

admlmstratlvo mednante apresentagao do original;

4. 3 A Admmlstragao Pubilca tera o} prazo de até 30 (dias) para anahse da documentagao

de habllltagao

4.4 A fa!ta de qualquer dos documentos elencados acima, ou a sua apresentagao fora da
validade, ou ainda a emstenma de sangéo, junto aos cadastros de empresas iniddneas
perante aos orgéos fiscalizadores elencados no item 6 deste termo de referéncia, que

Slameda Fsmeralda, 206, Jordim Primavers,
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impeca a instituicao financeira de contratar com a Administragéo Publica, ensejara no

arquivamento do procedimento administrativo em tela;

4.5, A Secretaria Municipal de Administracéo poderé abrir prazo de, no maximo, 30 (trinta)
“dias para que a empresa possa sanar pendéncias em relacio 3 apresentacdo da
documentacio apresentada, onde, caso a instituicdo financeira ndo sane a mesma dentro
deste prazo, o pfocessb sera arquivado e a instituicdo financeira devera abrir novo pedido

na forma estabelecida neste termo de referéncia.

5. CONSULTAS E/OU ESCLARECIMENTOS

51 A instituigéd financeira interessada na adeséo ao credenciamento devera formular as
consultas 34 SMA através do e-mail: chamamento.sma@duquedecaxias.rj.gov.br, com o
assunto "CHAMAMENTO. PUBLICO N.° 001/SMA/2024", ou pessoalmente, na sede da
SMA, no mesmo horario informado no itém 4.1 do presente edital. |

' 6. DAS CONDICOES DE PARTICIPAGAO
6.1 Da# i-nstityigée-é_ éuto__r_izadas a aderir ao credenciamento

6.1.1 Poderao aderir ao credenciamento todas as Instituicdes Financeiras ‘autorizadas a
funcionar pelo: Banco: .Central do Brasil na forma de Banco Multiplo, Comercial ou
Cooperativo, Fintec’hs, ou ainda Entidades Fechadas/Abertas de Previdéncia Privadas,
autorizadas a atuare_rh nestas condicdes pelos orgédos oficiais de controle destas, que
, pre‘e'h‘c':iﬁé'rérﬁ todos o8 réquisitos exigidos no edital e termo de referéncia.

§1.2 Nao serao admitidas a participar do presente credenciamento:
a. Ihstitui§6es financeiras que estiverem em processc de intervengao judicial ou
extréjudicia_l, faléncia, insolvéncia ou liquidacao;

b. Instituicdes financeiras que tenham sido declaradas inidéneas 'pa|ra contratar

- com qualquer orgao/entzdade da Administracao Publica em qualquer Poder ou

esfera de Governo;

U Biamada Fsmeraida, 208, Jardim Primavera.
3




PREFEITURA :

DUDUE DE ' o

»CAXIAS QU3 004627 202y
ESTADBOG BO RIO PE JANEIRO _

SECRETARIA MUNICEPAL DE Ai)l&iiNES'l‘&l(}zil} 4 2

c Estiver irregular quanto & comprovacdo de quitagdo de tributos. federais, |
e estaduals ou municipais, consideradas a sede ou principal estabeleumento da
proponente ' '
' §2 0 O servsgo objeto do credenmamento aser prestado petas Enstltulgoes Financeiras
| credencladas na forma deste Termo de Referéncia, ocorrera sem qualsquer onus ou
encargos a0’ MunICIpIO de Duque de Caxias, sendo o termo firmado com a Instituicdo
. credenciada a titulo gratuito e ndo oneroso. '
o~ §3'.-'0 E fa'cultadé‘éi'SMA, em qualquer fase do credenciamento, promover diligéncias
com vistas a esclarécer ou a complementar a instrucdo do processo.

6.2 Dos servidores autorizados a aderir ao financiamento

6.2.1 Os seNidores ativos poderdo averbar. margem para consignagé.o em folha de

pagamento, desde que:

a. ,Tenham mals de 03 (trés) meses de efetlvo exercicio;

b. Estando IlcenC|ados que estgjam com VenClmentos mtegrals pagos pelo
o 'MUNICIPiOn | -
c -Sejam aprovados pelo SIStema de avallagao de nsco de credlto da
:"'-'T”;"':CONSIGNATARIA o

§1° Sémmpedldosde consignar empréstimo em folha de pagamento, os servidores
que: -
Nao posSuém margem consignavel necessaria;
Estejam licenciados, afastados, cedidos ou em disponibilidade, cujos
~vencimentos -ndo sejém pagos pelo réspectivo 4rgdo do MUNICIPIO ou

exonerados;

§2.° Os emprestlmos serdo celebrados e exclusivamente entre a CONSIGNATARIA e
os serwdores no amblto deste edital, para todos 0s fins e efeltos de direito. -
§3.°As verbas mensals que servirdo de base de calculo das consugnagoes em fotha de

pagamento dos ser\ndores pubhcoe serdo definidas em Resolugao do Secretarlo

§ Munlmpal de \d] mstragao que tera como limite maximo 65% (sessenta e cinco por

- Alameta Esmeralda, 208. fsrdin Primavers,
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cento) dos rendimentos mensais, _excluidos os descontos obriga'térios previstos em lei,
sendo: | ,

| - 20% (vinte por cento) para cartdo de Beneficios;

Il- 5% (cinco por cento) reservados exdusivamente para amortizacdo de despesas
contraidas por meio de cartio de crédito ou utilizagdo com a flnalldade de saque por
meio do cartdo de credlto e '

M- 40%: (quarenta por cento) para as demais conmgnagoes facuftatlvas
§4 o As condlgoes de concesséo de empréstimo devem ser defmldas em conformldade
com as normas lega:s vigentes e, quando- importarem alteragoes das condlgoes que
sejam necessanas face 2 atuacao adm:nistratlva oU em casos em que seja necessaria
a anuenma serao apresentadas a apreciagdo do MUNICIPIO atraves de oficio.

§5.° No caso de cancelamento ou reducdo do valor consignado mediante deciséo
judicial, as obngagoes vencidas ou vincendas serdo de exclusiva responsabilidade do

' serwdor

7. DA DOCUMENTA(}AO DE HABILITAC}[\O

71 A Instltwgao Fmancelra interessada devera apresentar a documentagao elencada
abalxo a Secretana Mummpal de Admlnlstragao em conformldade com o dlsposto nos itens

2e 3 deste termo '

7 1 1. Habmtagao Jund:ca _
B N ‘Cédula de Identidade do responsavei legal;
_'; b Ato co_nstlt_utlvo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
. em ée -tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por
acles, "acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;
c. Inscrlgao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
o prova de diretoria em exercicio;
d. Decreto de autorizagéo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagéo para
: funCIonamento expedido pelo 6rgdo competente quando a atlvzdade assim o

eX|g|r '
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e. '- Prova de reglstro arquivamento ou inscricdo na Junta Comermat no Reglstro
' Civil de Passoas Juridicas ouem repartigoes competentes do ato constitutivo,
estatuto our contrato social em vigor, bem como da ata de eleicdo do termo de

investidura dos representantes Iegai's da pessoa juridica;

7.1.2 Regularidade fiscal e trabalhista _
| a. Provade inscrigéo'no cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b. Prova de regularidade fiscal perante é Fazenda Nacional, mediante
apr'f‘e-séhta'géo de 'cert’qdéo expedida conjuntaménte pela Secretaria da Receita
_Féderai do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

’ "(PG"-'FN")' 'féferente a todos os créditos. tributérios'f"edérais e a Divida Ativa da
7 Unlao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles re!atlvos a Segurldade
Somal nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014 do Secretario

da Recelta Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

J_ Ce_rtldao;c_ie Regularidade da Fazenda Publica Estadual; -
Certidao de Regu!arida’de da Fazenda Publica Municipal;

e. Certiddo de Regularidade do FGTS, demonstrando situacdo regular no

| imrhprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida gratuita e
eletronicamente pelo TST (Tribunal Superior do Trabalho, disponivel no site
www.tst jus br/certiddo), para comprovar a inexisténcia de débitos
inad|mpltdos perante a Justica do Trabalho nos termos-do art. 68, V da Lei n°®

14.133/2021;. -
- g Alv;aré;é_t;l_'.igiiZado com endereco. completo.

7.1;3 Quahf:cag:ao econom:co-fmance:ra
a. _Certldao Negatlva de Faléncia expedida pelo cartério distribuidor da comarca,
da sede da pessoa juridica ou de execuclo patrimonial expedtda no domicilio
da pessoa “fisica, a no méximo 90 (noventa) dias corridos- da data do
credenciamento, de acordo com o inciso Il do artigo 69 da Lei n.°14.133/2021.

Alameda Esmeralda, 206, Jardim ??émavé{a,
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§4idps;

7. 1 4 Cumpnmento do art. 7° XXXIll da CRFB/88: _
ca L-",Declaragae de ndo existéncia, em seu quadro de pessoal, empregado menor
' ;.'de 18 anos de. idade, em trabalho noturno, perigoso ou insalubre; e menores
_de 16_anos em qualguer trabaltho, salve na condigdo de aprendiz, a partir de
14 ands, nos térmos do inciso XXXl do art: 7¢ da Constituicao Federal;

7.1.5 Qualificacdo técnica
a. As Instituigbes Financeiras deverdo comprovar que estdo autorizadas a
funcioﬁarem pelo Banco Central do Brasil, na forma de Banco Multiplo,
Comercnal ou Cooperativa de Crédito, Fintechs, ou ainda Entidades
Fechadaszbertas de Previdéncia Privadas, autorizadas a atuarem nestas

: ,cond;goes.pelos orgaos oficiais de controle destas (PREV.IC ou SUSEP).

7 1 6 Comprovag:ao de acesso ao Srstema de Margem -

' 'As Instltu'égoes Financeiras deverao apresentar copla do termo de adesao
' ass:nado perante 4 empresa que gerencia a margem junto’ a0 MUNICIPIO em
'ate 60 (sessenta) dias corridos apdés a assinatura do Termo de

Credenmamento.

§1.° Como condigéo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo da Instituicao
Financeira interessada em aderir ac Chamamento Pdblico em tela, a Secretaria Municipal
“de Administracao verificara a existéncia de sanc3o que impeca a Instituicdo Financeira de

‘contratar com a Administragéo Publica, mediante consulta aos seguintes cadastros:

Ca Cadastro Nacional de Empresas lmdoneas e Suspensas — CEIS,
mantldo pela Controladoria-Geral da Unlao o P

hti;a !fwww portaltransparencia. gov. bé’isamoesfcess’?ordenarP@r»-rsem
,é&'c_éirg'ca asc - '

, _iéét‘rc") Naciohal_ de Condénagﬁes Civeis ﬁbr Atos. de:im‘probidade
.- Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica -

- Alsmeda Esmeraida, 208, lerdim Primavers.
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: hﬁps:f!www.cni.;us.brfimprebidade adm/consuliar ;'ecguerkﬂo,ﬁhp
. c Lista de Inidéneos, m_antida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU

| - hitps:ficontas feu.gov. briords/fPp=INABILITADO:CERTIDAC:O:

§2.°A con‘sul'ta'aOs'*éadastros serd realizada em nome da instituicao fina‘hce'ijra' e também
__ de seu socw majontano por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992 que preve dentre
as sangoes |mpostas ao responsavel pela pratlca de ato de |mprob|dade admlmstratwa a

prmbugao de cont}atar com ‘o Poder Publlco mclusnve por mtermedlo de pessoa Jundtca da

" qual seja socm majorltano

§3°A con3|gnatarza ‘devera estar em dia com suas responsabllldades fiscais durante todo

o periodo do_credenmamento.

DO C_ONT'RATO E FORMALIDAbES ADICIONAIS

8.1 Atendidas todas as condigdes previstas neste Termo de Referéncia, as Instituicbes
Financeiras estarao aptas a celebrar o termo de Credenciamento; -

8.2 A Instituigéb Fiﬁah‘c:eira credenciada e convocada devera comparecer para celebraro
termo ‘no prazo ma)qmo de 15 (quinze) dias’ utels .contados do- receblmento da .

_comumcagao para tal atraves de correio eletrénico ou notlflcagao pessoal

83A nao assmatura do_ termo podera. ser entendida como. recusa mjustlflcada que

. _ensejara seu imediato cancelamento

8.4 O Mummpm de. Duque de Caxias efetuara a publlcagao dos contratos decorrentes
deste credenclamento no Boletim OfICIaI do proprio MUNICIPIO.

8.5 Os contratos celebfados em decorréncia do Chamamento Publico terdo \ngenma inicial
de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogados, desde que mantidas as condi¢des da .
contratac3o inicial, por iguais e sucessivos periodos, limitados a 60 (sessenta) meses.

8.6 Apods asSihétura e devida pubiicagéo do termo de credenciamento, as Instituicbes
Financeiras teréo até 60 (sessenta) dias corridos para apresentar copia do termo de
adesao assinadb junto a empresa que gerencia a margem junto ao MUNICIPIO, como

. preceituado pelo |tem 71 6, o _ o _

8.7 Em prosseguimento de posse da copia do contrato com a empresa de gerenclamento

de margem a Secretarla Municipal de Adminlstragao ira gerar codlgo para desconto

" Mlameda Esmeralds, 208, Jardim Primavera,
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em folha de pagamento para a InstituicBo Financeira e informara este codigo a
empresa de gei‘enciamenfo de margem;

8.8 Por fim, a Secretaria Municipal de Administracdo publicara, em Boletim Oficial, o
Certificado de E_fnpresa Consign’atéria, habilitando a Instituicdo Financeira a operar,
nos termos de sua proposta, e nas condicBes estabelecidas no presente termo de
referéncia, a concesséo de servicos em consignac@o aos servidores puablicos da
Prefeltura de Duque. de Caxias.

8.9 Para averlguagoes acerca dos termos do contrato com a empresa de gerencramento

os mteressados deverao se lnformar com a mesma;

9 DO SISTEMA DE CONSIGNA(;AO
2.1 Regras Gerals

911 Para utlllzagao do sistema informatizado de conSIgnagoes deverdo ser

| observados os principios da formahdade e da fransparéncia, bem como as

- seguintes regras:

9.1.2 Toda e qualquer consignagéo devera ser precedida da autorizagéo formal e

- expressa do servidor; ' |

9.1.3 I_hde'péndent_e da solicitacio do servidor, uma vez quitado antecipadamente

' " o compromisso assumido, fica a consignatéria obrigada, no prazo de 05

P (cmco) dlas (teis, contados da quitagio das obrigagSes, a excluir a

| respectwa conmgnagao do sistema eletrénico de’ con&gnagoes sob pena

de ser apllcada a conSIQnatana a adverténcia; - :

o 9.1.4 - Nas’ con3|gnagoes sera assegurada a possibilidade de qwtagao antempada

s ;medlante redugao proporcional dos juros e demais. acréscimos, conforme
;estabelemdo no artigo 52 do Codigo de Defesa do Consumldor sob pena de
‘ advertenma : ' ' ' '
915 As consagnagoes poderao ser canceladas: ,
a. "Por interesse do MUNICIPIO, observados os critérios de
conveniéncia e oportunldade, apds prévia comunicagio a con_signatérié, néo

alcancando as consignacdes ja averbadas ou em processo de averbagao;

slemeda Esmeralds, 206. Jardim Primavera.
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. b Por interesse  da. CONSIGNATARIA, expresso por melo de
o soJ,|C|tagao formal encamlnhada a Secretaria Municipal de Admmlstragao

Por interesse do SERVIDOR expresso por meio de solicitagdo formal

‘-a-consjgnatana, para que esta Gltima analise e, apos deferimento, efetive a
exclusao da consignagad, diretamente no sistema informatizado de
consignacdes, observando-se os prazos de ]angarhentos na folha de
pagameﬁto. Se, por acaso, o requerimento for indeferido, a consignatéria
devera jastificaf e dar ciéncia ao servidor, sob pena de adverténcia;

d. Em decorréncia da aplicagéo das sangoes previstas pelo Decreton.®
8. 418/2023

Paragrafo umco -0 cancelamento da conS|gnagao que trata a alinea ¢ acima
devera ser efetlvado pela CONSIGNATARIA, ou justificado seu mdefenmento no
prazo lmprorrogavel de 05 (cinco) dias Uteis, contados da: data: do ‘protocolo do

ped[do de cancefamento pelo servxdor sob pena de advertancia.

9.1.6 AfSe__grétar_i.a Municipal de Fazenda editara normas para estabelecer o limite
maximo de taxa de juros e prazo para o crédito consignado, sempre que a

adogio dessa medida se revelar conveniente e oportuna.

10 Do fluxograma para concessio de empréstimo
10.1.1 Fiéara a cargo Unica e exclusivamente do servidor escolher em qual

. =nst|tu|gao flnancelra pegara empréstimo a ser con3|gnado em folha

1stit fao flnancelra devera acessar o sistema de gerenmamento através
de senha de acesso concedtda pela empresa que estlver operando junto ao

MUNICIPIO para averlguar a margem de cada serwdor

10 1 3 A instltuagao flnance|ra averlguara se todas as cond|goes para 0 Servico
estao presentes para a efetivacio da transagéo. Em se constatando a

presenga de todos 0s requisitos necessarlos a mst:tuu;ao financeira emitira

Alameda Esmerakda, 206, Jardim Primavers.
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respectlvo 516que|o da margem corresponder;te do serwdor -

1014 A empresa que opera Junto ao MUNICIP[O o gerenmamento da margem
repassara a Prefeltura os valores a serem debitados em folha de pagamento
até o dia estabelecido pela Secretarla Municipal de Administracéo como “dia

de corte”.
11 DAS OBRIGACOES DAS PARTES -

11.1 OBRIGACOES DO MUNICIPIO
11.1.1 O Municipio de Duque de Caxias ndo serad responsavel solidario, nem
mesmo garantidor das obrigacdes financeiras assumidas pelos Servidores

Pablicos em decorrenma da concesséao de emprestlmos ‘corisignados em

T folha de pagamento pelas Instituicdes Fmancelras credenmadas ha forma
. desfe te‘rmo de referenma obrigando-se a:
- 11.1-.2 Averbar em folha de pagamento, em favor da CONSIGNATAR!A o valor
das parcelas de amortlzagao dos emprest;mos concedidos;

11.1.3 - Manter atuahzados os dados cadastrais relativos aos Ser\ndores Publlcos
11.1.4 Informar expressamente a empresa de S|stemra de gerenciamento de
margem o Vvalor do saldo da margem consignavel dos servidores,

R -.._.dis;:')pniyel para a contratacéo do crédito.
1115 Ré;assar a Instituicdo Financeira credenciada os valores descontados em
_'folh'aadé pagamento decorrentes dos créditos concedidos em até 45

(_quare'nta e cinco) dias cofridos apos o desconto; ,
11.1.6 . Informar & [nstituicdo Financeira a ocorréncia de desligamento do Servidor
Publico por forca de demisséo, exoneracéo, licengca sem vencimento e
oo fQUtrOS tipos de afastamentos que acarretem ‘a excluso do Servidor
Piiblico da folha; |

_ 11.1.7 O Mumcnplo de Duque de Caxias também -fica isento de qualquer
responsablildade quanto a n3o efetuacdo do desconto nos casos em que

nao se _prqcess_ar o pagamento por forca de afastamento ou qualquer

situagéo funcional que acarrete a exciuséo do Servidor Pliblico da folha. k
/

e,mr_f:‘ia Es*’;’ama%da ?oi; a?ﬁim Primavers. : ' . f
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11.1.8 'Ir'ii-i‘éfér'ir“= pedido éfétuado por servidor sem a aquiescéncia da
CONSIGNATAREA de cancelamento das averbacdes das prestagdes do
emprestlmo até o mtegrai pagamento do deblto excetuando-se quando
tratar de decis&o jUdlCla|

11.1.9 " Estabelecer os demais prazos a que a CONSIGNATARIA ficara sujeita

- para 0 fechamento da folha de pagamento dos servidores municipais.

11.1.10 Em- caso de erro tecnlco por parte da Prefeitura’ Mummpal de Puque de
Camas emaquea parcela néo seja descontada em folha de pagamento em
determinado més, o servndor devera efetivar o pagamento dlretamente a
mstltwgao financeira, peio menos valor, em ate 05 (clnco) dlas Uteis a
contar da not|f|cagao da lnstltuu;ao financeira ao serwdor ou, caso haja
_permlssao por parte da instituicao flnanceira pagar a parcela ao final do

contrato também mantendo o mesmo valor.

11.2 OBRIGAGOES DA CONSIGNATARIA
| 11.2.1 Coriceder empréstimos, observadas suas normas operacionais vigentes e
 sua programacéo financeira, aos consignantes Cujos vencimentos séo
" pagos diretamente pelo MUNICIPIO, respeitadas as. condigdes
estabelecidas neste termo de referéncia; ' |
11.2.2 - Firmar termo de ades&o com a empresa que opera junfo_ ao MUNICIPIO o
S|stema das consighacdes; ' ' _
1 1.2.3 Permltlr ao MUNICIPIO o acomipanhamento e a flscallzagao dos servigos;
11.2.4 Respeltar o limite legal para a margem consignavel eml_tlda expressamente
‘pelo.. MUNICIPIO, de 65% (sessenta e cinco .por cento) sobre os
jlger.idi_m.gélntos dos servidores plblicos, conforme Decreto n.® 8.418/2023.

: -1_1.2_.5' | lnd.i:_c;a_r_os'-_funcionérios, ou representantes, que terao acesso a0 sistema de
c‘onéi’gnagﬁes bem como as operagbes que poderio réalizar, junto a
empresa de gerenciamento;

11.2.6 Ede responsablhdade exclusiva e integral do credenciado a utlilzagao de
pessoai para a execug:ao do objeto, incluidos 0s encargos trabalhistas,

prewdenmarlos sociais, fiscais e comerciais resu[tantes de vinculo

|

Alameda Esmeralda, 206, Jardim Primavera.,
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empregatlclo CUjO énus e obrigactes em nenhuma hlpotese poderao ser
transferldos para o MUNICIPIO DE DUQUE DE CAXIAS

11.2.7 'Executar os ser\ngos em absoluto sigilo, por seus prepostos ficando,

,assm vedada a dlvulgagao por qualquer modo e a qualquer tltulo sem
prewa € expressa autonzagao desta Prefeitura, de qua!quer dado ou
informagéo a que tiver acesso, sob pena de perda do coédigo para
desconto;

11.2.8 Utilizar-se do sistema de consignagdes vinculado ao sistema de folha de

pagamento somente para realizar e acompanhar as operacdes solicitadas

pelo'sérvidor respectivo, responsabilizando-se, para todos os efeitos e fins,
quando constatados usos indevidos de seus funcionarios ou

_ representantes o

' 11.2.9 Prov1denC|ar d:retamente com 0s serwdores coplas de seus documentos

| . pessoals ultzmos contracheques e comprovante de reS|denC|a o

11.2.10 Flca vedado a consignataria, ex;gir e condicionar que e} servidor hossua ou-

. proceda a abertura de conta corrente em sua |nst|tU|gao _

112117 Nao vmcular a concessfio de empréstimo a outros produtos da
CONSIGNATARIA. O objeto deste termo de referencia deve ser
estritamente observado, sendo o uso exclusivo para empréstimo e
financiamento, ficando proibido o uso para fins diversos deste estipulado;

_ 11.2.12 Fica ve'rd-ada a cobranca de Taxa de Abertura de Crédito e demais taxas
adfﬁinistrativas que incidam sobre as operagdes de empréstimos e/ou
refinanciamentos, de forma que a taxa de juros exbress_e o custo efetivo

do negécio. '

11.2.13 Nao cobrar vaiores e encargos excedentes nao permltldos em lei para

: concessao dos empréstimos, tais como taxas de admmlstrag:ao comisséo
de permanenma juros capitalizados mensais; '_ o " B

11 2.14 Efetuar a Reserva de Margem Con5|gnavel no S|stema da empresa de

gerenmamento de consignhacdes, preenchidas na sua totalidade com os
4 dados das operacdes propostas; _
'11 2. 15 As averbagoes e os cancelamentos de reserva de margem s&o de

competéncia exclusiva da instituicdo financeira. Esta reserva devera te

CAlameds Dsrmaralds, 208, lordin Primavera.
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valldade pelo prazo méximo de 72 horas e o langamento ser conflrmado

nesse prazo para a efetivagéo do empréstimo, sob pena de cancelamento
automat:co da reserva. T S

11.2.16 No ato da concessao do emprestlmo colher a assmatura do serwdor no

contrato de empréstimo. ou financiamento, nao. sendo permitldos vistos ou

rubncas Apos devera anexar ao sistema mformatlzado de conmgnagoes

i e ;.o respectlvo documento assinado, sob pena de adverténcia;,

11.2.17 Fornecer aos servidores o Contrato de Crédito Pessoal (de empréstimo ou
c_lé_ " financiamento), junto com a averbagdo de Reserva de Margem
Consignavel, ou documento que os vatha, bem como outros formularios
que se fizerem necessarios a formalizacéo das 'operagées;.

11.2.18 Manter em seu poder documento original comprobatério da necessaria
autorizagdo pessoal do servidor (contrato}, juntamente com a averbaco
realizada, pelo periodo de 05 (cinco) anos, a contar da data do término da
éonéig'hagéo a ser apresentado sempre que solicitado, sob pena de perda

do codlgo para desconto;

,11‘2".1__9 Quando solicitado peia Secretarla Mummpal de Admmlstragao a

VconS|gnatar|a tera o prazo de 05 (cinco) dlas utels para apresentar 0

: contrato que autorizou o desconto em folha de. pagamento firmado pelo

'se or, sob pena de advertenma R
11 2 20 A. conmgnatana devera, sem prejuizo de outras mformagoes a serem
prestadas na forma do artigo 52, do Cédigo de Defesa do Consumidor, dar
ciéncia prévia ao servidor das seguintes informagbes: '
a. Valor total financiado;
b. Taxa efetiva mensal e anual de juros;
c. Todos os acréscimos remuneratorios, moratdrios e tributarios que
~ eventualmente incidam sobre o valor financiado;
d :Valor ndmero e periodicidade das prestacdes;
e.': Montante a pagar com o empréstimo; S
11.2.21 Sempre que sohmtado a con5|gnatana tera prazo maxxmo de 05 (clnco)

Alameds Esmieralda, 206 Jardim Primavera.
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pessoal, por parte do cliente ou instituicdo compradora da divida, sob pena
de aplicagéo da pena de adverténcia.

11.2.22 Emitir _boleto por solicitacBo do servidor para quitacdo antecipada,
contendo: a quantidade de parcelas do empréstimo, a quantidade de
parcelas pagas a quantidade de parcelas a serem qmtadas atraves do
boleto saldo devedor a ser pago, reducio dos- jLII‘OS das . parcelas
vmcendas para a quitacéo anteupada e demals descontos concedxdos

11.2.23 O prazo para liquidacéo (Venﬂlmento do boleto) deve ser de 10 dias
corrldos a contar da emiss@o do documento.’

11 224 Cobrar diretamente do servidor o saldo devedor do empréstimo, por
ocasifo de afastamento, licenca ou desllgamento que acarrete suspensao
da amortlzagao em folha de pagamento '

11.2.25 A co_nagnatana que receber qualquer guantia indevida fica obrigada a
devolvé-la diretamente ao servidor, em prazo nio superior a 72 (setenta e
duas) hdras a contar da data da contestacéo do servidor' Apbs este prazo,
devera incidir corregao monetdria do periodo e juros de mora iguais aos da
consugnagao sob pena de cancelamento. R

11 2 26 Na hlpotese de comprovacéo de que o pagamento mensal f0[ descontado
do conSignante e n&o foi repassado pelo MUNICIPiO a CONSIGNATARIA
fica esta prmbtda de mclwr 0 nome do ser\ndor em qualquer cadastro de
madlmplentes ) e =

11.2. 27 A pr0|b|gao descrita no item 10.2.26 tambem se apltcara quando por erro
de processamento do Municipio, a parcela nao for .descontada do
pagame_nto do servidor. Neste c¢aso, o servidor deverd efetuar o

' paga'ménto diretamente a Instituicdo Financeira, conforme estabelecido no
item 10.1.10.

11.2.28 Cabéra & CONSIGNATARIA atualizar |med|atamente o cadastro na
‘Secretaria Municipal de Fazenda, caso haja, qualquer alterag&o na conta
corrente indicada para repasse dos valores consignados em folha de

pagamento

11.2. 29 Caso seja aprovada nova Lei, ou Decreto, postenormente a assmatura do

contrato de averbagao € que venham a alterar a sfcuagao flnancelra do

: Alameda Esmaraida, 206. lardira Primaverd, -
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serwdor a CONSIGNATARIA devera refinanciar a divida, de modo que o
valor da parcela a ser descontado em Folha de Pagamento permaneca
dentro do percentual de margem permitido. O mesmo vale para decisGes

]ud|0|a|s

12 DA FISCALIZAGAO _ |
121 A fiscélizagéo da execucdo do presente chamamento publico, bem como do(s)
Contrato(s) dele decorrente ficara a cargo de ser\ndor nomeado por Portana

espec;flca para tal fmalldade :

13 DO REPASSE DOS VALORES RETIDOS EM FOLHA DE PAGAMENTO
13.1 Os valores descontados em folha dos Servidores do MUNICEPIO DE DUQUE DE
CAXIAS, -a--;t.ltu_lo das parcelas relativas aos empréstimos consignados a Instituicéo
Financeira -"CO_NTRATADA,' serdo repassados através de prbcessamento e
tr_ansferéncia'el_,etr_ﬁnica entre contas correntes, em até 45 (quarenta e cinco) dias

corridos contados da data do desconto.

14 DA ANULAGAO E REVOGAGAO
| 14.1 O MUNICIPIO DE DUQUE DE CAXIAS com relacao a este chamamento publico:
~a.  Devera anula-lo, se houver ilegalidade, de oficio ou por provocagio de
: tér'c-'ei'r-oé;'. 'r'i""iédi‘ante parecer escrito e devidamente fun'démehtédo‘
b. Podera revoga -lo, a seu sz se for consnderado moportuno ou mconvenlente

_ ao mt‘ e:publlco em decorréncia de fato supervenlente dev;damente

o "f'c"'ozm_p : bemnente e suficiente para justlﬂcar tal conduta |
14.2 Sera observado alnda quanto ao procedimento deste Chamamento PUb|ICO
a A anulagao do procedimento por motivo de ilegalidade ndo gera obrigacéo de
indenizar, ressalvado o disposto no §1.°, do art. 71, da Lei n® 14.133/2021;
b. A nulidade do procedimento induz & do contrato, ressalvado, ainda, o

dispbsitivo citado na condigao anterior;

_Azsm.géa Esmeralda, 206, lardim Primavers.
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c. No caso de desfazimento do processo, fica assegurado o contraditorio e a

ampla defesa.

15 DO RECURSO E IMPUGNACAO

15.1 Eventuais impugnacbes ao Edital e pedidos de esclarecimentos devem ser
protocolados na Secretaria Municipal de Administracio, no prazo de até 05 (cinco)
dias uteis apds a publicacdo do Edital no Boletim Oficial do Mu_nicipio,. sob pena de
julgar intempestivo o recurso; |

15.2 Cabera ao Secretario Municipal de Administracdo de-_cidir sobre a peticio
impugnatéria no prazo de até 03 (trés) dias (teis do recebimento da mesma;

15.3 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos n&o suspendem os prazos previstos
no edital, res;s,a_ilv'ado 0 dispoéto no item 19.3. As respostas as irhpugnagﬁes e os
esclarecimehtbs pfeétados serdo juntados nos autos do procéSSO de Chamamento
Publico.e estardo disponiveis para _consuité por qualquer interessado

15.4 O recurso sera dirigido ao Secretario Municipal de’Administracao que praticou o ato
recorrido, e devera ser protocolado em até 05 (cinco) dlas tteis apos a ocorréncia
do fato a ser contestado;

15.5 O Secretario Municipal de Admihistragéo podera reconsiderar sua decisio no prazo
de 03 (trés) dias (teis, ou, nesse prazo, remeté-lo ao Procurador Geral do Municipio,
dévéndo, neste caso, a decisao ser profeﬁda no prazo de 03 (irés) dias (teis,
c@ntachs do recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade.

15.6 0 acolhimehfd-do recurso importara a invalidagéo apenas dos atos ihsuscetiveis de
aproveltamento § , e

15.7 As impugnagoes & recursos deveréo ser protocolados . na Secretarla Munlc;pal de
Admmtstragao situada na Alameda Esmeralda, 216, Jardlm anavera Duque de
Caxias —RJ.. CEP 25.215-260, de segunda a sexta, no horario de 9h as 12h, ou de
13h __ag‘!_ 6h,.com excecéo de feriados e pontos facultativos. .

16 DAS PENALIDADES | |
16.1 Poderéo ser aplicadas as C_ONSIGNATARIAS, garantida a ampla defesa e ©
_ contraditério,'as seguintes penalidades:

Alameda Fsmeraida, 206, Jardim Primavers.
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16.1.1 Adverténcia:por.escrito, quando: _
a. As. co'nsirgnag,c")es ‘forem processadas em desacordo com as normas
estabelecidas neste termo, se do fato ndo resultar pena mais grave;
b. N&o forem atendidas as solicitagbes da Prefeitura Mummpal de Duque de
| _ Caxias, se do fato ndo resultar pena mais grave;
c. Forinfringido o disposto nos itens 9.1.3, 9.1.4, 9.1.5.¢, §tinico do 9.1, 11.2.186,
11.2.19; 11.2.21 deste termo de referéncia; | |

16.1.2 Suspensao _
a. Preventlva do codlgo de consignacdo, enquanto perdurar procedlmento
instaurado para venficagao de utilizac&o indevida das mformagoes da folha de

pagamento nas hipéteses do item abaixo.

16.1. 3 Cancelamento do cédigo de consignago, quando a CONSIGNATARIA
a. e Utillzar mdewdamente as consignagdes em folha de pagamento ou processa-
| la_s-_ em desacordo com o disposto neste termo, mediante simulacéo, fraude, .
 dolo, conluio ou culpa;
b. Ceder, a qualquer titulo, a senha master a terceiros;
c.  Utilizar o cédigo para descontos néo previstos neste termo de referéncia;
For infringido o disposto nos itens 11.2.7, 11.2.18 e 11.2.25 deste termo de
referenma
§1°A CONSIGNATAREA sera notlflcada dainfracao aela [mputada para oferecimento de
defesa no prazo de 05 (clnco) dias Uteis. , o
§ 2.° 0O néo acolhlmento da defesa ou a auséncia de sua apresentagao no prazo previsto
no§1.° deste artlgo acarretara a apllcagao da penalldade cablvel medlante publicacdo
do respectlvo ato no Boietlm Oficial do Munlmplo
§3.°Da demsao que aplzcar a penalidade cabera um unico recurso ao Secretano Mummpal
de Admm[stragao no prazo de 05 (cmco) dias (teis.
§4.° Quando aphcada a pena de cancelamento do codlgo de consignacdo, a
CONSIGNATARIA nao podera soI|C|tar novo credenciamento pelo periodo de 5 (c[nco)
anos.

Alamneda Fsmeralds, 206, Jardim Primavers, '
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§5° A apllcagao das penahdades referidas nos |tens 161 3 nao alcangara situacdes

preterltas exceto as Julgadas irregulares.

17 DO DESCREDENCIAMENTO ,
17.1 Estardo sujeitas ao descredenciamento as con3|gnatanas que:
a.  Néo utilizarem seus cédigos financeiros pelo periodo de 1 (um) ano;
b.  Nao comprovarem a manutencéo das condigbes de regularidade fiscal
exigidas neste termo de r'eferénc_ia a cada semestre;

c. Nodecursode um ano, forem advertidas por 3 (trés) vezes.

§ 1.° Na hipétese da alinea a acima, a consignataria ndo podera solicitar novo

credenciamento pelo penodo de 1 (um) ano.

§2°0 descredencsamento dar—se-a medlante a publicacéo do respectlvo ato no Boletlm

OflCtaI do Mumcuplo -

18 SUSPENSI\O TEMPORARIA DO INSTRUMENTO DE CREDENCIAMENTO

18.1 Serio éu's'ﬁéhs‘:o's_' os efeitos do edital e consequentemente, nfo serdo autorizados

novos empréstimos aos servidores, quéndo: '

a. Ocorrer o descumprimento de qualquer clausula ou condigao estipulada;'
b. Nao for repassado a CONSIGNATARIA o total de valores consignados, no

prazo' de 45 (quarenta e cinco) corridos ap6s o pagamento dos servidores;

c. Houvel; mudanga na politica governamental ou operacionat do MUNICIPIO ou
da CONS!GNATA'RIA, que recomendem a suspenséao das contratagbes.

§ 1.° A suspenséo e 0 restabelecimento do instrumento de credenciamento. deverdo ser
comunlcados atraves de OfICIO da parte interessada, nao desobngando as partes em

relagéo as operagoes reahzadas na sua vigéncia.

§2.° Os oﬂcms emltzdos nos termos do paragrafo anterior, passarao a fazer parte do termo

de credenclamento

8§3.° A suspensao de que trata este item perdurara até que o evento que motivou a
suspensao seja regularizado, sem prejuizo, no caso da alinea a, de aplicagdo de

penalidade mais grave.

Alameds Esmera tda, 208, lerdim Primavers,
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19 DENUNCIA E RESCISAO DO INSTRUMENTO DE CREDENCIAMENTO .

19.1 A quatquér'”‘te'mpb é facultado as partes denunciar o presente ihstrumento de.
credenmamento mediante oficio de quem desejar, continuando, porem ‘em pleno
wgor ‘as obngagoes assumidas anteriormente. '

19.2 A partir da data de formahzagao da dentncia, por qdalquér das partes, ficam
suspensas novas contratacdes de crédito, com excecéo do brevisto no item 18.3.

19.3As pro’postas em andamento, cujc comprovante de averbacdo em fotha de
pagamento ja tenha sido efnitido, terdo continuidade de analise e pdderéo resultar

em contratac@o do crédito em caso de aprovagao pela CONSIGNATARIA.

20 DAS DISPOSIQOES FINAIS _ .

20 1A partICipagao neste credenciamento implica em plena aceltagao dos termos e
condlgoes deste edltal e seus anexos, bem como das normas administrativas
Vlgentes ] o N

20. 2 Nao serao aceltas documentagoes remetfdas via e- ma|l _

2030 IVIUNICIP[O ftcara isento de qualquer énus ou responsabllldade por debltos nao
Ilqwdados pelos servidores mumcnpals '

~ 20.40 MUNICIPIO DE DUQUE DE CAXIAS ndo dlsponlblllzara as consignatarias
quaisquer dados pessoais dos servidores, guer seja nimero de telefone, e-mail, ou
qualquer outro, para fins de oferta de produtos, tendo em vista a Lei n.° 13.709/2018
(LGPD). ' ' _

20.50 MUNICIPIO DE DUQUE DE CAXIAS se reserva o direito de revogar total ou
parcialmente' o} .'presente credenciamento, tendo em vista o interesse publico, ou
.ainda, anulé Io por. flegalidade, de oficio ou mediante provocacéo de terceiros, néo

L cabendo aos credenciados o direito de indenizagao, ressalvado o disposto no §1 °
do art, 71 .da, Lel Federal n. 14.133/2021. _ e e
20.60s. casos om:ssos neste edltal serau resolvidos pela Secretana Mummpal de
Admlnlstragao - o
20 7 Fica. pr0|b1do o cometlmento a terceiros do objeto contratado por meio de

credenmamento sem autorizacdo expressa da Administragao;

Alarmneda Esmersida, 208, lerdim Priasvers,
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20.8 S&o p-é-rte'ia' intégrantes deste Edital:
Anexo | - Modelc de Solicitagéo de. Credenmamento
Anexo II = Mmuta do Termo de Credencnamento

o Dugue de Caxias, 1.° de feveireiro de 2024.

S ST
FRANCISCO COSTA KLAYN
Secretario Municipal de Ac_lmmlstragao

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
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