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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente termo de referéncia o Credenciamento de
instituicdes Financeiras ou bancérias, autorizadas pelo Banco Central do Brasil na
forma de Banco Mdltiplo, Comerciai ou Cooperativo, Fintechs, Sociedades de
Crédito, financiamento e investimento, também conhecido por financeiras,
Cooperativas de Crédito, ou Instituicdes de Pagamento, interessadas na oferta de
produtos de antecipacdo salarial aos servidores da Administragcdo Direta e
Indireta do MUNICIPIO DE DUQUE DE CAXIAS, pessoa juridica de direito
publico, com sede na Alameda Esmeralda, 216, Jardim Primavera, Duque de
Caxias - RJ, CEP 25.215-260, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 29.138.328/0001-
50, em conformidade com as condi¢fes estabelecidas neste termo de referéncia.
1.2 Para fins deste termo de referéncia, entende-se por “Antecipagcédo Salarial” a
operacdo na qual o servidor, empregado ou colaborador solicita 0 adiantamento
de parcela de salario ou proventos ja performados antes da data de pagamento
habitual pelo municipio, mediante formalizacdo de um termo de cessao de direitos

creditorios.

DA JUSTIFICATIVA
A justificativa para o processo de inexigibilidade na contratacao de instituicao
financeira ou bancéaria legalmente autorizada para oferecer produtos de
antecipacdo salarial aos servidores da administracdo direta e indireta do
Municipio de Duque de Caxias surge da demanda por solucdes financeiras
acessiveis e seguras para os funcionarios publicos. Este servico visa
proporcionar aos servidores uma opgdo viavel para lidar com despesas
imprevistas ou urgentes, sem recorrer a alternativas de crédito potencialmente
mais onerosas. Ao oferecer a antecipacdo salarial, a instituicdo financeira

colabora diretamente com a melhoria do bem-estar financeiro dos servidores,
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contribuindo para a sua estabilidade econ6mica e pessoal. Isso também
fortalece o vinculo entre a administracdo publica municipal e seus funcionarios,
demonstrando preocupac¢do com o seu bem-estar financeiro ao oferecer uma
solucdo que pode melhorar a gestdo do orcamento pessoal. Além disso,
visando, ainda, possibilitar que todas as instituicbes devidamente
regulamentadas possam patrticipar, desde que estejam em conformidade com
0s principios que regem o ordenamento juridico na Administragdo Publica,
levantou-se como possibilidade e solugdo mais viavel, o credenciamento de
instituicdo financeira para atender a esta demanda.

3. DO AMPARO LEGAL

31

Sendo assim, considerando o preceituado no art. 6.°, XLill, da Lei Federal n.°
14.133/2021, que define credenciamento como o “processo administrativo de
chamamento publico em que a Administragdo Publica convoca interessados em
prestar servicos ou fornecer bens para que, preenchidos os requisitos
necessarios, se credenciem no 6rgdo ou na entidade para executar o objeto
guando convocados” e considerando, ainda, a hipotese de contratacdo através
de credenciamento prevista no art. 79, |, da Lei Federal n° 14.133/2021, qual
seja: “paralela e ndo excludente: caso em que é viavel e vantajosa para a
Administracdo a realizacdo de contratagbes simultdneas em condicdes
padronizadas”, o fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de
procedimento de inexigibilidade de licitagdo, nos termos do art. 60, XLIII c/c art.
79, |, da Lei 14.133/2021, por meio de CHAMAMENTO PUBLICO.

4. DO PRAZO PARA O CREDENCIAMENTO

41

4.2

A vigéncia para adesdo ao Chamamento Publico estara aberta a partir da data
da publicacdo do edital no Boletim Oficial do MUNICIPIO até o dia 20 de
dezembro de 2024;

N&o serdo aceitos documentos apds o periodo acima descrito.
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Os interessados poderdo manifestar o interesse em aderir ao credenciamento
em questdo a qualquer momento, desde que dentro do prazo de vigéncia
estabelecido no item 4.1. Para tanto, deverdo protocolar a Solicitacdo de
Credenciamento em conformidade com o ANEXO | deste termo de referéncia,
abrindo processo de Adesdo ao Edital de Chamamento Publico n.°

XXXISMA/XXXX, no Protocolo da Secretaria Municipal de Administracéo.

DO RECEBIMENTO DA DOCUMENTAGAO

As Instituicbes Financeiras interessadas deverdo protocolar a solicitacdo de
credenciamento, conforme modelo apresentado no Anexo | do presente termo
de referéncia, com toda documentacéo de habilitacdo requerida no item 8, onde
também devera constar indicacdo de representante credenciado para praticar
todos os atos necessarios em nome da proponente em todas as etapas do
credenciamento, ou documento que comprove sua capacidade de representar,
no caso do sécio ou titular, no Setor de Protocolo da SMA, situado a Alameda
Esmeralda, 2006, Jardim Primavera, Duque de Caxias - RJ, CEP 25.215-260,
de segunda a sexta, no horario de 9h as 12h ou de 13h as 16h, com excec¢éo
de feriados e pontos facultativos.

Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em
original, ou por qualquer processo de copia autenticada em cartério, ou
publicagcdo em 6rgdo de imprensa oficial, ou ainda por copia que teve sua
autenticidade atestada pelo agente administrativo, mediante apresentacdo do
original.

Serdo aceitas apenas copias legiveis.

N&o serdo aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas.

A falta de qualquer dos documentos elencados acima, ou a sua apresentacao
fora da validade, ou ainda a existéncia de sancdo junto aos cadastros de
empresas inidéneas perante aos 6rgéos fiscalizadores elencados no item 8

deste termo de referéncia, que impeca a instituicdo financeira de contratar com
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a Administracdo Pdblica, ensejard& no arquivamento do procedimento
administrativo aberto pela instituicdo;

A Administracdo Publica tera o prazo de até 30 (dias) para analise da
documentacéo de habilitacéo;

Se a documentacao de habilitagdo n&o estiver completa e correta, ou contrariar
qualquer dispositivo deste edital e seus anexos, a Secretaria Municipal de
Administracdo considerara a instituicdo inapta a celebrar o termo de
credenciamento.

A respeito do constante no item anterior, a Secretaria Municipal de
Administracdo podera abrir prazo de, no maximo, 30 (trinta) dias para que a
empresa possa sanar pendéncias em relagdo a apresentacdo da
documentacdo apresentada, onde, caso a instituicdo financeira ndo sane a
mesma dentro deste prazo, o processo sera arquivado e a instituicdo financeira
devera abrir novo pedido na forma estabelecida no edital.

Caso venca algum documento antes da apresentagcdo nos termos do item
anterior, deverdo também ser apresentados outros novos em plena validade.
O interessado que tiver seus documentos rejeitados apds o periodo descrito no
item 5.8 somente tera seu pedido reavaliado com a apresentacdo de novo
requerimento e novos documentos j& livres dos vicios anteriormente
identificados e que foram impeditivos do credenciamento anteriormente
pretendido.

A Secretaria Municipal de Administracdo se reserva o direito de solicitar o

original de qualquer documento sempre que tiver ddvida e/ou julgar necessario.

6. CONSULTAS E/OU ESCLARECIMENTOS

6.1

A instituicdo financeira interessada na adesdo ao credenciamento devera
formular as consultas a SMA através do e-mail
chamamento.sma@duquedecaxias.rj.gov.br, com o assunto “CHAMAMENTO
PUBLICO N.° XXX/SMA/XXXX”, ou pessoalmente, na sede da Secretaria
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Municipal de Administragdo, no mesmo horario informado no item 4.1 do

presente termo de referéncia.

7. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

7.1 Das instituicbes autorizadas a aderir ao credenciamento

7.1.1

7.2
7.2.1

a)

b)

0)

d)

7.3
7.4

Poderdo aderir ao credenciamento todas as Instituicbes Financeiras
autorizadas a funcionar pelo Banco Centrai do Brasil na forma de Banco
Multiplo, Comercial ou Cooperativo, Fintechs, Sociedades de Crédito,
financiamento e investimento, também conhecido por financeiras,
Cooperativas de Creédito, Instituicdes de Pagamento, ou ainda Entidades
Fechadas/Abertas de Previdéncia Privadas, autorizadas a atuarem nestas
condi¢cdes pelos 6rgaos oficiais de controle destas, que preencherem todos

0s requisitos exigidos no edital e termo de referéncia.

Das instituicdes ndo autorizadas a aderir ao credenciamento

N&o serdo admitidas a participar do presente credenciamento:

Instituicdes financeiras que estiverem em processo de intervencéo judicial ou
extrajudicial, faléncia, insolvéncia ou liquidagao;

InstituicBes financeiras que tenham sido declaradas inidoneas para contratar
com qualquer érgado/entidade da Administracdo Publica em qualquer Poder
ou esfera de Governo;

Estiver irregular quanto a comprovacdo de quitacdo de tributos federais,
estaduais ou municipais, consideradas a sede ou principal estabelecimento
da proponente;

InstituicBes cujos diretores, gerentes, soécios e empregados sejam servidores,

ou dirigentes da Administracdo Publica.

E vedada a participacdo de consorcio.
O servico objeto do credenciamento, a ser prestado pelas Instituicdes

Financeiras credenciadas, na forma do Edital e do Termo de Referéncia,
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ocorrera sem quaisquer 6nus ou encargos ao Municipio de Duque de Caxias,
sendo o termo firmado com a Instituicdo credenciada a titulo gratuito e n&o
oneroso.

7.5 E facultada & SMA, em qualquer fase do credenciamento, promover diligéncias
com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugéo do processo.

7.6 A participacdo no credenciamento implica na integral e incondicional aceitacdo
de todas as clausulas e condi¢des do edital, de seus anexos e das normas que
0 integram, bem como no enquadramento destas condicionantes ao objeto

social.

7.7 Dos servidores autorizados a aderir ao produto
7.7.1 Os servidores ativos e inativos poderdo antecipar o salario, desde que:
a) Tenham mais de 03 (trés) meses de efetivo exercicio;
b) Estando licenciados, que estejam com vencimentos integrais pagos pelo
MUNICIPIO;
c) Sejam aprovados pelo sistema de avaliagdo de risco de crédito da
CONSIGNATARIA.

7.8 Dos servidores autorizados a aderir ao produto
7.8.1 Sao impedidos de antecipar o salario, os servidores que:
a) Estejam licenciados, afastados, cedidos ou em disponibilidade, cujos
vencimentos ndo sejam pagos pelo respectivo 6rgdo do MUNICIPIO ou

exonerados;

7.9 A antecipagdo salarial serd celebrada exclusivamente entre a instituicdo e os
servidores, no ambito do edital, para todos os fins e efeitos de direito.

7.10 O servidor podera antecipar até 100% do total liquido remanescente do seu
salario apdés descontadas as deducdes legais e demais consignacdes
contratadas.

7.11 As condicbes de concessdo de empréstimo devem ser definidas em

conformidade com as normas legais vigentes e, quando importarem alteracdes
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das condi¢cdes que sejam necessarias face a atuagdo administrativa, ou em
casos em que seja necessaria a anuéncia, serdo apresentadas a apreciacao do
MUNICIPIO através de oficio.

No caso de cancelamento do valor antecipado por decisao judicial, a obrigacao

de ressarcimento da empresa sera de exclusiva responsabilidade do servidor.

8. DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

8.1

8.1.1

8.1.2

A Instituicdo Financeira interessada devera apresentar a documentacao

a)

elencada abaixo a Secretaria Municipal de Administracdo, em conformidade

com o disposto nos itens 4,5 e 7 deste termo de referéncia:

Habilitacdo Juridica
Cédula de Identidade do responsavel legal e comprovante de inscricdo no
CPF;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,

©)

d)

e)

a)

em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por
acbes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;
Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo 6érgdo competente, quando a atividade assim o
exigir;

Prova de registro, arquivamento ou inscricdo na Junta Comercial, no Registro
Civil de Pessoas Juridicas ou em reparticbes competentes, do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, bem como da ata de eleicéo
do termo de investidura dos representantes legais da pessoa juridica;
Regularidade fiscal e trabalhista

Prova de inscricdo no cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
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Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacédo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

Certiddo de Regularidade da Fazenda Publica Estadual;

Certiddo de Regularidade da Fazenda Publica Municipal;

Certiddo de Regularidade do FGTS, demonstrando situacdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida gratuita e
eletronicamente pelo TST (Tribunal Superior do Trabalho, disponivel no site
www.tst.jus.br/certiddo), para comprovar a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho, nos termos do art. 68, V da Lei
n° 14.133/2021;

Alvara atualizado com endereco completo.

Qualificagdo econdmico-financeira

Certidao Negativa de Faléncia expedida pelo cartério distribuidor da comarca,
da sede da pessoajuridica ou de execuc¢ao patrimonial expedida no domicilio
da pessoa fisica, a no maximo 90 (noventa) dias corridos da data do

credenciamento, de acordo com o inciso Il do artigo 69 da Lei n.°14.133/2021.

Qualificacédo técnica

As Instituicbes Financeiras deverdo comprovar que estdo autorizadas a
funcionarem, pelo Banco Central do Brasil na forma de Banco Mudltiplo,
Comercial ou Cooperativo, Fintechs, Sociedades de Crédito, financiamento e

investimento, também conhecido por financeiras, Cooperativas de Crédito.
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Instituicbes de Pagamento, ou ainda Entidades Fechadas/Abertas de

Previdéncia Privadas, autorizadas a atuarem nestas condi¢cfes pelos 6rgaos
oficiais de controle destas (PREVIC ou SUSEP).

Comprovacdo de acesso ao Sistema de Margem

As Instituicbes Financeiras deverdo apresentar cOpia do termo de adesao

assinado perante & empresa que gerencia a margem junto ao MUNICIPIO em

até 30 (trinta) dias corridos ap6s a assinatura do Termo de Credenciamento.

Declaracgdes:

Assinatura do documento “Modelo de Solicitagdo de Credenciamento”, onde

a instituicdo declara:

a.l.
a.2.
a.3.
a.4.
a.5b.

a.b.

Concordar e atender a todos os termos estabelecidos no edital;

Anexar toda documentacao solicitada;

Atender ao disposto no art. 7.°, XXXIII da CF/88;

N&o estar impedida de licitar com a Administracdo Publica;

Estar a par das condicdes de assinatura de contrato junto a empresa de
gerenciamento de margem com contrato vigente junto ao municipio €;
Declaragéo indicando responsavel legai pela operacionalizagdo junto ao
Municipio de Duque de Caxias das cessbes de direitos creditérios, com
apontamento de telefone e-mail para contato e correspondéncia,
assinada pelo representante legal da instituicdo, acompanhado, quando

for o caso, de procuragao.

Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo da Instituicdo

Financeira interessada em aderir ao Chamamento PUblico em tela, a Secretaria
Municipal de Administracao verificara a existéncia de sancdo que impeca a

Instituicdo Financeira de contratar com a Administracdo Publica, mediante

consulta aos cadastros abaixo elencados:
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a) Cadastro Nacional de Empresas inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido

pela Controiadoria-Geral da Unido;

http://www.portaltransparencia.qov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&direc

a0=asc

b) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade

Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
https://www.cni.ius.br/improbidade adm/consultar requerido.php

c) Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribuna! de Contas da Unido - TCU
https://contas.tcu.qov-br/ords/f?p=INABILITADO:CERTIDAO:Q:

81.° A consulta aos cadastros sera realizada em nome da institui¢céo financeira e
também de seu s6cio majoritario, por for¢ca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
gue prevé, dentre as san¢bBes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,

inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

A consignataria devera estar em dia com suas responsabilidades fiscais
durante todo o periodo do credenciamento.

Todos os documentos deverao estar dentro do prazo de validade. Se a validade
ndo constar de algum documento sera considerada valida por um periodo de

90 (noventa) dias, contados a partir da data da sua emissao.

DO CONTRATO E FORMALIDADES ADICIONAIS
Atendidas todas as condi¢Bes previstas no Edital e Termo de Referéncia, as
Instituicbes Financeiras estardo aptas a celebrar o termo de Credenciamento,
A Secretaria Municipal de Administracédo € a responsavel pela gestéo e controle
dos credenciamentos;
A Instituicdo Financeira sera convocada a comparecer para celebrar otermo de

credenciamento e devera se apresentar no prazo maximo de 15 (quinze) dias
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Uteis, contados do recebimento da comunicagdo para tal, através de correio
eletrénico ou notificacdo pessoal, sob pena de decair o direito a contratacao,
sem prejuizo das sang¢fes previstas na Lei n.° 14.133/2021;

E de responsabilidade exclusiva do usuéario a consulta acerca da
disponibilizagdo de documento para assinatura eletrbnica no seu ambiente
virtual junto a Procuradoria Geral do Municipio de Duque de Caxias;

O Municipio de Duque de Caxias efetuard a publicagdo dos contratos
decorrentes deste credenciamento no Boletim Oficial do proprio MUNICIPIO.
Os contratos celebrados em decorréncia do Chamamento Publico terdo
vigéncia inicial de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogados, desde que
mantidas as condi¢bes da contratacéo inicial, por iguais e sucessivos periodos,
limitados a 60 (sessenta) meses.

Apés assinatura e devida publicagdo do termo de credenciamento, as
Instituicbes Financeiras terao até 30 (trinta) dias corridos para apresentar copia
do termo de adesédo assinado junto a empresa que gerencia a margem junto ao
MUNICIPIO, como preceituado pelo item 8.1.5;

Em prosseguimento, de posse da cOpia do contrato com a empresa de
gerenciamento de margem, a Secretaria Municipal de Administracao ira gerar
cédigo para o desconto em folha de pagamento em face da Instituicao
Financeira e informara este c6digo a empresa de gerenciamento de margem;
Por fim, a Secretaria Municipal de Administrac@o publicara, em Boletim Oficial,
o Certificado de Empresa Consignataria, habilitando a Instituicdo Financeira a
operar, nos termos de sua proposta, e nas condi¢Ges estabelecidas no edital e
termo de referéncia, a concesséo de servicos em consignacao aos servidores
publicos da Prefeitura de Duque de Caxias.

O credenciamento, caso o0 contrato venha a ser prorrogado, ficara sujeito a
comprovacao das mesmas condi¢cdes de habilitacdo do inicio do contrato;
Finalizada a vigéncia do credenciamento de uma credenciada, caso este ndo
realize a renovacdo do credenciamento, serdo suspensas as autorizacdes para
novas operacdes de antecipagdo salarial, permanecendo apenas 0s servicos

de repasse das operacdes ja efetivadas até o prazo de suas liquidagdes.
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9.12 Para averiguacdes acerca dos termos do contrato com a empresa de

gerenciamento, os interessados deverdo se informar com a mesma;

10. SISTEMA DE ANTECIPACAO SALARIAL

10.1 Regras Gerais:

10.1.1 Toda e qualquer consignacao devera ser precedida da autorizagéo formal e
expressa do servidor;

10.1.2 A Secretaria Municipal de Administracdo processara a presente antecipacao
salarial através da empresa de gerenciamento de margem com contrato
vigente com o MUNICIPIO;

10.1.3 Ficara a cargo Unica e exclusivamente do servidor escolher em qual instituicdo
financeira antecipara seu pagamento;

10.1.4 A instituicdo financeira deverd acessar o sistema de gerenciamento, através
de senha de acesso concedida pela empresa que estiver operando junto ao
MUNICIPIO, para averiguar o montante disponivel para antecipacéo de cada
servidor;

10.1.5 A instituicdo financeira averiguara se todas as condi¢des para o servigo estdo
presentes para a efetivacdo da transacdo. Em se constatando a presenca de
todos o0s requisitos necessarios, a instituicdo financeira emitira o Termo de
Cessao de Direitos Creditorios a ser assinado pelas partes e realizara a
averbacgdo, com o respectivo bloqueio do valor correspondente do servidor;

10.1.6 A empresa que opera junto ao MUNICIPIO o gerenciamento da margem
repassara a Prefeitura os valores a serem debitados em folha de pagamento
até o dia estabelecido pela Secretaria Municipal de Administracdo como “dia

de corte”.

11. DAS OBRIGAQC)ES DAS PARTES

11.1 OBRIGACOES DO MUNICIPIO

11.1.1 Fornecer a credenciada, relacdo dos servidores proponentes ao crédito, com
a indicacdo dos valores maximos disponiveis a serem averbados de cada

servidor, através do sistema da empresa de gerenciamento da margem,;
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11.1.2

11.1.3

1114

1115

11.1.6

11.1.7

11.1.8

11.1.9

11.1.10

11.1.11

11.1.12

11.1.13

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Recepcionar e remeter o0s arquivos e documentos necessarios a
operacionalizacao;

Descontar em folha de pagamento o vaior da antecipagdo salarial concedido
em favor da Credenciada;

Comunicar a credenciada ajustificativa para as eventuais impossibilidades de
repasse das antecipacfes salarial;

Solicitar a exclusdo no extrato ou arquivo de averbacdo de
servidores/devedores desligados por qualquer motivo que estejam sendo
excluidos da folha de pagamento da contratante;

Comunicar a credenciada em até 48 (quarenta e oito) horas apds a ocorréncia
do fato caso ocorra desligamento, transferéncia, suspensdo ou rescisdo do
vinculo entre o servidor/devedor e 0 MUNICIPIO;

Prestar a credenciada, através do sistema de gerenciamento de margem, as
informacdes necessarias para a contratacdo da operacao, inclusive o total em
operacOes preexistentes e as demais informacdes necessarias para o célculo
dos valores disponiveis;

Averbar em folha de pagamento, em favor da CONSIGNATARIA, o valor da
antecipacao salaria concedido;

Manter atualizados os dados cadastrais relativos aos Servidores Publicos;
Informar expressamente a empresa de sistema de gerenciamento de margem
o valor do saldo da margem consignavel dos servidores, disponivel para a
contratacdo do adiantamento.

Repassar os valores descontados em folha de pagamento dos servidores a
titulo de antecipagéo salarial & Instituicdo Financeira CONTRATADA, através
de processamento e transferéncia eletrdnica entre contas correntes, em até
15 (quinze) dias corridos contados da data do pagamento ao servidor.
Indeferir pedido efetuado por servidor sem a aquiescéncia da
CONSIGNATARIA, de cancelamento da averbagéo do adiantamento salarial,
excetuando-se quando tratar de decisao judicial;

Estabelecer os demais prazos a que a CONSIGNATARIA ficara sujeita para

o fechamento da folha de pagamento dos servidores municipais.
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

11.2 OBRIGACOES DA CONSIGNATARIA

11.21

11.2.2

11.2.3
11.2.4

11.2.5

11.2.6

11.2.7

11.2.8

11.2.9

11.2.10

Conceder antecipacdo salarial, observadas suas normas operacionais
vigentes e sua programacao financeira, aos consignantes cujos vencimentos
sdo pagos diretamente peio MUNICIPIO, respeitadas as condicdes
estabelecidas no edital e anexos;

Firmar termo de adesdo com a empresa que opera junto ao MUNICIPIO o
sistema de gerenciamento de margem;

Permitir ao MUNICIPIO o acompanhamento e a fiscalizac&o dos servicos;
Respeitar o valor limite sobre os rendimentos dos servidores publicos,
conforme estabelecido no item 7.10;

Indicar os funciondrios, ou representantes, que terdo acesso ao sistema de
gerenciamento de margem, bem como as opera¢cdes que poderdo realizar,
junto a empresa de gerenciamento;

E de responsabilidade exclusiva e integral do credenciado a utilizacdo de
pessoal para a execucdo do objeto, incluidos os encargos trabalhistas,
previdenciarios, sociais, fiscais e comerciais resultantes de vinculo
empregaticio, cujo 6nus e obrigacdes em nenhuma hip6tese poderdo ser
transferidos para o MUNICIPIO DE DUQUE DE CAXIAS;

Executar os servicos em absoluto sigilo, por seus prepostos, ficando, assim,
vedada a divulgagdo, por qualquer modo e a qualquer titulo, sem prévia e
expressa autorizacao desta Prefeitura, de qualquer dado ou informacgao a que
tiver acesso, sob pena de perda do cddigo para desconto;

Utilizar-se do sistema de consignac¢fes vinculado ao sistema de folha de
pagamento somente para realizar e acompanhar as operagdes solicitadas
pelo servidor respectivo, responsabilizando-se, para todos os efeitos e fins,
guando constatados usos indevidos de seus funcionarios ou representantes;
Providenciar, diretamente com os servidores, copias de seus documentos
pessoais, Ultimos contracheques e comprovante de residéncia;

Fica vedado a consignataria, exigir e condicionar que o servidor possua ou

proceda a abertura de conta corrente em sua instituicdo.
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11.2.11

11.2.12

11.2.13

11.2.14

11.2.15

11.2.16

11.2.17

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

N&o vincular a concessdo de antecipagdo salarial a outros produtos da
CONSIGNATARIA. O objeto deste termo de referéncia deve ser estritamente
observado, sendo o uso exclusivo para antecipacdo salarial, ficando proibido
0 uso para fins diversos deste estipulado;

Efetuar a Reserva do valor no sistema da empresa de gerenciamento de
margem, preenchidas na sua totalidade com os dados da operagéo proposta;
As averbacdes e os cancelamentos de reserva de valor sdo de competéncia
exclusiva da instituicao financeira. Esta reserva devera ter validade pelo prazo
méximo de 72 horas e o langcamento ser “confirmadol nesse prazo para a
efetivacdo da antecipacao salarial, sob pena de cancelamento automatico da
reserva.

Colher a assinatura do servidor no Termo de Cessao de Direitos Creditdrios
no ato da concessdo do adiantamento, ndo sendo permitidos vistos ou
rubricas. Apés, devera anexar ao sistema informatizado de gerenciamento de
margem o respectivo documento assinado, sob pena de adverténcia;
Alimentar o sistema de gerenciamento de margem, até a data estabelecida
como “de corte” de cada més, com toda informacao pertinente a antecipacéo
salarial, contendo identificacdo de cada termo assinado, nome
servidor/devedor e valor do repasse a ser efetivado em decorréncia das
operacOes credenciadas;

A consignataria devera estar ciente sobre aforma de encaminhar os arquivos
para desconto em folha de pagamento através do sistema de gerenciamento
de margem, no formato solicitado pela empresa, para fins de compatibilidade
com o sistema utilizado;

Manter em seu poder até a liquidacdo da Operacdes de Antecipacdo de
Salario, na condicao de fiel depositaria documento original comprobatério de
outorga ao empregador, por parte do empregado devedor, de autorizagdo, em
carater irrevogavel, para o desconto da operacdo contratada, podendo a
referida outorga fazer parte de clausula especifica do contrato de Cessao de

Direitos Creditorios;
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11.2.18

11.2.19

11.2.20

11.2.21

11.2.22

11.2.23

11.2.24

11.2.25

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Apresentar o documento que autorizou o desconto em folha de pagamento
firmado pelo servidor no prazo de 05 (cinco) dias Uteis quando solicitado pela
Secretaria Municipal de Administracdo, sob pena de adverténcia;

Fornecer quaisquer informac¢des de interesse do solicitante, sempre que
solicitado, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacao
da pena de adverténcia.

Cobrar diretamente do servidor o saldo devedor do adiantamento, por ocasido
de afastamento, licengca ou desligamento, que acarrete suspensdo da
amortizacdo em folha de pagamento;

Devolver diretamente ao servidor qualquer quantia recebida indevidamente
no prazo ndo superior a 72 (setenta e duas) horas, a contar da data da
contestacdo do servidor. Apds este prazo, devera incidir correcdo monetaria
do periodo ejuros de mora iguais aos praticados pela consignataria, sob pena
de descredenciamento.

Na hipétese de comprovacgdo de que o pagamento mensal foi descontado do
consignante e néo foi repassado pelo MUNICIPIO & CONSIGNATARIA, fica,
esta, proibida de incluir o nome do servidor em qualquer cadastro de
inadimplentes;

A proibicdo descrita no item anterior também se aplicara quando, por erro de
processamento do Municipio, a parcela nao for descontada do pagamento do
servidor. Neste caso, o servidor devera efetuar o pagamento diretamente a
Instituicdo Financeira, conforme estabelecido no item 11.3.4.

Atualizar imediatamente o cadastro na Secretaria Municipal de Fazenda, caso
haja, qualquer alteracdo na conta corrente indicada para repasse dos valores
consignados em folha de pagamento.

Repassar os valores descontados em folha dos Servidores a titulo de
antecipacdo salarial a Instituicdo Financeira CONTRATADA em até 15

(quinze) dias corridos contados da data do pagamento do servidor.
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11.3
11.3.1

11.3.2

11.3.3

1134

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

DEMAIS OBRIGACOES

O Municipio de Duque de Caxias ndo sera responsavel solidario, nem
respondera pelas condicBes oferecidas pelas Instituicdes Credenciadas,
restringindo sua responsabilidade a mera averbacdo dos valores autorizados
pelo beneficiario e ao repasse a Instituicdo Credenciada em relacdo as
operacOes livremente convencionadas.

No caso de injustificado inadimplemento dos repasses pela Contratante, nos
prazos acordados, a Credenciada, ap6s notificacdo formal, poderé suspender
a oferta dos produtos até sua regularizacao.

O Municipio de Duque de Caxias também fica isento de qualquer
responsabilidade quanto a n&o efetuagdo do desconto nos casos em que nao
se processar 0 pagamento por forca de afastamento ou qualquer situagao
funcional que acarrete a exclusdo do Servidor Publico da folha.

Em caso de erro técnico por parte da Prefeitura Municipal de Duque de Caxias,
em que a parcela ndo seja descontada em folha de pagamento em
determinado més, o servidor devera efetivar o pagamento diretamente a
instituicdo financeira, pelo menos valor, em até 05 (cinco) dias Uteis a contar

da notificagdo da instituicdo financeira ao servidor.

12. DA FISCALIZACAO

121

A fiscalizacao da execuc¢éo do presente chamamento publico, bem como do(s)
Contrato(s) dele decorrente, ficard a cargo de servidor nomeado por Portaria

especifica para tal finalidade.

13. DO REPASSE DOS VALORES RETIDOS EM FOLHA DE PAGAMENTO

131

Os valores descontados em folha de pagamento dos servidores do MUNICIPIO
DE DUQUE DE CAXIAS, a titulo de antecipacdo salarial, serdo repassados
através de processamento e transferéncia eletrdnica entre contas correntes a
Instituicdo Financeira CONTRATADA, em até 15 (quinze) dias corridos

contados da data do pagamento ao servidor.
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

14. DAS PENALIDADES E SANCOES

14.1 Adverténcia

a)

b)

14.2
14.2.1

14.2.2

14.2.3

A CONSIGNATARIA podera ser advertida se ndo forem atendidas as
solicitacbes da Prefeitura Municipai de Duque de Caxias, se do fato néo
resultar pena mais grave;

N&o comprovarem a manutencdo das condicdes de regularidade fiscal
exigidas neste termo de referéncia quando solicitado pela Secretaria
Municipal de Administracdo, com abertura de prazo para regularizagdo, sob
pena de descredenciamento;

For infringido o disposto nos itens 10.1.1, 11.2.14, 11.2.18 e 11.2.19 deste

termo de referéncia;

Suspensao:

Serdo suspensos os efeitos do termo de credenciamento e,
consequentemente, nao serdo autorizados novas antecipacbes aos
servidores, enquanto perdurar procedimento instaurado para verificacdo de
utilizacao indevida do credenciamento nas hipéteses abaixo:

Ocorrer o descumprimento de qualquer clausula ou condicdo estipulada no
edital e anexos;

Nao for repassado & CONSIGNATARIA pelo Municipio de Duque de Caxias
o total de valores consignados no prazo estipulado;

Houver mudancas na politica governamental ou operacional do MUNICIPIO
ou da CONSIGNATARIA, que recomendem a suspensédo das operacdes do

objeto deste termo de referéncia.

A suspensdo e o0 restabelecimento do instrumento de credenciamento
deverdo ser comunicados através de documento da parte interessada, nao
desobrigando as partes em relacdo as operacdes realizadas na sua vigéncia.
Os documentos emitidos, nos termos do paragrafo anterior, passardo afazer

parte do termo de credenciamento.
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14.2.4

14.2.5

14.3
14.3.1

f)

9)

14.3.2

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

A suspensdo perdurard até que o evento que a motivou seja regularizado,
sem prejuizo, no caso da alinea a, de aplicacdo de penalidade mais grave.

A suspensdo do Credenciamento ndo desobriga o Municipio de Duque de
Caxias de realizar os repasses das operacdes ja formalizadas até a liquidacdo

de todos os termos celebrados.

Descredenciamento:

Estardo sujeitas ao descredenciamento a consignataria que:

Utilizar indevidamente as consignaces em folha de pagamento ou processa-
las em desacordo com o disposto neste termo de referéncia, mediante
simulacao, fraude, dolo, conluio ou culpa;

Deixar de cumprir qualquer clausula e condi¢des do contrato;

Praticar atos fraudulentos no intuito de auferir para si ou para outrem
vantagem ilicita;

Ficar evidenciada a sua incapacidade de cumprir as obrigagdes assumidas
devidamente caracterizadas em relatdrio circunstanciado de inspecgéo;
Ceder, a qualquer titulo, a senha master do sistema de gerenciamento de
margem a terceiros;

Utilizar o codigo para desconto em folha de pagamento para descontos nao
previstos neste termo de referéncia;

N&o comprovar a manutencao das condi¢des de regularidade fiscal exigidas
neste termo de referéncia quando solicitado pela Secretaria Municipal de
Administracdo apés prazo para regularizagdo, em consonancia com o item
14.1.b;

Infringir o disposto nos itens 11.2.7 e 11.2.21 deste termo de referéncia.

For advertida por 3 (trés) vezes no decurso de um ano;

For decretada sua faléncia ou concordata; sua dissolucdo ou falecimento de

todos os sécios;

Também ensejara o descredenciamento as seguintes situacoes:
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a)
b)
c)
d)

14.3.3

14.3.4

14.3.5

14.3.6

14.3.7

/f©J

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Por solicitagdo da credenciada mediante solicitagdo escrita e devidamente
justificada a Prefeitura, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

Por razdes de interesse publico de alta relevancia, mediante despacho
motivado e justificado da Prefeitura Municipal de Duque de Caxias;

Em razdo de caos fortuito ou for¢ga maior e;

Outras hipoteses previstas na Lei n.° 14.133/2021.

A CONSIGNATARIA sera notificada da infracdo a ela imputada para
oferecimento de defesa no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

O néo acolhimento da defesa ou a auséncia de sua apresentacdo no prazo
previsto no artigo anterior acarretara a aplicacdo da penalidade cabivel,
mediante publicacao do respectivo ato no Boletim Oficial do Municipio.

Da decis@o que aplicar a penalidade caberd um Unico recurso ao Secretario
Municipal de Administragdo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

Quando aplicada a pena de descredenciamento do codigo de consignacao, a
CONSIGNATARIA n&o podera solicitar novo credenciamento pelo periodo de
5 (cinco) anos.

O descredenciamento dar-se-4 mediante a publicacdo do respectivo ato no

Boletim Oficial do Municipio.

14.4 Multa:

1441

14.4.2

O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela empresa
credenciada caracterizara sua inadimpléncia implicando, segundo a
gravidade, em multa de até 5% (cinco por cento) sobre o Ultimo valor
descontado em folha de pagamento dos servidores em favor da consignataria,
descontada de pronto quando do pagamento do més subsequente. Em caso
do valor a ser repassado a credenciada ser menor do que o valor aplicado da
multa, serd descontado nos meses futuros até a efetiva liquidacdo do
montante, ou cobrada judiciaimente.

A aplicacdo de multa, segundo o caso, ndo eximira a empresa credenciada

de sofrer outras sang¢fes previstas na Lei 14.133/2021.
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14.4.3

14.4.4

ACt

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

As multas ndo tém carater compensatoério, sdo independentes e cumulativas
e ndo eximem a credenciada da prestacao do servico.

Em qualquer caso de aplicagcdo de sancdo serdo sempre garantidos o
contraditério e a ampla defesa, sempre em processo administrativo

especifico.

15. DENUNCIA E RESCISAO DO INSTRUMENTO DE CREDENCIAMENTO

15.1

15.2

15.3

15.4

7

A qualquer tempo é facultado as partes denunciar o instrumento de
credenciamento, mediante manifestacdo formal de quem desejar, continuando,
porém, em pleno vigor, as obrigagdes assumidas anteriormente;

A manifestagdo devera ser protocoiada na sede da Secretaria Municipal de
Administracdo, no mesmo local e horarios indicados no item 4.1 deste termo de
referéncia;

A partir da data de formalizacdo da dendncia, por qualquer das partes, ficam
suspensas novas contratacbfes de antecipacdo salarial, com excecdo do
previsto no item 15.4.

As propostas em andamento terdo continuidade de andlise e poderdo resultar
em contratacdo de Antecipacdo de Salario em caso de aprovacao pela
credenciada, obrigando-se o Municipio de Duque de Caxias a promover a
averbacdo da antecipacao salarial em folha de pagamento e seus repasses até

a efetiva liquidacdo dos operacoes.

16. DA SEGURANCA DAS INFORMACOES E PROTECAO AOS DAODS
PESSOAS

16.1

As consignatarias e a Prefeitura Municipal de Duque de Caxias se
comprometem a cumprir toda legislacdo aplicAvel sobre seguranca da
informacg&o, privacidade e protecdo de dados, inclusive a Constituicdo Federal,
0 Cadigo de Defesa do Consumidor, o cédigo Civil, a Lei Federal n. 12.965/2014
e a Lei Geral de Protecdo de Dados, Lei n. 13.709/2018 e demais normas

setoriais e ou gerais sobre o tema;
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16.2

16.3

16.4

16.5

16.6

17.
171

17.2
17.3

17.4

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Comprometem-se as consignatarias a tratar apenas os dados mencionados
e/ou nas formas dispostas neste termo de referéncia, sem transferi-los a
qualquer terceiro;

O tratamento dos dados pessoais se dara unicamente em observancia a
finalidade estabelecida neste termo de referéncia;

Na ocorréncia de qualquer incidente (perda, deiecdo, ou exposicao indesejada,
ou ndo autorizada) que envolva as informacdes tratadas em razdo do objeto
deste termo de referéncia, devera a consignataria comunicar imediatamente a
Prefeitura;

Caso a Prefeitura seja demandada por qualquer pessoa, autoridade, ou
entidade publica ou privada, em raz&o de qualquer alegacéo de ilegalidade no
armazenamento, tratamento e/ou compartilhamento de dados, fica garantido
seu direito de denunciacdo da lide em face da consignataria, nos termos do art.
125, Ill. do Cdadigo de Processo Civil e

Quaisquer procedimentos a serem adotados em funcdo de incidentes
relacionados a segurancga das informagfes ou a protecdo dos dados pessoais
dos beneficiarios e que ndo estejam expressamente previstos neste termo de
referéncia, serdo embasados nas regras previstas na legislacdo aplicavel, em

especial, aquelas citadas no item 16.1.

DAS DISPOSICOES FINAIS

A participacdo neste credenciamento implica em plena aceitacdo dos termos e
condi¢cdes do edital e seus anexos, bem como das normas administrativas
vigentes.

N&o serdo aceitas documentac¢des remetidas via e-mail.

O MUNICIPIO ficara isento de quaiquer dnus ou responsabilidade por débitos
ndo liquidados pelos servidores municipais.

O MUNICIPIO DE DUQUE DE CAXIAS n&o disponibilizara as consignatarias
quaisquer dados pessoais dos servidores, quer seja numero de telefone, e-mail,
ou qualquer outro, para fins de oferta de produtos, tendo em vista a Lei n.°
13.709/2018 (LGPD).
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

17.5 O MUNICIPIO DE DUQUE DE CAXIAS se reserva o direito de revogar total ou
parcialmente o presente credenciamento, tendo em vista o interesse publico,
ou ainda anula-lo por ilegalidade, de oficio ou mediante provocacgdo de
terceiros, ndo cabendo aos credenciados o direito de indenizacao, ressalvado
o disposto no 81.°, do art. 71 da Lei Federal n. 14.133/2021.

17.6 Os casos omissos no edital serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de
Administragao;

17.7 Fica proibido o cometimento a terceiros do objeto contratado por meio de

credenciamento, sem autorizagdo expressa da Administracéo.

Duque de Caxias, 26 de julho de 2024.

FRANCISCO COSTA KLAYN
Secretario Municipal de Administragdo
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