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Carta de Servico ao Cidadao

1. Introducgao

A Secretaria Municipal de Fazenda integra a estrutura da Administragdo Direta do
Poder Executivo do Municipio de Duque de Caxias e se constitui como Orgio Central do
Municipio no que se refere a administragao fiscal, tributaria, financeira, econémica e
contabil, sendo responsavel por gerir o Sistema Tributario Municipal, visando garantir a
efetivacdo do potencial contributivo da economia e assegurar o controle da arrecadagdo
tributaria, inclusive no tocante as receitas ndo tributarias; formular e implementar
politicas que garantam a justi¢a fiscal, promovendo a tributagdo, arrecadagdo e
fiscalizacdo; e instituir, manter e aprimorar os sistemas de normas e procedimentos
contabeis e financeiros para o adequado registro dos atos e fatos da gestdo orcamentaria,
financeira e patrimonial dos 6rgaos e entidades da Administragao Publica Municipal.

2. Nossa Missao

Prover e gerir os recursos publicos que viabilizam a gestdo do Governo, com
transparéncia, isencdo e tempestividade, prestando contas e disponibilizando com
agilidade as informagdes necessarias para o continuo aperfeigoamento do controle fiscal
e social do Municipio.

2.1.Nossa Visao

Ser uma Secretaria onde haja orgulho de se trabalhar, tornando-se referéncia, pela
busca da exceléncia no desenvolvimento e implantagao da politica fiscal do Municipio,
ai incluido o seu aspecto tributario, e contribuindo pela qualidade e transparéncia de suas
acoOes, para a expansao do investimento ¢ da atividade econdmica no Municipio, o
aperfeicoamento dos servi¢os publicos e o aumento do bem-estar da populacao.

2.2.Nossos Valores

Transparéncia | Etica | Eficiéncia [Valorizagdo do servidor | Respeito ao cidadao |
Integridade | Inovacao | Profissionalismo | Meritocracia

2.3. Compromissos de atendimento assumidos pela SMF
v" Atender o cidadido com respeito, urbanidade e cortesia;
v" Prestar atendimento prioritario as pessoas com deficiéncia, aos idosos, asgestantes,

as lactantes, as pessoas com criangas de colo e aos obesos;

v’ Realizar campanhas internas de treinamento dos servidores, buscando
continuamente exceléncia nos servigos de atendimento;

v' Fazer uso de instrumentos de avaliagdo de satisfagdo social e de captagdo de
sugestdes, com vistas ao aperfeicoamento dos servigos;
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v Manter em sua pagina na internet informagdes institucionais que sejam de interesse
geral ou coletivo, tais como compras, contratos, licitagdes, despesas com pessoal,
gastos com diarias e passagens e aplicagdo dos recursos financeiros, entre outras
informacdes;

v' Promover a modernizagdo da estrutura fisica e tecnoldgica das unidades de
atendimento ao publico;

v Estimular o uso da Ouvidoria pelo cidaddo como canal para recebimento,
atendimento e gerenciamento das sugestdes e reclamagdes recepcionadas;

v Manter suas unidades de atendimento com sinalizagdo visual que permita facil
identificacdo aos contribuintes que a buscarem; e

v Manter suas unidades de atendimento com limpeza e conforto necessarios, boa
prestacao de servicos, respeitando a acessibilidade.

3. Estrutura Organizacional

DUQUE
DECAXIAS

Secretaria Municipal de Fazenda

Gabinete do Secreario: / Superintendente de\ Subsecretaria de Finangas Subsecretariade / Superintendéncia de Subsecretaria de Gestao

- Secretario; Receita 1 - Subsecretariode Fiscalizagdo Gestdo Financeira: Administrativa

- Chefe de Gabinte; 1-Superintendente de Finangas; 1- Subsecretario de 1- Superintendente de 1-Subsecretario de

- Assessoria Especial - SB; Receita; 2 - Diretoria de Contas a Fiscalizagdo; Gestdo Financeira; Gestdo Administrativa;

- Consultoria Técnica; 2 - Consultoria Técnica; Pagar; 2 - Diretoria de 2 - Susbsecretaria do 2 - Diretoriade Controle e

- Assistente de Secretario; 3 - Diretoriado ISS, 3 - Diretoria de Fiscalizagdo; Tesouro; Baixa;

- Subsecretario de Taxas e Alvard; Departamento de 3 - Coordenadoria de 3 - Diretoria de 3 - Diretoria de

Modernizagdo Tributéria. 4 - Diretoriade Contabilidade; Fiscalizagdo | (12 e 22 Tesouraria; Geoprocessamento;

Cadastro Imobiliario; 4 - Diretoria de Escrituragio Distrito); 4 - Diretoria de 4 - Diretoria de Avaliagdo;
5 - Diretoriade Divida e Anélise Contabil; 4 - Coordenadoriade Conciliagdo e Receita; 5 - Coordenadoria de
Ativa; 5 - Consultoria Técnica. Fiscalizagdo Il (32e 42 5 - Consultoria Técnica. Modernizagio da Gestao.
6 - Diretoria de Nota Distrito);

Fiscal Eletronica; 5 - Julgador de 12

7 - Diretoriade \ Estancia.
Arrecagdo Tributdria;

8 - Diretoria de Alvard;
9 - Coordenadoria de
MEI;

10- Coordenadoriada
JUCERIA.

N S

4. Enderecos da SMF

Sede: Enderego: Praga Roberto Silveiran® 31, Jardim Vinte e Cinco de Agosto, Duque de Caxias
- RJ, Cep: 25071-160- Telefone: (21)2672-8800.

Filial: Rua Esmeralda n° 260, Jardim Primavera,Duque de Caxias-RJ Cep:25215-260-
Telefone (21) 2773-6241.

4.1. Canais de atendimento:

Plantdo Fiscal: plantaofiscal.sefazplan@duquedecaxias.rj.gov.br

Nota Fiscal eletdnica: notafiscal.sefazplan@duquedecaxias.rj.gov.br
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4.2.Servicos Ofertados:

Os servigos encontram-se descritos no Anexo 1.

5. Legislacao aplicavel:

e Lei Complementar n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF) — Estabelece
regras para gestdo fiscal responsavel.

e Lei Federal n® 4.320/1964 — Define normas gerais de direito financeiro.
e Lei Fedreal n° 13.709/2018-Lei de Prote¢ao de Dados Pessoais.
e Lei Organica do Municipio — Normas especificas para a administragdo local.

o Lein®1664/2022 — Codigo Tributario Municipal com as alteragdes promovidas pelas leis:
1.694/2003; 1.710/2003; 1.764/2003; 1.767/2003; 1.818/2004; 1.880/2005; 1.911/2005;
1.944/2006; 2.016/2006; 2.124/2008; 2.149/2008; 2.231/2009; 2.277/2009; 2.308/2009;
2.331/2010; 2.332/2010; 2.373/2011; 2.376/2011; 2.387/2011; 2.396/2011; 2.427/2011;
2.431/2011; 2.827/2017; 2.858/2017; 2.870/2017; 2.918/2018; 2.924/2018; 2.950/2019;
3.007/2019; 3.017/2020; 3.162/2021; 3.209/2021; 3.240/2022; 3.250/2022; 3.266/2022 ¢
3.299/2022.

e Decretos Municipais aplicaveis — Regulamentagdes especificas para cumprimento da
legislacdo vigente.

6. Conclusao:

A Secretaria Municipal de Fazenda busca continuamente aprimorar os mecanismos
de fiscalizagdo e arrecadagdo municipal, promovendo maior eficiéncia e transparéncia na
aplicacdo dos recursos publicos. O fortalecimento da governanga municipal e a melhoria
dos servigos publicos sdo prioridades que guiam todas as agdes da Secretaria. Dessa
forma, reafirma-se o compromisso com a sociedade, garantindo um servigo publico de
qualidade, eficiente e acessivel.



CARTA DE SERVICOS AO CIDADAO - ANEXO |

AREA RESPONSAVEL SERVICO PRAZO REAL DE ATENDIMENTO PRIORIDADES DE ATENDIMENTO FORMA DE ACESSO € COMO ACOMPANHAR
ALTERAGAO DE TITULARIDADE DO ARG UL RS D2 (P (31 ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO CERIDACDECHUS RER DG 'MOVEL ATUALIZADA, COMPROVANTE DE ATRAVES DO SITE DA PREFEITURA DE
IPTU OU INCLUSAO DE SUJEITO ROTHEPR0 A FISSURRRE 10 DIAS ORI G DA B G A B R PRESENCIAL - PRAGA ROBERTO SILVEIRA, N° 31 - (SERIRG A HDE DUQUE DE CAXIAS > SERVIGOS NA WEB >
R ORER] BENFEITORIA) E INCLUSAQ DE SUJEITO PASSIVO ADMINISTRATIVO P TG0 O EXPEDIENTE PAGA, FORMULARIO FAZENDARIO E nEcu\RAcAo DE POSSE( s
EM CASO DE POSSUIDOR DE IPTU PREDIAL - EM CASO DE POSSE)
NG TS WA WS T AL ABERTURA DE TIvO e IMOVEL A c;u h;ZTOT‘ZQTEEDE ATRAVES DO SITE DA PREFEITURA DE
LANGAMENTO DE BENFEITORIA PRE;é;”c%{,.sET,'gfgﬁt{fﬁ%‘&ﬁiiﬂ%;ﬁga 10 DIAS ORDEM CRUNU"O::;:’:ISE::::%RA DO PROCESSO PRESENCIAL - PRAGA ROBERTO SILVEIRA, N° 31 - EXPEDIENTE PAGA, FORMULARIO FAZENDARIO E nEcu\RAcAo DE POSSE( DUQUE DE CAXIAS > SERVIGOS NA WEB >
J JARDIM 25 DE AGOSTO. EM CASO DE POSSE) E TERMO DE COMPROMISSO PARA LANGAMENTO DE CONSULTA DE PROCESSO0S
TRIBUTARIO DO IMOVEL.
BENFEITORIA
amos / Geo
ATUALIZAGOES DE COMPLEMENTOS ( LOTE, IPTU DEVE ESTAR COM A TITULARIDADE DO REQUERENTE, OU CERTIDAO DE
ATUALIZAGAO DE LOGRADOURO E/0U | | QUADRA, LOTEAMENTO, NUMERO PREDIAL E CEP) DELS ORDEM CRONOLGGICA DE ABERTURA DO PROCESSO PR::ES;&F Dpi:ggc;os:&’;gh;'l':\'/sglﬁf'h“l,ou . ONUS REAIS ATUALIZADA, IDENTIFICAGAO DO REQUERENTE (CPF, RG), nﬁlﬁévfscn.fxﬂiDsi;sﬁ;?s”»‘mgE )
COMPLEMENTOS NO CARNE DE IPTU E LOGRADOUROS QUE MUDARAM A ADMINISTRATIVO e S COMPROVANTE DE RESIDENCIA, FORMULARIO FAZENDARIO, TAXA DE e T e 0
DENOMINAGAO POR FORGA DE LEI : EXPEDIENTE PAGA
REVISEO PARA CORREGAQ DE METRAGEM DE 7NUS REAIS ATUALIZADA,IDENTIFICAGAD 0O REQUERENTE (CPF,RO),

REVISAO DE AREA DE TERRENO E/ 0U TERRENO E METRAGEM DE UNIDADE(s) ORDEM CRONOLGGICA DE ABERTURA DO PROCESSO ABERTURA DE PROCESSO TIv co s FDRMUEARIO Ve ATRAVES DO SITE DA PREFEITURA DE
REVISAQ DE METRAGEM DE AREA CONSTRUIDA(S) NO IMOVEL EM QUESTAO, 30D1AS AOMINSTRATIVO PRESENCIAL - PRAGA ROBERTO SILVEIRA, N° 31 - ETRAGEM EXPEDIDA PELA SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO SE DUGUE DE CAXIAS » SERVIGOS NA WEE >
CONSTRUIDA NO IPTU R o TR P AR o0 JARDIM 25 DE AGOSTO. L O DA PG EIE e PATeE CONSULTA DE PROCESSOS

EXPEDIENTE PAGA
DOCAM 3, IDENTIFICAGAO DO REQUERENTE, CERTIDAO DE REGULARIDADE
COM 0 ORGAO REGULADOR DA PROFISSAO, CARTEIRA PROFISSIONAL DA ATRAVES DO SITE DA PREFEITURA DE
ATIVIDADE PRETENDIDA, TAXA DE EXPEDIENTE, IPTU EM NOME DO DUQUE DE CAXIAS > SERVIGOS NA WEB >
. ALviﬁonﬁo'ﬁlf:?gﬁgéxgsg:zﬁfcﬂ?’*'S ORDEM CRONOLGGICA DE ABERTURA DO PROCESSO ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO PROFISSIONAL EM CASO DE ESTABELICIMENTO FIXO, SE IPTU EM CONSULTA DE PROCESSOS OU PLANTAO
s Mo o 10 DIAS ADMINISTRATIVO OU AVALIAGAO DA URGENCIA DA PRESENCIAL - PRAGA ROBERTO SILVEIRA, N° 31 - TITULARIDADE DIVERSA : DECLARAGAO DE AUTORIZAGAO DE USO DO FISCAL PELO LINK
S e BT DEMANDA PELA AUDITORIA FISCAL TRIBUTARIA JARDIM 25 DE AGOSTO. IMGVEL PARA FINS DE PONTO DE REFERENCIA, COM IDENTIFICAGAO DO hitps://www.i com
TITULAR EM ANEX0 0U DOCUMENTO QUE COMPROVE A EFETIVA PRESTAGAO i asp
DO SERVIGO PRETENDIDO DENTRO DOS LIMITES DO TERRITRIO DO X
MUNICIPIO, TAXA DE EXPEDIENTE PAGA
FORMULARIO DE REQUISIGAO DE ALVARA TRANSITORIO, CONTRATO SOCIAL DA
EMISSAO DE ALVARA PARA PRESTADORES NAO PESSOA JURIDICA, DOCUMENTOS DO(S) SGCIO(S) ADMINISTRADOR(ES),
ESTABELECIDOS NO MUNICIPIO DE DUQUE DE ORDEM CRONOLGGICA DE ABERTURA DO PROCESSO ABERTURA DE TIvO DE RESIDE 6 . DE ATRAVES DO SITE DA PREFEITURA DE
ALVARA TRANSITGRIO CAXIAS E QUE PRESTAM SERVIGO OU REALIZAM 20DIAS ADMINISTRATIVO OU AVALIAGAO DA URGENCIA DA PRESENCIAL - PRAGA ROBERTO SILVEIRA, N° 31 - INSPECAD SANITARIA (SE FOR 0 CAS0), CERTIFICADO DE APROVAGAO DO DUQUE DE CAXIAS > SERVICOS NA WEE >
EVENTOS NO MUNICIPIO POR TEMPO DEMANDA PELA AUDITORIA FISCAL TRIBUTARIA JARDIM 25 DE AGOSTO. BOMBEIRO (SE FOR 0 CAS0), CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGO OU CONSULTA DE PROCESSO0S
DETERMINADO. CONTRATO DE AUTORIZAGAO DE EVENTO, IPTU DO LOCAL DA PRESTAGAO DO
SERVIGO/REALIZAGAO DO EVENTO, TAXA DE EXPEDIENTE PAGA
ONLINE PELO LINK
INCRIGAO PARA TOMADORES NAO ESTABELICIDOS ORDEM CRONOLGGICA DE ABERTURA DO PROCESSO ISSNET CONTRATO SOCIAL DA EMPRESA TOMADORA, INDENTIFICAGAO DO(S) I oL
INSCRIGAO MUNICIPAL AVULSA NO MUNICIPIO, E QUE NECESSITAM RETER 0 15 DIAS ADMINISTRATIVO OU AVALIAGAO DA URGENCIA DA https://www.i ine.com. S0CI0(S) ADMINISTRADOR(ES), COPIA DO CONTRATO DO SERVIGO QUE A LR "
ISSQN PELO SERVIGO TOMADO DEMANDA PELA AUDITORIA FISCAL TRIBUTARIA i adastro. EMPRESA REQUERENTE FIGURA COMO TOMADORA. °
citacaoCadastralaspx
" . RECEPGAO E ORIENTAGAO DE CONTRIBUINTES q VIA PLANTAO FISCAL, OU
RECEPGAO E ORIENTAGAO PARA QUE FORAM AUTUADOS POR AUTORIDADES HORARIO MARCADO NA INTIMAGAO RECEBIDA, PRESENCIAL - PRAGA ROBERTO SILVEIRA, N° 31 - NTACOES EXIGIDAS NA INTIN RECEDIDA EMICASOIDE PRESENCIALMENTE NO ENDEREGO PRAGA
CONTRIBUINTES) FISCAIS E ORIENTAGAO PARA PROCEDIMENTOS Lol ORDEM DE CHEGADA JARDIM 25 DE AGOSTO. (L0, ED R DA O NE U A R O AMTATD G ROBERTO SILVEIRA, N° 31 - JARDIM 25 DE
INTIMADOS/AUTUADOS D USATRD AL OE A ORIENTAGAO QUANTO AD CASO CONCRETO DA AUTUAGAO LAVRADA pRaiiiy
FORMULARIO DE BAIXA/PRESCRIGAO, EM CASO DE PESSOA JURIDICA:
CONTRATO SOCIAL DOCUMENTOS DO(S) SOCIO(S) ADMINISTRADOR(ES),
, ALVARA DE
LOCALIZACAO INDICACAQ DO TRIBUTO A SER PLEITEADO A
BAIXA/PRESCRICAO E SEU EXERCICIO, TAXA DE EXPEDIENTE PAGA, IPTU NO
BRI DO NOME DO REQUERENTE ( NO CASO DE PRESCRIGAO OU BAIXA DE IPTU), 0U
QUINGUENAL, CANCELAMENTO DE TRIBUTOS EM
AINDA COMPROVAGAO DO VINCULO COM 0 IMOVEL (ONUS REAIS
DUPLICIDADE OU BAIXA POR PAGAMENTO DE ATUALIZADA NO CASO DE PROPRIEDADE, DECLARAGAO DE POSSE, CONTA
PRESCRIGAO / BAIXA POR TRIBUTOS QUE NAO FORAM COMPENSADOS ORDEM CRONOLGGICA DE ABERTURA DO PROCESSO ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO e DD G TR RSB0 L L PSP FIEeE) ErGo s ATRAVES DO SITE DA PREFEITURA DE
DUPLICIDADE / BAIXA POR SISTEMICAMENTE, OU AINDA PELO PRAZO 30DIAS ADMINISTRATIVO U AVALIAGAO DA URGENCIA DA PRESENCIAL - PRAGA ROBERTO SILVEIRA, N° 31 - :

DE TRIBUTOS LANGADOS APGS 0
PRAZO LEGAL PARA SUA CONSTITUIGAQ ESTE
SERVICO ENGLOBA TODOS 0S TRIBUTOS DE
CCOMPETENCIA MUNICIPAL.

DEMANDA PELA AUDITORIA FISCAL TRIBUTARIA

JARDIM 25 DE AGOSTO.

PESSOA FiSICA: FORMULARIO DE BAIXA/PRESCRIGAO, IDENTIFICAGAO DO
REQUERENTE (CPF, RG), DE DE
PAGAMENTO (EM CASA DE BAIXA POR PAGAMENTO), IND\CA(;AU Do
TRIBUTO A SER PLEITEADO E SEU EXERCICIO, TAXA DE EXPEDIENTE PAGA,
IPTU EM TITULARIDADE OU PASSIVIDADE DO REQUERENTE (EM CASO DE
PRESCRIGAO OU BAIXA DE IPTU), OU AINDA COMPROVAGAO DE VINCULO
COM IMOVEL ( ONUS REAIS ATUALIZADA EM CASO DE PROPRIEDADE,
DECLARAGAO DE POSSE E CONTA DE CONSUMO COM 0 ENDEREGO DO
IMOVEL EM CASO DE POSSE).

DUQUE DE CAXIAS > SERVICOS NA WEB >
CONSULTA DE PROCESSOS




AREA RESPONSAVEL

SERVICO

DETALHAMENTO |

PRAZO REAL DE ATENDIMENTO

PRIORIDADES DE ATENDIMENTO |

FORMA DE ACESSO |

COMO ACOMPANHAR

SUBFIS/AFT

DE A

DE
TRIBUTARIA

DOS ENTES ELENCADOS NO ARTIGO 269 DA LEI
1664 DE 2002 E ARTIGO 150, INCISO VI DA CF/88

90 DIAS

ORDEM CRONOLOGICA DE ABERTURA DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO OU AVALIAGAO DA URGENCIA DA
DEMANDA PELA AUDITORIA FISCAL TRIBUTARIA

ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO
PRESENCIAL - PRACA ROBERTO SILVEIRA, N° 31 -
JARDIM 25 DE AGOSTO.

COMPROVANTE DE INSCRICAO NO CNPJ, CINCO ULTIMAS DECLARAGOES DE
IRPF DOS DIRETORES, CONTA DE CONSUMO EM NOME DA INSTITUIGAO NO
ENDEREGO DO IMOVEL OBJETO DO PEDIDO, RGI DO IMOVEL PETICIONADO

ATUALIZADO (ATE 30 DIAS DA EMISSAO), ATO CONSTITUTIVO DEVIDAMENTE

REGISTRADO, ULTIMA ATA DE ELEIGAO DO REPRESENTANTE LEGAL, RG,CPF,

c DE RESIDENCIA DO LEGAL CONSTANTE NA

ULTIMA ATA DE ELEIGAO, RELATORIO DETALHADO DAS ATIVIDADES
DESENVOLVIDA PELA ENTIDADE NOS ULTIMOS 5 ANOS, BALANCO

PATRIMONIAL E DEMONSTRATIVO DE RECEITAS E DESPESAS NOS ULTIMOS 5

ANOS, ALVARA DE LOCALIZAGAO DO ESTABELECIMENTO COM 0 ENDERECO DO
IMOVEL OBJETO DO PEDIDO, CROQUI OU PLANTA BAIXA DO IMGVEL COM A

INDICAGAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS EM CADA PARTE, DECLARAGAO

DE ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO IMOVEL, INCLUSIVE DIAS E HORARIOS, EM

CASO DE INSTITUIGOES DE EDUCAGAO : AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO

EMITIDA PELO ORGAO DE EDUCAGAO COMPETENTE, DECLARAGAO DAS
ATIVIDADES EFETIVAMENTE DESENVOLDIDAS NO IMGVEL E CEBAS

ATUALIZADO. NO CASO DE INSTITUIGAO DE ASSISTENCIA SOCIAL: A INSCRIGAO
NO CONSELHO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, CERTIDAO ANUAL DE

REGULARIDADE NO CONSELHO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E CEBAS

ATUALIZADO.

ATRAVES DO SITE DA PREFEITURA DE
DUQUE DE CAXIAS > SERVICOS NA WEB >
CONSULTA DE PROCESSOS

NAO INCIDENCIA DE ITBI

EMISSAO DE CERTIDAO DE NAO INCIDENCIA DE
ITBI EM TRANSAGOES IMOBILIARIAS COM
NATUREZA DA OPERAGAO PREVISTA EM LEI

90 DIAS

ORDEM CRONOLOGGICA DE ABERTURA DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO OU AVALIAGAO DA URGENCIA DA
DEMANDA PELA AUDITORIA FISCAL TRIBUTARIA

ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO
PRESENCIAL - PRACA ROBERTO SILVEIRA, N° 31 -
JARDIM 25 DE AGOSTO.

FORMULARIO DE NAO INCIDENCIA DE ITBI, CERTIDAO DE ONUS REAIS DO
IMOVEL ATUALIZADA (ATE 30 DIAS DA EMISSAOD), CONTRATO SOCIAL COM O
BEM JA INTEGRALIZADO EM CASO DE INTEGRALIZAGAO DE CAPITAL,
DOCUMENTOS DO(S) S6CI0(S) ADMINISTRADOR(ES), COMPROVANTE DE
RESIDENCIA DO SOCIO ADMINISTRADOR, DESCRIGAO DA NATUREZA DA
OPERAGAO A SER REALIZADA, QUAIS SEJAM: FUSAO, INCORPORAGAO,
CISAO, EXTINGAO DE PESSOA JURIDICA, OU INTEGRALIZAGAO DE CAPITAL
SOCIAL, DESDE QUE A ATIVIDADE PREPONDERANTE DO REQUERENTE NAO
SEJA COMPRA E VENDA DE BENS OU DIREITOS, LOCAGAO DE BENS IMOVEIS
0OU ARRENDAMENTO MERCANTIL, TAXA DE CERTIDAO PAGA, COPIA DOS
BALANGOS PATRIMONIAIS DOS ULTIMOS 5 ANOS, INCLUSIVE AS NOTAS
EXPLICATIVAS DOS RESPECTIVOS BALANGOS, SE HOUVER; COPIA DAS

T4 DOS ULTIMOS 5 ANOS;

CGPIA DOS LIVROS FISCAIS OBRIGATORIOS PARA 0 REQUERENTE, COMO

SEUS RESPECTIVOS TERMOS DE ABERTURA, E ENCERRAMENTO, SE FOR 0
CASO.

ATRAVES DO SITE DA PREFEITURA DE
DUQUE DE CAXIAS > SERVICOS NA WEB >
CONSULTA DE PROCESSOS

ALVARA DE ESTABELICIMENTO VIA
REGIN

EMISSAO DE DIPLOMA DE ALVARA DE
FUNCIONAMENTO E LOCALIZAGAO VIA SISTEMA
REGIN

5DIAS

ORDEM CRONOLGGICA

ONLINE VIA REGIN
(JUCERJA)https://www.jucerja.rj.gov.br/Servicos/Regi
n/ReginServicos

DOCUMENTOS SOLICITADOS DE ACORDO COM A VIABILIDADE FEITA NO
SISTEMA DO REGIN (JUCERJA).

ONLINE VIA JUCERJA PELO LINK
https://www jucerja.rj gov.br/Servicos/Regin/|
ReginServicos

EMISSAO DE DIPLOMA DE ALVARA DE

ALVARA DE ESTABEL VIA

E LOCALIZAGAO ANALISADOS

VIA TIVO PROPRIO DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

10 DIAS

ORDEM CRONOLOGGICA DE ABERTURA DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO OU AVALIAGAO DA URGENCIA DA
DEMANDA PELA AUDITORIA FISCAL TRIBUTARIA

ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO
PRESENCIAL - PRACA ROBERTO SILVEIRA, N° 31 -
JARDIM 25 DE AGOSTO.

FORMULARIO DE EMISSAO DE ALVARA, CONTRATO SOCIAL, DOCUMENTOS
DO(S) SGCIO(S) ADMINISTRADOR(ES), COMPROVANTE DE RESIDENCIA DO
s6clo , CERTIFICADO DE 0 DO CORPO DE

( SE FOR 0 CASO), CI DE INSPEGAO DE VIGILANCIA
SANITARIA (SE FOR 0 CASO) OU AUTODECLARAGAO PARA EMISSAO DE
ALVARA PROVISORIO, CERTIDAO DE LICENGAO DE OPERAGAO AMBIENTAL
(SE FOR 0 CASO) OU AUTODECLARAGAO AMBIENTAL PARA EMISSAO DE
ALVARA PROVISORIO, TAXA DE EXPEDIENTE PAGA.

ATRAVES DO SITE DA PREFEITURA DE
DUQUE DE CAXIAS > SERVICOS NA WEB >
CONSULTA DE PROCESSOS

SUBSTITUIGAO/CANCELAMENTO DE
IOTAS FISCAIS

CANCELAMENTO DE NOTAS FISCAIS POR NAO
PRESTAGAO DE SERVIGOS OU SUBSTITUIGAO DE
NOTAS FISCAIS ELETRONICAS POR ERRO NO
PREENCHIMENTO.

20 DIAS

ORDEM CRONOLOGGICA DE ABERTURA DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO OU AVALIAGAO DA URGENCIA DA
DEMANDA PELA AUDITORIA FISCAL TRIBUTARIA

DIRETAMENTE NO LINK
hitps://www.issnetonline.com.br/duquedecaxias/onlin
e/Login/Login. nUr
nline# OU ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO

PRESENCIAL - PRAGA ROBERTO SILVEIRA, N° 31 -
JARDIM 25 DE AGOSTO EM CASO DE CANCELAMENTO
0U SUBSTITUIGAO DE NOTAS COM VALOR SUPERIOR
ARS$ 50.000,00

FORMULARIO DE CANCELAMENTO/SUBSTITUIGAQ DE NOTAS FISCAIS,
CONTRATO SOCIAL DO PRESTADOR, CARTA DE ANUENCIA DO TOMADOR EM
CASO DE DECRESCIMO DE VALOR DA NOTA SUBSTITUTA OU EM CASO DE
NAO PRESTAGAO DO SERVIGO, DOCUMENTAGAO DO SOCIO ADMINISTRADOR
DO PRESTADOR, ALVARA DE LOCALIZAGAO DO PRESTADOR, NOTA
SUBSTITUIDA E NOTAS SUBSTITUTAS DE MESMA COMPENTENCIA EM CASO
DE SUBSTITUIGAO DE NOTAS FISCAIS, TAXA DE EXPEDIENTE PAGA. 0BS: EM
CASOS DE NECESSIDADE DA CARTA DE ANUENCIA DEVERA SER JUNTADO
CONTRATO SOCIAL DO TOMADOR E IDENTIFICAGAO DO SGCIO
ADMINISTRADOR PARA CONFERENCIA DE ASSINATURA.

ATRAVES DO SITE DA PREFEITURA DE
DUQUE DE CAXIAS > SERVICOS NA WEB >
CONSULTA DE PROCESSOS

COMPENSAGAO DE TRIBUTOS

COMPENSAGAO DE TRIBUTOS PAGOS EM
INSCRIGAO DIVERGENTE E POR ENGANO.

90 DIAS

ORDEM CRONOLOGICA DE ABERTURA DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO OU AVALIAGAO DA URGENCIA DA
DEMANDA PELA AUDITORIA FISCAL TRIBUTARIA

ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO
PRESENCIAL - PRAGA ROBERTO SILVEIRA, N° 31 -
JARDIM 25 DE AGOSTO.

FORMULARIO FAZENDARIO, INDICAGAO EM QUAL A INSCRIGAO MUNICIPAL
ECONGMICA OU IMOBILIARIA FOI PAGO O TRIBUTO INDEVIDAMENTE, E QUAL.
A INSCRIGAO MUNICIPAL ECONOMICA OU IMOBILIARIA DEVERA RECEBER A
COMPENSAGAOQ, BEM COMO 0S TRIBUTOS A SEREM COMPENSADOS,
COMPROVANTE DE PAGAMENTO DO TRIBUTO, E SE COMPROVANTE EM NOME
DIVERSO DO REQUERENTE, ESTE DEVERA AUTORIZAR A COMPENSACAO
TENDO EM VISTA SER 0 QUE SUPORTOU A CARGA TRIBUTARIA, EM CASO DE
PESSOA JURIDICA: CONTRATO SOCIAL, IDENTIFICAGAO DO SOCIO
ADMINSITRADOR, COMPROVANTE DE RESIDENCIA DO SOCIO
ADMINISTRADOR, EM CASO DE PESSOA FISICA : DOCUMENTO DE
IDENTIFICACAO DO REQURENTE, COMPROVANTE DE RESIDENCIA DO
REQUERENTE, E TAXA DE EXPEDIENTE PAGA.

ATRAVES DO SITE DA PREFEITURA DE
DUQUE DE CAXIAS > SERVIGOS NA WEB >
CONSULTA DE PROCESSOS

REVISAO DE TRIBUTOS PAGOS A
MAIOR

REVISAO DE TRIBUTOS PAGOS A MAIOR, DEVENDO
NESTE CASO SER A DIFERENGA TRANSFORMADA
EM CREDITO PARA COMPENSAGAO EM OUTRO
TRIBUTO INDICADO PELO CONTRIBUINTE OU
RESTITUIGAO DO MESMO.

90 DIAS

ORDEM CRONOLOGGICA DE ABERTURA DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO OU AVALIAGAO DA URGENCIA DA
DEMANDA PELA AUDITORIA FISCAL TRIBUTARIA

ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO
PRESENCIAL - PRACA ROBERTO SILVEIRA, N° 31 -
JARDIM 25 DE AGOSTO.

FORMULARIO FAZENDARIO, DOCUMENTOS QUE CORROBORAM COM A TESE DE
QUE 0 TRIBUTO FOI RECOLHIDO A MAIOR PARA APRECIAGAO DA AUTORIDADE
FISCAL Cf el DO TRIBUTO, E SE
COMPROVANTE EM NOME DIVERSO DD REﬂUERENTE ESTE DEVERA
AUTORIZAR A COMPENSAGAO TENDO EM VISTA SER 0 QUE SUPORTOU A
CARGA TRIBUTARIA, EM CASO DE PESSOA JURIDICA: CONTRATO SOCIAL,

SOCIO ADMINISTRADOR, EM CASO DE PESSOA F\S\CA DOCUMENTO DE
IDENTIFICAGAO DO RESIDENCIA DO
REQUERENTE, ETAXA DE EXPEDIENTE PAGA.

IDENTIFICAGAO DO S6CI0 DOR, C DE DO

ATRAVES DO SITE DA PREFEITURA DE
DUQUE DE CAXIAS > SERVICOS NA WEB >
CONSULTA DE PROCESSOS




AREA RESPONSAVEL SERVICO DETALHAMENTO PRAZO REAL DE ATENDIMENTO PRIORIDADES DE ATENDIMENTO FORMA DE ACESSO E ‘COMO ACOMPANHAR
FORMULARIO FAZENDARIO, EXTRATO DE DEBITOS QUE COMPROVEM 0 CREDITO
LANGADO NO SISTEMA (TIRADO NA PROPRIA PREFEITURA NO SETOR DE
DIVIDA ATIVA), OES BANCARIAS PARA DO VALOR A
RESTITUICAO DE VALORES JA CREDITADOS NO SER ) DE DO TRIBUTO, E SE
RESTITUIGAO DE CREDITOS JA SISTEMA TRIBUTARIO, PAGOS PELO ORDEM CRONOLGGICA DE ABERTURA DO PROCESSO ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO COMPROVANTE EM NOME DIVERSO DO REQUERENTE, ESTE DEVERA ATRAVES DO SITE DA PREFEITURA DE
RECONHECIDOS PELA AUTORIDADE | | CONTRIBUINTE, QUE JA FORAM TRANSFORMADOS 90 D1AS ADMINISTRATIVO U AVALIAGAO DA URGENCIA DA PRESENCIAL - PRAGA ROBERTO SILVEIRA, N° 31 - AUTORIZAR A COMPENSAGEO TENDO EM VISTA SER 0 QUE SUPORTOU A DUQUE DE CAXIAS > SERVICOS NA WEB »
EM CREDITOS PELA AUTORIDADE FISCAL DEMANDA PELA AUDITORIA FISCAL TRIBUTARIA JARDIM 25 DE AGOSTO. CARGA TRIBUTARIA, EM CASO DE PESSOA JURIDICA: CONTRATO SOCIAL, CONSULTA DE PROCESS0S
TRIBUTARIA 0CI0 DOR, C DE D0,
S6CI0 ADMINISTRADOS, EM CASO DE PESSOA FISICA : DOCUMENTO DE
Do DE RESIDENCIA DO
REQUERENTE, E TAXA DE EXPEDIENTE PAGA.
TODO SUPORTE TRIBUTARIO AO MICRO .
SALADO INDIVIDUAL, EX: CADASTRO NO 1o 1DOS0S, GESTANTES, PESSOAS COM DEFICIENCIAS, T T CERTIFICADO DE CONDICAO DE MICRO EMPREENDEDOR INDIVIDUAL, A e i LA Tt
MUNICIPIO, VERIFICAGAO DE PENDENCIAS JUNTO E ORDEM DE CHEGADA TS TTaee DOCUMENTAGEO DE IDENTIFICACAO, COMPROVANTE DE RESIDENCIA. e e D
ARECEITA FEDERAL, ETC.
ATENDIMENTO: CONTRATO SOCIAL, DOCUMENTACAO DO SOCIO
ATENDIMENTO PRESENCIAL: IDOS0S, GESTANTES, ADMINISTRADOR. IMPUGNACAO AO TERMO DE INDEFERIMENTO:
IMPUGNAGAO AO TERMO DE TR0 CUE ATENDIMENTO PARA ORIENTAGAO: 1 DIA ANALISE PESSOAS COM DEFICIENCIAS, & ORDEM DE ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO D e T DO DI TG, ATRAVES DO SITE DA PREFEITURA DE
INDEFERIMENTO A OPCAO DE B AE I DA IMPUGNACAO AO TERMO DE INDEREFIMENTO: 10 D oy o HGUCNACAC.ORDEM PRESENCIAL - PRAGA ROBERTO SILVEIRA, N° 31 - e T LG O OB DR A AT S AU ELRL NDAMENT 22 DUQUE DE CAXIAS > SERVIGOS NA WEB >
Ao JULGAMENTO DE IMPUGNAGOES DE e g CRONOLOGICA DE ABERTURA DO PROCESSO P T IMPUGNACAO, CONTRATO SOCIAL, DOCUMENTAGAO DE IDENTIFICAGAO DO L D
INDEFERIMENTO AO SIMPLES NACIONAL ADMINISTRATIVO OU AVALIACAO DA URGENCIA DA g 5610 ADMINSTRADOR, 0U EM CASO DE MEI, CERTIFICADO DE
DEMANDA PELA AUDITORIA FISCAL TRIBUTARIA COMPROVAGO DE CONDIGAO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL,
co DE RESIDENCIA E TAXA DE PAGA.
iy~ ATENDIMENTO PRESENCIAL DE CONTRIBUINTES
S SeATE e ROl e PARA EMISSAO DE 2° VIA DE GUIAS DE ATENDIMENTO PRESENCIAL: IDOSOS, GESTANTES, PRESENCIAL - PRAGA ROBERTO SILVEIRA, N° 31 - DOCUMENTAGAO DE IDENTIFICAGAO DO REQUERENTE, INSCRICAO PRESENCIAL - PRAGA ROBERTO SILVEIRA,
e EresiToE RECOLHIMENTOS BEM COMO DE EMISSAO DE 101 PESSOAS COM DEFICIENCIAS, E ORDEM DE JARDIM 25 DE AGOSTO, OU PRAGA LEAO DE MOURA MUNICIPAL SE POSSIVEL, 0U EM CASO DE REPRESENTACAO, PROCURAGAO N° 31 - JARDIM 25 DE AGOSTO 0U PELO
il EXTRATOS DE DEBITOS E ORIENTACAO PARA O CHEGADA N° 4 - XEREM/DC VALIDA E IDENTIFICAGAO DO OUTORGADO E OUTORGANTE. WHATSAPP N° (21) 2672-8856
CONTRIBUINTE EM CASO DE INADIMPLENCIA.
SUP RECEITA/DIVIDA ATIVA
DOCUMENTAGAO DE IDENTIFICAGAO DO REQUERENTE, INSCRICAO
MUNICIPAL IMOBILIARIA OU ECONOMICA SE POSSIVEL, EM CASO DE
PARCELAMENTO DE CREDITOS B e I;fwcgf?g\?/i - e P PRESENCIAL - PRAGA ROBERTO SILVEIRA, N° 31 - INSCRICAO MUNICIPAL IMOBILIARIA DIVERGENTE DO REQUERENTE, R e L RS
TRIBUTARIOS E NAO TRIBUTARIOS AILI2A005 00 N0 ' A JARDIM 25 DE AGOSTO. DEVERA SER PREENCHIDO A DECLARAGAO DE POSSE, EM CASO DE e o Vaset
g REPRESENTAGAO, PROCURAGAO VALIDA E IDENTIFICAGAO DO OUTORGADO
E OUTORGANTE.
" " " . " ORDEM CRONOLOGICA DE ABERTURA DE PROCESSO, ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE CERTIDAO, EM CASO DE PESSOA FISICA:
e AT e ey e 5DIAS 0U URGENCIA DA DEMANDA A SER DEFINIDA PELA PRESENCIAL - PRAGA ROBERTO SILVEIRA, N° 31 - IDENTIFICACAO DO REQUERENTE, COMPROVANTE DE RESIDENCIA, TAXA DE ey L ATl
DIRETORIA DE ARRECADAGEO TRIBUTARIA JARDIM 25 DE AGOSTO. CERTIDEO PAGA.
FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE CERTIDAO, EM CASO DE PESSOA FISICA:
IDENTIFICACAO DO REQUERENTE, INSCRIGAO A SER REALIZADA A ANALISE,
ORDEM CRONOLGGICA DE ABERTURA DE PROCESSO, ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO COMPROVANTE DE RESIDENCIA, TAXA DE CERTIDAO PAGA. EM CASO DE
CEIELD RS RS E%?éiRDI%gf';;'g;‘gf;ggvguﬁi';?;g:f 50IAS OU URGENCIA DA DEMANDA A SER DEFINIDA PELA PRESENCIAL - PRAGA ROBERTO SILVEIRA, N° 31 - PESSOA JURIDICA: CONTRATO SOCIAL, DOCUMENTOS DO(S) SCIO(S) A DALY
DIRETORIA DE ARRECADAGAO TRIBUTARIA JARDIM 25 DE AGOSTO. ADMINISTRADOR(ES), COMPROVANTE DE RESIDENCIA DO S6CI0
ADMINISTRADOR, ALVARA DE LOCALIZAGAO, INDICAGAO DA INSCRIGAO A
SER ANALISADA, TAXA DE CERTIDAO PAGA.
FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE ISENGAO DE IPTU POR IDADE, TERMO DE
RESPONSABILIDADE PARA ISENCAO, INSCRIGAO MUNICIPAL A SER
VINCULADA A ISENCAO, EM CASO DE BENFEITORIA DEVE TER ATE 70 M E
EM CASO DE PREDIAL ATE 100 M, DUAS DECLARACOES DE VIZINHOS
co , ACH DE CO DE E E
RECONHECIMENTO DA ISENGAO DE RECONHECIMENTO DE ISENCAO DE IPTU POR B e e D £ P
IPTU PARA CONTRIBUINTE CONTRIBUINTE APOSENTADO OU PENSIONISTA ORDEM CRONOLOGICA DE ABERTURA DE PROCESSO, ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO T D R G A e e T G AR B A S L - CERO (D S
APOSENTADO OU PENSIONISTA, COM COM MAIS DE 65 ANOS DE IDADE, BEM COMO 60DIAS 0U URGENCIA DA DEMANDA A SER DEFINIDA PELA PRESENCIAL - PRAGA ROBERTO SILVEIRA, N° 31 - g

SUP RECEITA/DIRETORIA DE
AARRECADAGAO TRIBUTARIA

MAIS DE 65 ANOS DE IDADE, TITULAR
DE UM UNICO IMOVEL

DEMAIS REQUISTOS COMO METRAGEM DO IMOVEL,
REMUNERAGAO PERCEBIDA MENSALEMENTE.

DIRETORIA DE ARRECADAGAO TRIBUTARIA

JARDIM 25 DE AGOSTO.

REAIS EM CASO DE PRO , EXTRATO DE
PELO INSS, NAO DEVENDO ULTRAPASSAR 2 SALARIOS MINIMOS, EM CASO
DE CONTRIBUINTE CASADO, DOCUMENTAGAO DO CONJUGE BEM COMO
EXTRATO DE PROVENTOS RECEBIDOS PELO CONJUGE, CABENDO
RESSALTAR QUE 0S PROVENTOS DO CONJUGE E DO REQUERENTE
CUMULAM E NAO DEVEM ULTRAPASSAR 2 SALARIOS MINIMOS,
DECLARAGAO DE RESIDENCIA ATESTADO PELA ASSOCIAGAO DE
MORADORES DO BAIRRO ONDE SITUA 0 IMOVEL, SE POSSIVEL.

N° 31 - JARDIM 25 DE AGOSTO




AREA RESPONSAVEL

SERVICO

PRAZO REAL DE ATENDIMENTO

PRIORIDADES DE ATENDIMENTO

FORMA DE ACESSO

COMO ACOMPANHAR

RECONHECIMENTO DE ISENGAO DE
IPTU PARA PORTADORES DE DOENCAS
GRAVES, TITULARES DE UM UNICO

RECONHECIMENTO DE ISENGAO DE IPTU PARA
PORTADORES DE DOENGAS GRAVES, TITULARES

ORDEM CRONOLGGICA DE ABERTURA DE PROCESSO,

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE ISENGAO DE IPTU POR DOENGA, TERMO DE
RESPONSABILIDADE PARA ISENGAO, INSCRIGAO MUNICIPAL A SER
V\NCULADA AISENGAO, DUAS DECLARAQDES DE VIZINHOS CONFRONTANTES,

E Ci E IDENTIFICAGAO DE
CADA VIZINHO ASSINANTE, CUMF‘RDVAQAD DE ViNCULO COM 0 IMOVEL.
(CONTRATO PARTICULAR DE COMPRA E VENDA E DECLARAGAO DE POSSE EM
CASO DE BENFEITORIA OU CERTIDAO DE ONUS REAIS EM CASO DE
PROPRIEDADE), CASO O CONTRIBUINTE POSSUA MAIS DE UM IMOVEL, DEVE

R ABERTURA DE TIvO QUE A INSCRIGAO EM QUE REQUERE A ISENGAO ESTA SENDO
EXE':;Y:IEU"g::::s?é‘;sgxig 03 &i:rla';'gﬁ mi‘;ih?:é‘;ﬁ:?;:?:zs; 60DIAS 0U URGENCIA DA DEMANDA A SER DEFINIDA PELA PRESENCIAL - PRAGA ROBERTO SILVEIRA, N° 31 - EXERCIDO A POSSE DE BOA-FE SOBRE 0 IMOVEL E QUE 0 MESMO E SUA PRESENC'A" J::QEAZEODBEEE;E;';VE'RA
DIRETORIA DE ARRECADAGAO TRIBUTARIA JARDIM 25 DE AGOSTO. RESIDENCIA POR PELO MENOS 3 ANOS, EXTRATO DE PROVENTOS RECEBIDOS
'Mm’:" UTILIZADOJEARAISUA UTILIZADO PARA SUA RESIDENCIA POR PELO MENSALMENTE, NAO DEVENDO ULTRAPASSAR 3 SALARIOS MINIMOS, EM CASO
RESIDENCIA POR PELO MENOS 3 MENOS 3 ANOS DE CONTRIBUINTE CASADO, DOCUMENTAGAO DO CONJUGE BEM COMO
EXTRATO DE PROVENTOS RECEBIDOS PELO CONJUGE, CABENDO RESSALTAR
QUE 0S PROVENTOS DO CONJUGE E DO REQUERENTE CUMULAM E NAO DEVEM
ULTRAPASSAR 3 SALARIOS MINIMOS, DECLARAGAO DE RESIDENCIA ATESTADO
PELA ASSOCIAGAO DE MORADORES DO BAIRRO ONDE SITUA O IMOVEL, SE
POSSIVEL, ATESTADO MEDICO EMITIDO POR HOSPITAL PUBLICO, QUE
COMPROVE AS DOENGAS LISTADAS NO ARTIGO 69, INCISO IX DA LEI 1664/2002.
ATENDIMENTO PRESENCIAL A0 PUBLICO, PARA
ATENDIMENTO AO PUBLICO PARA ORIENTAGAO DE REQUISITOS PARA ABERTURA DE ATENDIMENTO PRESENCIAL: IDOSOS, GESTANTES, .
INFORMACOES QUANTO A ISENCAO DE| | PROCESSOS QUE OBJETIVAM A ISENGAO DE IPTU, 10IA PESSOAS COM DEFICIENCIAS, E ORDEM DE PREsENC'ALJ':RRDAIaAZ?%zTGTg:T';VE'RA‘ Nt IDENTIFICAGAO DO REQUERENTE, PARA MERA CONSULTA. PRESES,C;’:E j::;ﬁAzzoniE:;g:T';VE'RA'
1PTU BEM COMO ENTREGA DE FORMULARIOS PARA CHEGADA -
ABERTURA DO PROCESS0 ADMINISTRATIVO.
R - . PRESENCIAL - PRAGA ROBERTO SILVEIRA,
LIBERAGAQ DE EMISSAQ DE NOTAS ATENDIMENTO PRESENCIAL OU REMOTO PARA ERESENCIAL S BRAGAROBFRTOSILVEIRA NAS . N° 31 - JARDIM 25 DE AGOSTO OU PELO LINK
suprecem/oREToRRDE bENora | FISCAIS, CADASTRO DE PESSOAS D OO e A T ATENDIMENTO PRESENCIAL: IDOSOS, GESTANTES, JARDIM 25 DE AGOSTO. OU PELO LINK DE ACESSO CONTRATO SOCIAL, DOCUMENTO DO SOCIO ADMINISTRADOR, EM CASO DE VT e
AUTORIZADAS A EMISSAO DE NOTAS E 2DiAs PESSOAS COM DEFICIENCIAS, E ORDEM DE PLANTAO FISCAL PELO LINK REPRESENTAGAO, PROCURAGAO E DOCUMENTO DO OUTORGADO E ;
FISCALLETRONICA TROCA DE SENHAS NO SISTEMA DEINOTAS, CADASTRO DE PESSOAS AUTORIZADOS CHEGADA ine.com OUTORGANTE = com
0U AINDA TROCA DE SENHA NO SISTEMA ISSNET. ‘ - P
ISSNET e/Default/SugestoesSolicitacoes.aspx 1
FORMULARIO DE RECOLHIMENTO DE GUIA DE ITBI, DOCUMENTAGEO DO
TRANSMITENTE E DO ADQUIRENTE, PESSOA FISICA: CPF, RG, COMPROVANTE
- . . ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESIDENTE, PESSOA JURIDICA: CONTRATO SOCIAL, DOCUMENTAGAO DO
EMISSEO DE GUIA DE ITBI e e TanSMISsoes 5DIAS ORDEM CRONOL 00 e ABERTURA DE PRESENCIAL - PRAGA ROBERTO SILVEIRA, N° 31 - SOCI0 ADMINISTRADOR, CERTIDAO DE ONUS REAIS DO IMOVEL ey L ATl
JARDIM 25 DE AGOSTO. TRANSACIONADO OU ESCRITURA PUBLICA DE COMPRA E VENDA, PROMESSA -
DE COMPRA E VENDA, OU CONTRATO DA CAIXA ECONOMICA FEDERAL DE
SUP RECEITA/DIRETORIA DE IMPOSTOS, J g
AT COMPRA E VENDA COM ALIENAGAO FIDUCIARIA, TAXA DE EXPEDIENTE PAGA
n ‘ATENDIMENTO PRESENCIAL AO PUBLICO, PARA
EMISSAO DE TAXAS DE OUTROS EMISSAO DE TAXAS DE OUTROS GRGAOS DA ATENDIMENTO PRESENCIAL: IDOSOS, GESTANTES, PRESENCIAL - PRAGA ROBERTO SILVEIRA, N° 31 - DOINC OU ENQUADRAMENTO AMBIENTAL, DOCUMENTO DO REQUERENTE 0U L - CERO (D S
GRGAOS DA PREFEITURA MUNICIPAL | | MUNICIPALIDADE, COMO TAXAS DE OBRAS, TAXAS 101 PESSOAS COM DEFICIENCIAS, E ORDEM DE JARDIM 25 DE AGOSTO, 0U NA ALAMEDA SE POR AGEO, P RO VALIDAE e L
DE DUQUE DE CAXIAS DE LICENGAS AMBIENTAIS, TAXAS DE VIGILANCIA CHEGADA ESMERALDA N° 206 - JARDIM PRIMAVERA /DC OUTORGANTE E OUTORGADO.
NITARIA
FORMULARIO DE REAVALIACA‘D DE GUIA DE IT6I, DOCUMENTAGAO DO
) PESSOA FISICA: CPF, RG,
REAVALIAGRO DA BASE DE CALCULO DE ITBI JA e ————— COMPROVANTE DE RES\DENCIA PESSOA JURIDICA: CONTRATO SOCIAL,
S REAVALIAGAO DE BASE DE CALCULO LANGADO NO SISTEMA TRIBUTARIO, A SER — ORDEM CRONOLOGICA DE ABERTURA DE I DU 2 el R AL - PR DOCUMENTAGAO DO SOCIO ADMINISTRADOR, AO MENOS DOIS PRESENCIAL - PRAGA ROBERTO SILVEIRA,
DE GUIA DE ITBI ANALISADO PELO DEPARTAMENTO DE PROCESS0S e e L e FUNDAMENTOS PARA REAVALIAGAO, PODENDO SER ELES: LAUDO TECNICO, N° 31 - JARDIM 25 DE AGOSTO
GEOPROCESSAMENTO E AVALIAGAO 5 - FOTOS ATUALIZADAS, ANUNCIOS ATUALIZADOS, PARECERES DE GRGAOS
ADMINISTRATIVOS, PAGINAS DE INTERNET, CONTRATO REFERENTE A
TRANcaCEn
. ATRAVES DO SITE DA PREFEITURA DE DUQUE
CERTIDAQ EMITIDA PARA COMPROVAR A DE CAXIAS > SERVICOS NAWEB > CONSULTA
EMISSRO DE CERTIDAO NEGATIVADE | | DESOBRIGAGAO DO TOMADOR EM RETER 0 ISSGN . ORDEM CRONOLOGICA DE ABERTURA DE ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO OEHULARIODERECUISIAT EE CER"DéO NECATIVADERETENGACIOE DE PROCESS0S 0U PLANTAO FISCAL PELO
Rer T IobEle TR L TR A TS T 0 DIAS et PRESENCIAL - PRAGA ROBERTO SILVEIRA, N° 31 - 1SS, CONTRATO SOCIAL, ALVARA TRANSITORIO, CONTRATO DE PRESTAGAO i
B ST JARDIM 25 DE AGOSTO. DE SERVIGO, ESPELHO DA SITUAGAO CADASTRAL, TAXA DE CERTIDAO PAGA. A
line/D -
SUBFIS/AFT
EENOVACROIDE ALVARA TRANSTHORIGCARS 535?.“.:5‘?&33 ADITIVO n; p?zié‘kﬁéiéao o CD'NTR;(\;VDAERISRESTAQAD DE
PRESTADORES NAO ESTABELECIDOS NO . ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO J 1 E
OE ALVARA MUNIEIET DE DU b2 SAXI2E E UE BRELTAM - ORDEM CRONOLOGICA DE ABERTURA DE R o DA R AL (5 2= SERVIGO, ALVARA DO ESTABELECIMENTO QUE OCORRERA O SERVIGO PRESENCIAL - PRAGA ROBERTO SILVEIRA,

SERVICO OU REALIZAM EVENTOS NO MUNICIPIO
POR TEMPO DETERMINADO.

PROCESS0S

JARDIM 25 DE AGOSTO.

TRANSITORIO, CNPJ DO REQUERENTE, ART OU RRT QUANTO FOR 0 CASO,
CONTRATO SOCIAL DO REQUERENTE, DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO DO(S)
SOCIO(S) ADMINISTRADOR(ES), TAXA DE EXPEDIENTE PAGA.

N° 31 - JARDIM 25 DE AGOSTO




