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% PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS (o~
&% | GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N2 9.003 DE 12 DE AGOSTO DE 2025.

Altera, sem aumento de despesa, a estrutura
administrativa das Secretarias Municipais de Duque
de Caxias, e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE DUQUE DE CAXIAS, no uso da atribuicdo que lhe confere o art. 188,
§2¢, da Lei Organica deste Municipio,

Considerando a necessidade de modernizar e otimizar a estrutura organizacional da administragdo
publica municipal, a fim de garantir maior eficiéncia na prestagdo dos servigos publicos e adequar a gest3o as
diretrizes da nova administragdo;

Considerando que, com advento da Emenda Constitucional n® 32, de 11 de setembro de 2001, o texto
constitucional passou a admitir, sem margens de duvidas, a edi¢do de Decretos auténomos pelo Chefe do Poder
Executivo, desde que resguardado o Principio da Reserva Legal, também para dispor, mediante decreto, sobre
a organizacdo e funcionamento da administragdo federal, quando n3o implicar aumento de despesa nem criago
ou extingdo de 6rgdos publicos, consoante o disposto no art. 84, VI, “a”, da Constituigdo Federal, sendo este um
Principio Federal extensivel aos Estados Federativos;

Considerando o disposto no art. 145, VI, “a”, da Constituicdo do Estado do Rio de Janeiro, com nova
redagdo trazida pela Emenda Constitucional n2 53, de 26 de junho de 2012; e

Considerando que o disposto no art. 7° da Lei n2 3.371, de 20 de dezembro de 2023, que os cargos em
03comissdo e as fungdes de confiangas, poderdo ser transformados por ato do Poder Executivo desde de que
ndo haja despesas ao erério,

DECRETA:

Art. 12 A Secretaria Municipal de Urbanismo e Habitagdo (SMUH) fica organizada nos termos deste
Decreto, mediante a fus3o da Secretaria Municipal de Urbanismo com a Secretaria Municipal de Habitac3o.

Paragrafo Unico. Em decorréncia do disposto no caput deste artigo, as atribui¢des e competéncias
atualmente afetas as unidades integrantes da Secretaria Municipal de Urbanismo e da Secretaria Municipal de
Habitacdo permanecerdo inalteradas e ser3o exercidas pela Secretaria Municipal de Urbanismo e Habitagdo, por
meio do Secretdrio Municipal de Urbanismo e Habitag&o.

Art. 22 Em razdo do art. 12 deste Decreto, ficam alteradas as seguintes nomenclaturas:

| - 0 cargo em comissdo de Secretério Municipal de Urbanismo, simbolo SS, passa a denominar-se
Secretario Municipal de Urbanismo e Habitacdo, mantendo-se o mesmo simbolo, a guem compete a gestdo da
Secretaria Municipal de Urbanismo e Habitac3o; e

Il - o cargo em comissdo de Secretario Municipal de Habitagdo, simbolo SS, passa a denominar-se
Secretdrio Especial Adjunto, mantendo-se o0 mesmo simbolo e passando a compor a estrutura administrativa do
Gabinete do Prefeito,

Art. 32  Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos a contar de 5 de agosto
de 2025.

Prefeitura Municipal de Duque de Caxias, 12 de agosto de 2025.
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CARTA DE SERVIGOS AO CIDADAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO 28/02/2025
A SEGUIR SERAO DESCRITOS OS SERVICOS DISPONIBILIZADOS POR ESTA SECRETARIA:
SERVICO DETALHAMENTO PRAZO REAL DE ATENDIMENTO PRIORIDADES DE ATENDIMENTO FORMA DE ACESSO REQUISITOS E DOCUMENTACOES NECESSARIAS COMO ACOMPANHAR
) FORNECE INFORMACOES PREDIAIS,
ORIENTAGOES ACERCA DE INCLUINDO CONSULTA DE PROCESSOS DE PRIORIDADE DEFINIDA A PARTIR DO PONTO DE ENDEREGO CONSTANDO LOTE E QUADRA, NOME DA RUA PRINCIPAL
INFORMAGOES PREDIAIS LEGALIZAGAD E LICENGAS VIGENTES PARA A L VISTATECNICO EHESENE AL € BAIRRO REESENTARNENTE
LOCALIZAGAO INFORMADA.
ENTRAR EM CONTATO COM 0 CIDADAO PARA
RESOLUGAO DE PROCESSOS EM INFORMAR SOBRE A EXIGENCIA DO 5 DIAS UTEIS; CONCLUSEO A DEPENDER DO PRIORIDADE DEFINIDA A PARTIR DO PONTO DE PRESENCIAL y 2 ATRAVES DO SITE OFICIAL DA
PENDENCIA co v

PROCESSO E COLETAR AS DOCUMENTAGOES
PENDENTES

ITRIBUINTE

STATECNICO

PROCESSO

PREFEITURA; PRESENCIALMENTE

ATENDIMENTO AOS PROFISSIONALS E
INTERESSADOS PARA ORIENTAGOES E

ORIENTAGOES ACERCA DE & by PRIORIDADE DEFINIDA A PARTIR DO PONTO DE PLANTAS JA ANALI! 0U QUAL
N ! ESCLARECIMENTOS DE DUVIDAS TECNICAS 101 ’ PRESENCIAL; E-MAIL; TELEFONE ' PRESENCIALMENTE
DUVIDAS TECNICAS o ool VISTATECNICO SUSCITE DUVIDAS
DO MUNICIPIO.
CERCADE —
PARA PROCESS0S DE PRIORIDADE DEFINIDA A PARTIR DO PONTO DE LOCALIZAGAO AEREA, ENDEREGO CONSTANDO LOTE E QUADRA,
ZONEAMENTOS £ % . 101A : PRESENCIAL PRESENCIALMENTE
) INFORVAGOES SOBRE A LEGISLAGAD —
VIGENTE, INCLUINDO PRIORIDADE DEFINIDA A PARTIR DO PONTO DE LOCALIZAGAO AEREA, ENDEREGO CONSTANDO LOTE E QUADRA,
INFORMAGOES URBANTSTICAS SGREToS, LIS UGS DocUMENTos 101A VISTATECNICO PRESENCIAL NOME DA RUA PRINCIPAL E BAIRRO PRESENCIALMENTE
ORMATIVOS
3 ACERCA DE PROJETOS PRIORIDADE DEFINIDA A PARTIR DO PONTO DE .
] INFORAGOES SOBREPROCESSOS DIVERSOS) -
ORIENTAGBES ACERCA DE £ SUALOCALIZAGAO, BEM COMO DUVIDAS 1D0S0S, PORTADORES DE NECESSIDADES NUMERO DO PROCESS0 A SER LOCALIZADO OU INFORMADO 0U
AASSUNTOS DIVERSOS DE ASSUNTOS VARIADOS QUE COMPETEM A Lol ESPECIAIS E GRAVIDAS. BRESENC A QUALQUER DOCUMENTO QUE SUSCITE DUVIDAS ERESENCIARLENTE)
ESTA SECRETARIA
EMISSAO DE TAXAS DE EXPEDIENTE E 1DIA PARA EMISSAQ; CONCLUSAO A PRIORIDADE DEFINIDA A PARTIR DO PONTO DE i
TAXA DE EXPEDIENTE E CERTIDAO PAGA, CERTIDAO NEGATIVA DE
DEBITO DE IPTU, COPIA DO DOCUMENTO DE PROPRIEDADE
AUTENTICADA COM MENOS DE 6 MESES (R6l ATUALIZADO,
ESCRITURA, DOCUMENTO DE COMPRA E VENDA) COM PEDIDO A
1DIA PARA ABERTURA DO PROCESSO; 40 DIAS. TITULO PRECARIO CASO NAO POSSUA RGI, CONTRATO DE LOCAGAD
ABERTURA E PROSSEGUIMENTO DE PARATRAMITAGEO (EXCETO EM CASO DE COM ESPECIFICACKO DA AREA LOCADA, CGP ATRAVES DO SITE OFICIAL DA
processopumatsmzicio | | ARETUAETEERE oF DR e s heonss | |promoApz DDA pamTR B0 PoNTOOE E— . , ; e o
INSTALAGAO DE RADIO BASE PARA PRIMEIRA ANALISE DE PLANTAS: B e A e A PRESENCIALMENTE
CONCLUSAO A DEPENDER DO CONTRIBUINTE ATUALIZADO DOS PROFISSIONAIS, ART OU RRT DO RESPONSAVEL
PELO PROJETO, TERMO DE RESPONSABILIDADE PROFISSIONAL £
PROPRIETARIQ, DECLARACAO DE RIOS E CANAIS, MINIMO DE 4
COPIAS DO PROJETO NO PADRAO PMDC DOBRADAS
CORRETAMENTE.
1 D1A PARA ABERTURA DO PROGESS0: 4001AS TAYA DE EXPEDIENTE E CERTIDAO PAGA, CERTIDRO NEGATIVA DE
PARATRAMITACAO (EXCETO EM CASO DE e T L ATRAVES DO SITE OFICIAL DA
PROCESSO DE LEGALIZAGAO EX- ABERTURA E PROSSEGUIMENTO DE e PRIORIDADE DEFINIDA A PARTIR DO PONTO DE PRESENCIAL AUTENTICADA COM MENOS DE & MESES (RGI ATUALIZADO, e,
oFicio PROCESSO PARA LEGALIZAGAO EX-OFICIO. R ST VISTATECNIC ESCRITURA, DOCUMENTO DE COMPRA E VENDA) COM PEDIDO A R T e :
. ‘TITULO PRECARIO CASO NAO POSSUA RGI, COPIA DO DOCUMENTO
CONCLUSEO A DEPENDER DO CONTRIBUINTE
00 FISICA, DE RESIDENCIA
TAXA DE EXPEDIENTE E CERTIDAO PAGA, CERTIDAO NEGATIVA DE
DEBITO DE IPTU, COPIA DO DOCUMENTO DE PROPRIEDADE
AUTENTICADA COM MENOS DE 6 MESES (R6I ATUALIZADO,
ESCRITURA, DOCUMENTO DE COMPRA E VENDA) COM PEDIDO A
ABERTURA E PROSSEGUIMENTO DE
PROCESSO PARA LEGALIZAGAO DE 1DIA PARA ABERTURA DO PROCESSO; 40 DIAS B A A DO DO )
PROCESSODE LEGALIZAGRODE | |NFRAESTRUTURA, QUE € AREGULARIZAGAD FPARA TRAMITAGAD (SXCETD EM CAS0 DE PRIORIDADE DEFINIDA A PARTIR DO PONTO DE 1SS ATUALIZADO DS PROFISSIONALS VINIMO OE 3 COMAS DO ATRAVES DO SITE OPICIAL DA
INFRAESTRUTURA f ), SUDLS ISTATECNICO ERESENCIAN PROJETO NO PADRAO PMDC DDERADAS CCORRETAMENTE, RRT DO AN EE AR,
(REDES DE TELEFONIA, ESCOTAMENTO PARA PRIMEIRA ANALISE DE PLANTAS; Ay PRESENCIALMENTE
SANTARD JBASTEDNENTODE GUA CONGLUSO A DEPENDER DO CONTRIBUINTE AN AT COaT
PROFISSIONAL E PROPRIETARIO, DECLARAGAO DE RIOS E CANAIS,
PROJETO DE SINALIZAGAO DE SEGURANGA PARA PEDRESTES E
VEICULOS EM CASO DE OBRAS DE INFRAESTRUTURA, CASO
NECESSARID.
TAXA DE EXPEDIENTE E CERTIDAO PAGA, CERTIDAO NEGATIVA DE
DEBITO DE IPTU, COPIA DO DOCUMENTO DE PROPRIEDADE
AUTENTICADA COM MENOS DE 6 MESES (R6I ATUALIZADO,
ESCRITURA DOCUMENTO DE COMPRA £ VENDA) COM PEDIDO A
1DIA PARA ABERTURA DO PROCESSO; 40 DIAS THTULO PRECARIO CASO NAQ POSSUARG, COPIA DO DGEUNENT
PARA TRAMITAGRO (EXCETO EM CASO DE DO PROPRIETARIO PESSOA FISICA, PROCURAGAO, RELATORIO ATRAVES DO SITE OFICIAL DA
PROCESSO DE LEGALIZAGAD PROCECS0 PARA LeonL 1IAGAD ONIEAMILIAR PENDENCIA DE DOCUMENTAGAO); 30 DIAS PRI A D caag 0 FONTO e PRESENCIAL FOTOGRAFICO ATUALIZADO, 1SS ATUALIZADO DOS PROFISSIONAIS, PREFEITURA TELEFONE (21) 2783-6066,
PARA PRIMEIRA ANALISE DE PLANTAS; ARTOU AT 00 RESPONSAVEL PELO PROJETD TERMODE PRESENCIALMENTE
CONCLUSAO A DEPENDER DO CONTRIBUINTE  DECLARAGAO
DERIOS E CANA\S MfN\MD DE4 COP\AS DO PROJETO NO PADRKO
50 CONIUGE (ARAVIONGS, ANEAAR CERTIDAD OF 63TD)
COMPROVANTE DE RESIDENCIA
TAXA DE EXPEDIENTE E CERTIDAO PAGA, CERTIDAO NEGATIVA DE
DEBITO DE IPTU, COPIA DO DOCUMENTO DE PROPRIEDADE RI
1DIA PARA ABERTURA DO PROCESSO; 40 DIAS AUTENTICADA COM MENOS DE & MESES, COPIA DO DOCUMENTO DO
ABERTURA E PROSSEGUIMENTO DE PARA TRAMITAGRO (EXCETO EM CASO DE PROPRIETARIO PESSOA FISICA, PROCURAGO, ART OU RRT DO ATRAVES DO SITE OFICIAL DA
LICENGA DE INSTALAGRO DE PROCESSO PARA LICENGA DE INSTALAGAO PENDENCIA DE DOCUMENTAGAO); 30 DIAS PRI A et ONTo e PRESENCIAL RESPONSAVEL PELA EXECUGAO DA OBRA, ART OU RRTDO PREFEITURA TELEFONE (21) 2783-6066,
DE CANTEIRO DE OBRAS PARA PRIMEIRA ANALISE DE PLANTAS; RESPONSAVEL PELO PROJETO, TERMO DE RESPONSABILIDADE PRESENCIALMENTE
CONCLUSAO A DEPENDER DO CONTRIBUINTE PROFISSIONAL E PROPRIETARIO, MNIMO DE 2 COPIAS DO PROJETO
NO PADREO PMDC DOBRADAS CORRETAMENTE, COPIA DO
CONTRATO SOCIAL PARA PESSOA JURIDICA.
TAXA DE EXPEDIENTE E CERTIDAO PAGA, CERTIDAO NEGATIVA DE
DEBITO DE IPTU, COPIA DO DOCUMENTO DE PROPRIEDADE
AUTENTICADA COM MENOS DE 6 MESES (R6I ATUALIZADO,
ESCRITURA DOCUMENTO DE COMPRA £ VENDA) COM PEDIDO A
TITULO PRECARIO CASO NAO POSSUA RGI, COPIA DO DOCUMENTO
DO PROPRIETARIO PESSOA FISICA, ART OU RRT DO RESPONSAVEL
ABERTURA E PROSSEGUIMENTO DE A TRAITACAS (XCt0 £t X DE PELA EXECUGAO DA OBRA, ART OU RRT DO RESPONSAVEL PELO ATRAVES DO SITE OFICIAL DA
PROCESSO DE LICENGA DE PROCESSO PARA LICENGA DE CONSTRUGAO PN ENGIA DE DOCUMENTAGROY 30 DIAS PRIORIDADE DEFINIDA A PARTIR DO PONTO DE PRESENCIAL PROJETO, TERMO DE RESPONSABILIDADE PROFISSIONAL E REF o e R i g6t
CONSTRUGAO QUE £ A AUTORIZAGRO CONCEDIDA PELA VISTATECNICO PROPRIETARIO, MINIMO DE 4 CGPIAS DO PROJETO NO PADRAD g
PARA PRIMEIRA ANALISE DE PLANTAS; PRESENCIALMENTE
PREFEITURA PARA INICIAR UMA 0BRA. CONCLUSAO A DEPENDER DO CONTRIBUINTE
CONTRATO SOCIAL PARA PESSOAJURIDICA CONGULTA PREVIA
APROVADA, PROJETO DE DRENAGEM E ESGOTAMENTO SANITARIO
(QUANDO SOLICITADO NA CONSULTA PREVIA) IS5 DOS
PROFISSIONAIS, DECLARAGAO DE RIOS E CANAIS, ESTUDO DE
IMPACTO DA VIZINHANGA (GUANDO SOLICITADO NA CONSULTA
TAXA DE EXPEDIENTE E CERTIDAO PAGA, CERTIDAO NEGATIVA DE
DEBITO DE IPTU, COPIA DO DOCUMENTO DE PROPRIEDADE
AUTENTICADA COM MENOS DE 6 MESES (R6I ATUALIZADO,
ESCRITURA DOCUMENTO DE COMPRA E VENDA) COM PEDIDO A
TITULO PRECARIO CASO NAO POSSUA RGI, COPIA DO DOCUMENTO
T e e 1DIA PARA ABERTURA DO PROCESSO: 40 DIAS DO PROPRIETARIO PESSOA FISICA, COMPROVANTE DE RESIDENCIA,
PROCESSO DE MODIFICAGAO DE e e oo PARA TRAMITAGRO (EXCETO EM CASO DE PRIORIDADE DEFINIDA A PARTIR DO PONTO DE 155 ATUALIZADO DOS PROFISSIONAIS, MINIMO DE 3 COPIAS DO ATRAVES DO SITE OFICIAL DA
PROJETO APROVADO PARA INFRALSTRUTUR (VEDES DE TELEFONIA PENDENCIA DE DOCUMENTAGAO): 30 DIAS e PRESENCIAL PROJETO NO PADREO PMDC LEFONE (21) 2783-6066,
PARA PRIMEIRA ANALISE DE PLANTAS; PELO PROJETO, COP! PRESENCIALMENTE
; CONCLUSAO A DEPENDER DO CONTRIBUINTE SOCIAL PARA PESSOA JURIDICA, TERMO DE RESPONSABILIDADE.
DE AGUA, ENTRE OUTROS) PROFISSIONAL E PROPRIETARIO, DECLARAAO DE RIOS E CANAIS,
PROJETO DE SINALIZAGRO DE SEGURANA PARA PEDRESTES
VEICULOS EM CASO DE OBRAS DE INFRAESTRUTURA (CASO
NECESSARIC), CRONOGRAMA DE OBRA (SE EM LOGRADOURO
PUBLICO), MEMORIAL DESCRITIVO DA OBRA.
TAXA DE EXPEDIENTE PAGA, CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO DE
1PTU, COPIA DO DOCUMENTO DE PROPRIEDADE RGI AUTENTICADA
COM MENOS DE 6 MESES, COPIA DO DOCUMENTO DO PROPRIETARIO
1DIA PARA ABERTURA DO PROCESSO 40 DIAS PESSOA FISICA OU COPIA AUTENTICADA DO CONTRATO SOCIAL
ABERTURA E PROSSEGUIMENTO DE PARA TRAMITAGRO (EXCETO EM CASO DE PARAPESSOA JURIDICA AUTORIZANDO A OBRA, ART OU RRT DO ATRAVES DO SITE OFICIAL DA
I:’;?fsgfo”ccoﬂ‘gcfﬁ PROCESSO PARA LICENGA DE INSTALAGAO PENDENCIA DE DOCUMENTAGAO); 30 DIAS PRI A e anr L0 PONTO DE PRESENCIAL RESPONSAVEL PELA EXECUGAQ DA OBRA, ART OU RRT DO PREFEITURA; TELEFONE (21) 2783-6066,
COMERCIAL PARA PRIMEIRA ANALISE DE PLANTAS; RESPONSAVEL PELO PROJETD TERMO DE RESPONSAGILIDADE PRESENCIALMENTE
CONCLUSAO A DEPENDER DO CONTRIBUINTE PROFISSIONAL E PROPRIETARIO, MINIMO DE 4 COPIAS DO PROJETO
NO PADRAD PHDC DOSRADAS CORRETAMENTE, 155 D0
; DE RESIDENCIA
PESSOAFISICA).
1DIA PARA ABERTURA DO PROCESSO 40 DIAS TAXADE féz;“fé’;r;:;&‘é%”;g“gg T D
RS ABERTURA E PROSSEGUIMENTO DE PARA TRAMITAGRO (EXCETO EM CASO DE PRIORIDADE DEFINIDA A PARTIR DO PONTO DE ATRAVES DO SITE OFICIAL DA
N e oneal e PROCESSO PARA LICENGA DE INSTALAGAO PENDENCIA DE DOCUMENTAGAD): 30 DIAS e PRESENCIAL Fcuy CGP\AAUTENT\CADADDCDNTRATDSDC\ALPARA PREFEITURA; TELEFONE (2) 2783-6066,
10SQUE PARA PRIMEIRA ANALISE DE PLANTAS; it PRESENCIALMENTE
CONCLUSAO A DEPENDER DO CONTRIBUINTE ALoIDENCIA (O ASO OF eeon Pt
TAXA DE EXPEDIENTE PAGA, CERTIDAO NEGATIVA DE DEEITO DE
PROCESSO LICENGA DE Aasmm:z:zcoEstcsf:;lEM:mo L. 1DIA PARA ABERTUR/ 30 DIAS PRIORIDADE DEFINIDA A PARTIR DO PONTO DE PRESENCIAL IPTU, COPIA DO DOCUMENTO DE PROPRIEDADE, COPIA DO PREF‘;m:iﬁgf;gsgzﬁ‘;ﬁlm
CONSTRUGAO DE MURD/CALGADA PARA CONCLUSAO VISTATECNI DOCUMENTO DO PROPRIETARIO PESSOA FISICA, COMPROVANTE DE b

DE MURO/CALGADA.

NCIA.

PRESENCIALMENTE




PROCESSO LICENGA ESPECIAL

ABERTURA E PROSSEGUIMENTO DE

1DIA PARA ABERTURA DO PROCESSO; 40 DIAS
PARA TRAMITAGAO (EXCETO EM CASO DE

PRIORIDADE DEFINIDA A PARTIR DO PONTO DE

TAXA DE EXPEDIENTE PAGA, CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO DE
IPTU, CPIA DO DOCUMENTO DE PROPRIEDADE AUTENTICADA COM
MENOS DE 6 MESES (RGI ATUALIZADO, ESCRITURA, DOCUMENTO DE
COMPRA E VENDA) COM PEDIDO A TITULO PRECARIO CASO NAO
POSSUA RG, COPIA DO DOCUMENTO DO PROPRIETARIO PESSOA
FISICA, 1S5 ATUALIZADO DOS PROFISSIONAIS, MINIMO DE 4 COPIAS
DO PROJETO NO PADRAO

ATRAVES DO SITE OFICIAL DA

R ReE oL ShER PROCESSO PARA LICENGA ESPECIAL PARA PENDENCIA DE DOCUMENTAGAD): 30 DIAS MDA AR PRESENCIAL Pt e LEFONE (21) 2783-6066,
TERMINO DE OBRA PARA PRIMEIRA ANALISE DE PLANTAS; PRESENCIALMENTE
A e L SOCIAL PARA PESSOA JURIDICA, TERMO DE RESPONSABILIDADE
PROFISSIONAL £ PROPRIETARIO, DECLARAGAO DE RIOS E CANAIS,
PROJETO DE DRENAGEM E ESGOTAMENTO SANITARIO (QUANDO
SOLICITADO), ESTUDO DE IMPACTO DA VIZINHANGA (QUANDO
SOLICITADO), RELATGRIO FOTOGRAFICO, CGPIA DA INTIMAGAO (CASO
TENHA SIDO INTIMADO).
TAXA DE EXPEDIENTE PAGA, CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO DE
IPTU, COPIA DO DOCUMENTO DE PROPRIEDADE AUTENTICADA COM
MENOS DE 6 MESES (RGI ATUALIZADO, ESCRITURA, DOCUMENTO DE
T —— R S
PROCESSO LICENGA ESPECIAL ABERTURA E PROSSEGUIMENTO DE 'PARA TRAMITAGEO (EXCETO EM CASO DE PRIORIDADE DEFINIDA A PARTIR 0O PONTO DE DN TR0 e AN ATRAVES DO SITE OFICIAL DA
PARA TERMINO DE OBRA DE PROCESS0 PARA LICENGA ESPECIAL PARA PENDENCIA DE DOCUMENTAGAO): 30 DIAS . PRESENCIAL D! . PREFEITURA: TELEFONE (2) 2783-6066,
R : ; VISTATECNICO DO PROJETO NO PADRAO PMDC DOBRADAS CORRETAMENTE, ART OU
EDIFICAGOES UNIFAMILIARES TERMINO DE 0BRA PARA PRIMEIRA ANALISE DE PLANTAS; i o PRESENCIALMENTE
B A A RRT DO RESPONSAVEL PELA EXECUGAO DA OBRA, ART QU RRT DO
RESPONSAVEL PELO PROJETO, TERMO DE RESPONSABILIDADE
PROFISSIONAL £ PROPRIETARIO, DECLARAGAO DE RIS E CANAIS,
RELATORIO FOTOGRAFICO, COPIA DA INTIMAGAO (CASO TENHA SIDO
INTIMADO), COMPROVANTE DE RESIDENCIA
TAXA DE EXPEDIENTE E CERTIDAO PAGA, CERTIDAO NEGATIVA DE
DEBIT D IPTU, PREVIA ONSULTA APROVADA CGPIA DO
1DIA PARA ABERTURA DO PROCESSO 40 DIAS MMENDS DES
LCENGAPARA REMEMERAMENTD ABERTURA E PROSSEGUIMENTO DE PARA TRAMITAGRO (EXCETO EM CASO D PRIORIDADE DEFINIDA A PARTIR DO PONTO DE MESES, M‘“‘M"”“C"P“‘S D" R0l ENO AT Hinc) ATRAVES DO'SITE OFICIAL DA
PROCESSO LICENGA PARA PENDENCIA DE DOCUMENTAGAD): 30 DIAS ’ PRESENCIAL ] EFONE (21) 2783-6066,
€ ; VISTATECNICO PROJETO, 156 ATUALIZABO DOS PROFISSIONAIS COPIADG,
PARA PRIMEIRA ANALISE DE PLANTAS; 0 WAIS, COP! PRESENCIALMENTE
B A A DOCUMENTO DO PROPRIETARIO PESSOA FISICA, COPIA
AUTENTICADA DO CONTRATO SOCIAL PARA PESSOA JURIDICA,
TERMO DE IDADE 3 ARIO,
DECLARAGAO DE RIOS E CANAIS, PROCURAGAD.
ABERTURA E PROSSEGUIMENTO DO TAXA DE EXPEDIENTE PAGA, ATUALIZAR CERTIDAO NEGATIVA DE TSRS ES L,
PROCESSO DA SOLICITAGAO DO PEDIDO DE m PRIORIDADE DEFINIDA A PARTIR DO PONTO DE DEBITO DE IPTU, 1SS ATUALIZADO DOS PROFISSIONAIS,
praco e oS P concwsio ceas] presercia. LA 3o o s e oo o | |PREFETURA e 273 55
DE LICENCIAMENTO. 0BRA, RELATORIO FOTOGRAFICO DA OBRA, ALVARA ORIGINAL
TAXA DE EXPEDIENTE PAGA, CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO DE
IPTU,COPIA DO DOCUMENTO DE PROPRIEDADE RGI AUTENTICADA
1DIA PARA ABERTURA DO PROCESSO; 40 DIAS. COM MENOS DE 6 MESES, MINIMO DE 4 COPIAS DO PROJETO DE
'PARA TRAMITAGEO (EXCETO EM CASO DE DEMOLIGAO NO PADRAO PMDC DOBRADAS CORRETAMENTE, ART OU ATRAVES DO SITE OFICIAL DA
pEme socuRA EprossEouNEATOD DR et heonss | |promoApz DDA pamTR B0 PoNTOOE E— . e L | e
& PARA PRIMEIRA ANALISE DE PLANTAS; , COPIA A PRESENCIALMENTE
CONCLUSAO A DEPENDER DO CONTRIBUINTE FISICA, TERMO DE RESPONSABILIDADE PROFISSIONAL £
PROPRIETARIO, DECLARACAO DE DISPOSICAO DOS RESIDUOS
SOLIDOS, COMPROVANTE DE RESIDENCIA
1DIA PARA ABERTURA DO PROCESSO; 40 DIAS. TAXA DE EXPEDIENTE PAGA, CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO DE
'PARA TRAMITAGEO (EXCETO EM CASO DE PTU, COPIA DO DOCUMENTO DE PROPRIEDADE RGI AUTENTICADA ATRAVES DO SITE OFICIAL DA
LIGAGAO DE ESGOTO e PENDENCIA DE DOCUMENTAGAO); 30 DIAS PRICRIDADE DEFINIDA A PARTIR DO PONTD DE PRESENCIAL COMMENOS DE 6 MESES, COP! TELEFONE (2) 2783-6065,
PARA PRIMEIRA ANALISE DE PLANTAS; PESSOA FISICA OU COPIA AUTENTICADA DO CONTRATO SOCIAL PRESENCIALMENTE
CCONCLUSAO A DEPENDER DO CONTRIBUINTE PARA PESSOA JURIDICA.
TAXA DE EXPEDIENTE PAGA, CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO DE
1PTU, COPIA DO DOCUMENTO DE PROPRIEDADE RGI AUTENTICADA
1DIA PARA ABERTURA DO PROCESSO 40 DIAS COM MENOS DE 6 MESES, COPIA DO DOCUMENTO DO PROPRIETARIO
PARA cASO DE PESSOA FISICA OU COPIA AUTENTICADA DO CONTRATO SOCIAL ATRAVES DO SITE OFICIAL DA
rosropcoreusen | | ASETUA Eprosscauneonorepo | | PAATMEICO OSSO | | ranasococioa s peeoo rorrone E— e | (SR,
= PARA PRIMEIRA ANALISE DE PLANTAS; DRENAGEM NO PADRAD PHEIC DOGRADAS CORRETAMENTE, ART 0U PRESENCIALMENTE
CONCLUSAO A DEPENDER DO CONTRIBUINTE RRT DO RESPONSAVEL PELO PROJETO, ART OU R
RESPONSAVEL PELA EXECUA0 DA OBRA MEMORIA DE CALEULD
DAREDE DE DRENAGEM.
TAXA DE EXPEDIENTE PAGA, CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO DE ATRAVES DO SITE OFICIALDA
ABERTURA E PROSSEGUIMENTO DO PRIORIDADE DEFINIDA A PARTIR DO PONTO DE PTU, COPIA DO DOCUMENTO DE PROPRIEDADE, CPF OU CNPF 0U
owapreDiAL R 25004 A coneLUSHO R presenciL T e oo PREFEIURA TLEFONE () 7ot
RELATORIO FOTOGRAFICO, PROCURAGAO.
TAXA DE EXPEDIENTE PAGA, COPIA DO DOCUMENTO DE
PROPRIEDADE AUTENTICADA COM MENOS DE 6 MESES (RI
ATUALIZADO, ESCRITURA, DOCUMENTO DE COMPRA E VENDA) COM ATRAVES DO SITE OFICIAL DA
FECHAMENTO DE RUA SOLIGITACKS PARA FECHAMENTO DE RUA 40 DIAS PARA CONCLUSAO PRI A D caeg 0 FONTO OE PRESENCIAL PEDIDO A TITULO PRECARIO CASO NAO POSSUA RGI, ABAIXO- PREFEITURA TELEFONE (21) 2783-6066,
ASSINADO, COMPROVANTE DE RESIDENCIA DE CADA ASSINANTE, PRESENCIALMENTE
CERTIDAO DE DADO CADASTRAL (IPTU), RELATGRIO FOTOGRAFICO,
IDENTIDADE  CPF DO REQUERENTE.
1DIA PARA ABERTURA DO PROCESSO; 30 DIAS OFICIO DA DEFENSORIA PUBLICA ORIGINAL, COMPROVANTE DE
PARA TRAMITAGAO (EXCETO EM CASO DE RESIDENCIA, COPIA DO DOCUMENTO DO REQUERENTE OU DO
DEFENSORIAPUBLICADOESTADO| | - AEERILRA £ PROSSE0U MO B0 ih PENDENCIA DE DOCUMENTAGAO); 30 DIAS PRIORIDADE DEFINIDA A PARTIR DO PONTO DE PRESENCIAL GPIA DA FOLHA DE B,
D0 RI0 DE JANEIRO (RO e DRleep D el PARA A PRIVEIRAVISITATECNICA 0 DIAS VISTATECNICD COPIA DO COMPROVANTE DE PROPHIEDADE CASO POSSUA, ANz
PARA LEVANTAMENTO TOPOGRAFICO (QUANDO PROCURAGAO CASO NECESSARIO, IMAGEM AEREA COM INDICAGAO
NECESSARIO); 60 DIAS PARA CONCLUSEO DALOCALIZAGRO DO IMOVEL.
TAXA DE EXPEDIENTE PAGA, ART OU RRT DO RESPONSAVEL PELA
ABERTURA E PROSSEGUIMENTO DA EXECUCAO DA OBRA DO NOVO PROFISSIONAL 1SS ATUALIZADO DOS ATRAVES DO SITE OFICIAL DA
ESCEDE RESEORE ARy SOLICITAGAO DE TROCA DE RESPONSAVEL. 20 DIAS PARA CONCLUSAO PRI A D cang T e PRESENCIAL PROFISSIONAIS, ALVARA ORIGINAL, TERMO DE RESPONSABILIDADE PREFEITURA TELEFONE (21) 2783-6066,
PROFISSIONAL E PROPRIETARIO, DECLARAGAO DE DESVINCULAGEO. PRESENCIALMENTE
0 RESPONSAVEL TECNICO ATUAL.
TAXA DE EXPEDIENTE PAGA, ATUALIZAR CERTIDEO NEGATIVA DE
DEBITODE IPTU, ATUALIZAR IS5 005 PROFISSIONAIS, DECLARAGAD
e eere) I A ameE e st | oo
HABITE-SE SOLICITAGAO DE HABITE-SE EM PROCESSO D e s S FNIDAA AR PRESENCIAL INSTALAGOES PARA HABIE-SE. LEFONE (21) 2783-6066,
DE LICENCIAMENTO. T A BOMBEIROS CASO NECESSARIO, CERTIFICADO DE VISTORIA DAS PRESENCIALMENTE
INSTALAGOES MECANICAS (ELEVADOR, AR CONDICIONADO, ENTRE
ABERTURA E PROSSEGUIMENTO DA 1DIA PARA ABERTURA DO PROCESSO; 25 DIAS TAXA DE CERTIDEO PAGA, COPIA DA FOLHA DE ROSTO DO IPTU, ATRAVES DO SITE OFICIAL DA
CERTIDAO DE LOGRADOURO SOLICITAGAO PARA EMISSAO DE UMA PARA CONCLUSRO (EXCETO EM CASO DE PRI A et ONTo e PRESENCIAL COPIA DO DOCUMENTO DE LEFONE (21) 2783-4066,
CERTIDAO DE LOGRADOURO PENDENCIA DE DOCUMENTAGAO) NECESSARIO, CPF / CNPJ / CONTRATO DE LOCAGAO OU SOCIAL. PRESENCIALMENTE
ABERTURA £ PROSSEGUIMENTO DA 1DIA PARA ABERTURA DO PROCESSO; 25 DIAS TAXA DE CERTIDEO PAGA, COPIA DA FOLHA DE ROSTO DO IPTU, ATRAVES DO SITE OFICIAL DA
A MISSAO DE UMA PARA CONCLUSRO (EXCETO EM CASO DE PRI A e anr D0 PONTO DE PRESENCIAL COPIA DO DOCUMENTO DE TELEFONE (2) 2783-6066,
CERTIDAO DE EDIFICAGOES PENDENCIA DE DOCUMENTAGAO) NECESSARIO, CPF / CNPJ / CONTRATO DE LOCAGAO OU SOCIAL. PRESENCIALMENTE
ABERTURA E PROSSEGUIMENTO DA
CERTIDAO DE METRAGENS E SOLICITAGAQ PARA EMISSAO DE UMA e e TS PRIORIDADE DEFINIDA A PARTIR DO PONTO DE PRESENCIAL TAXA DE CERTIDAC PAGA, C0PIA DAFOLHADE ROSTO DO PTL, D S OFICIAL DA a6,
CONFRONTAGOES CERTIDAO DE METRAGENS E LUSO VISTATECNICO A AL
CONFRONTACEES PENDENCIA DE DOCUMENTAGAO) NECESSARIO, CPF / CNPJ / CONTRATO DE LOCAGAO OU SOCIAL. PRESENCIALMENTE
ABERTURA E PROSSEGUIMENTO DA 1DIA PARA ABERTURA DO PROCESSO; 25 DIAS TAXA DE CERTIDEO PAGA, COPIA DA FOLHA DE ROSTO DO IPTU, ATRAVES DO SITE OFICIAL DA
CERTIDAO DE NUMERAGAO SOLICITAGAO PARA EMISSAO DE UMA PARA CONCLUSRO (EXCETO EM CASO DE PRI A e anr D0 PONTO DE PRESENCIAL COPIA DO DOCUMENTO DE TELEFONE (2) 2783-6066,
CERTIDAO DE NUMERAGAO PENDENCIA DE DOCUMENTAGAO) NECESSARIO, CPF / CNPJ / CONTRATO DE LOCAGAO OU SOCIAL. PRESENCIALMENTE
ABERTURA E PROSSEGUIMENTO DA 1DIA PARA ABERTURA DO PROCESSO; 25 DIAS TAXA DE CERTIDEO PAGA, COPIA DA FOLHA DE ROSTO DO IPTU, ATRAVES DO SITE OFICIAL DA
CERTIDRO DE PARCELAMENTO DO SOLICITAGAO PARA EMISSAO DE UMA PARA CONCLUSRO (EXCETO EM CASO DE PRI A e anr D0 PONTO DE PRESENCIAL COPIA DO DOCUMENTO DE TELEFONE (2) 2783-6066,
CERTIDAO DE PARCELAMENTO DO SOLO PENDENCIA DE DOCUMENTAGAO) NECESSARIO, CPF / CNPJ / CONTRATO DE LOCAGAO OU SOCIAL. PRESENCIALMENTE
ABERTURA E PROSSEGUIMENTO DA 1DIA PARA ABERTURA DO PROCESSO; 25 DIAS TAXA DE CERTIDEO PAGA, COPIA DA FOLHA DE ROSTO DO IPTU, ATRAVES DO SITE OFICIAL DA
CERTIDAO DE ZONEAMENTO SOLICITAGAO DA EMISSAO DE UMA PARA CONCLUSAO (EXCETO EM CASO DE PRI A e anr L0 PONTO DE PRESENCIAL COPIA DO DOCUMENTO DE TELEFONE (21) 2783-6046,
CERTIDAO DE ZONEAMENTO PENDENCIA DE DOCUMENTAGAO) NECESSARIO, CPF / CNPJ / CONTRATO DE LOCAGAO OU SOCIAL. PRESENCIALMENTE
FERED ABERTURA E PROSSEGUIMENTO DA 1DIA PARA ABERTURA DO PROCESSO; 20 DIAS PRIORIDADE DEFINIDA A PARTIR DO PONTO DE PRESENCIAL D e e e e R D o
SOLICITAGRO DE FISCALIZAGAO E DENUNCIA PARA PRIMEIRA FISCALIZAGAO VISTATECNICO e T e ag
TAXA DE CERTIDAO E EXPEDIENTE PAGA, COPIA DO DOCUMENTO DO
PROPRIETARIO PESSOA FISICA OU COPIA AUTENTICADA DO
1DIA PARA ABERTURA DO PROCESSO; 25 DIAS
ABERTURA E PROSSEGUIMENTO DA PARATRAMITAGAO; 30 DIAS PARA PRIMEIRA PRIORIDADE DEFINIDA A PARTIR DO PONTO DE CONTRATO SOCIAL PARA PESSOA JURIDICA, PROCURAGAO, ATRAVES DO SITE OFICIAL DA
PREVIA e e D S et PRESENCIAL AUTORIZAGRO AS DETENTORA CASO SUPORTE EM VIA PUBLICA, PREFEITURA; TELEFONE (2 2783-6066,
e FOTO DO SUPORTE CASO EM VIA PUBLICA, IMAGEM AEREA, PRESENCIALMENTE
COORDENADAS OU REFERENCIAS DO SUPORTE CASO EM VIA
BLICA
ABERTURA E PROSSEGUIMENTO DA ! "Qﬁi’lﬁﬁiﬁ@m?&iﬁiﬁ25?.;'1"5 PRIORIDADE DEFINIDA A PARTIR DO PONTO DE R TEERGIEC AT
COPIA DE PROCESSO e PRESENCIAL TAXA DE EXPEDIENTE PAGA, CPF E / OU CNPJ, PROCURAGAO. PREFEITURA; TELEFONE (2) 2783-6066,

SOLICITAGAO DE COPIA DE PROCESSO

PENDENCIA DE DOCUMENTAGAO 0U
INDEFERIMENTO DO PEDIDO)

PRESENCIALMENTE
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Secretaria Municipal de Urbanismo

Setor de Loteamento:

> Coordenar os estudos realizados sobre o municipio na area urbanismo;

A\

Analisar e informar consultas de parcelamento, unifica¢ao, cadastramento e regularizagio de lotes;

> Organizar e efetuar a manutengdo do arquivo digital e analégico de plantas de loteamento e demais
documentos relativos a Divisdo;

» Promover, organizar e efetuar o atendimento ao publico.

Setor de Edificacdes:

> Efetuar o controle do espaco edificavel do Municipio através de analise prévia, conforme a legislagdo
vigente;

Cobrar o cumprimento da legislacdo na apresentacédo de projetos de licenciamento;
Realizar andlise e pareceres emitidos para fundamentagéo dos licenciamentos de obras;
Realizar atendimento ao ptiblico prestando informagdes e orientagdes;

Realizar anélise de consultas prévias dos processos de edificagdes;

Realizar analise e aprovagdo de projetos de edificag¢des;

YV V. V V V V

Orientar, quanto as normas e padrdes de edificagdes.

Setor de Parcelamento e Uso do Solo:

> Realizar analise de consultas prévias dos processos de parcelamento;

> Realizar analise e aprovagio de projetos de parcelamentos, unificagdo, cadastramento, e regularizagdo
de lotes;

> Orientar, quanto as normas e padrdes de controle de uso do solo;

Y

Promover, organizar e, sempre que necessario, efetuar o atendimento ao publico;

> Analisar e emitir pareceres referentes a analise de parcelamento e uso do solo.

Setor de Engenharia Publica:

» Agendar vistoria do imével;
» Vistoriar e realizar levantamento dos imoéveis, de processos da defensoria publica;

> Realizar um escopo do levantamento e realizar o desenho da planta.
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Setor de Regin:

> Controlar, analisar e responder os pedidos de viabilidade, ou consulta prévia do sistema REGIN na
pagina da JUCERJA;

> Analisar e identificar o zoneamento de acordo com o niimero de inscri¢do cadastral ;

> Deferir ou indeferir o pedido de viabilidade para o empreendimento solicitado, de acordo com as
normas deste Departamento;

> Promover, organizar e efetuar o atendimento ao publico.

Setor de Expediente:
> Emitir guias de pagamentos referente aos licenciamentos;
> Coordenar a expedigio de alvaras e certides de parcelamento do solo e edificagdes;

> Emitir certiddes pertinentes aos processos.

Setor de Fiscalizacio:
> Realiza intimagdes, notificacdes e autos de infracdo em caso de irregularidades encontradas durante a

fiscalizagio;
> Inspecionar obras em andamento, verificar se estdo em conformidade com os projetos e normas, €
atuar em caso de irregularidades;

> Embargar obras que estdo sendo construidas em desacordo com as normas ou sem as devidas licengas.

Setor de Regulariza¢io Fundiaria:

> Regularizagdo fundiaria dos iméveis e niicleo urbanizado de interesse social, contando com equipe de
topografia, que realiza o levantamento topografico das é4reas atendidas, equipe de arquitetura que
elabora projeto arquitetdnico dos ntcleos atendidos e equipe de servico social que atende os
beneficiarios elucidando o objetivo do projeto e seus beneficios, colhendo documentagdes e
elaborando relatério social e acompanhando processos administrativos;

> Anilise administrativa e juridica dos projetos de regularizacdo fundiaria de interesses especificos;
> Atendimento e esclarecimento de dividas a cerca regulazagio fundiaria aos municipes.

Setor de Regularizagio de Equipamentos Publicos:
> Mapeamento de areas publicas;

> Regularizagio de areas e equipamentos publicos;

> Levamentos e registros de dados notariais do municipio.
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Setor de Planejamento Urbano:
» Organizagdo de dados geograficos municipal;
> Criagdo de projetos de desenvolvimento urbano e ordenamento territorial;

> Processos administrativos da SMU.

Setor de Avaliagiio:
> Avaliagio para locagdo e desapropiagéo;
> Avaliagdo de patroménio ptiblico;

> Avaliagdo para regularizacdo fundiria.

Setor de Juridico:
> Termo de legalizagio;
> Minuta de decreto;

> Parecer juridico sobre processos.

Setor de Contratos e Convénios:
> Elaboragfo de processos licitatorios;
» Langamento de desapropriagio SIGFIS;

> Elaborag@o de termos de desapropriacao, aluguel provisorio e ajuda moradia.

Setor de Desapropriacio:

> Desapropriagdes;
Indenizag¢des;
Aluguel provisério de projetos em andamento;
Ajuda moradia de projetos em andamento;
Fundo empresarial de projetos em andamento;

Negociag¢des para desapropriagio;

Y V.V V V VYV

Monitoramento das demoli¢es de projetos em andamento.

Setor de Informacdes Prediais:
> Anotagdes de alvara;
> Arquivar plantas;

> Fornecer informagdes prediais.
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Setor de Habite-se:
> Atendimento ao contribuinte no setor ou por telefone;
Anélise de documentos e projetos no processo;

Fazer depacho no processo, quando necessario;

>

>

>

> Realizar vistoria técnica para verificagdo do projeto aprovado com o que foi construido no local:
>

Elaborar relatorio da vistoria técnica com registro fotografico.

Setor de Administraciio:

> Administragdo do prédio;
Contratagdes e desligamento de estagiarios;
Elaboragdo de proceso de pagamento de estagiarios;
Controle de frequéncia de estagiarios;
Controle de férias de estagidrios;
Elaboragdo de processo de suprimentos de fundos;
Controle de frequéncia dos funcionarios;
Controle de férias dos funcionarios;
Pedido de material de escritorio e limpeza;
Atendimentos aos funciondrios para liberagdo de materiais;
Controle dos itinerarios dos carros;

Folha de pagamento dos funcionarios;

YV V V V V V V V V VYV VYV V

Elaboragio de oficios.

Setor de Protocolo:
> Abertura processo;
» Consulta de processo;

> Atendimento ao plblico

Setor de Exigéncia:

» Atendimento ao contribuinte no setor ou por telefone;

>
>
>

Protocolar documentos e juntar aos processos;
Controlar e organizar os arquivos fisicos e eletronicos;

Consultar andamento de processos.
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Setor de Concidade:

> Apoiar a realizagdo das Conferéncias das Cidades em todas as esferas de governo
> Estabelecer mecanismos de cooperagdo entre os entes federativos e a sociedade civil

> Propor diretrizes para a formulagdo e implementagdo da Politica Nacional de Desenvolvimento
Urbano (PNDU)

DUQUE
DE CAXIAS

DREFEITURA




ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE HABITAGAO

Assunto: Organograma e organizagao dos setores.

A Secretaria de Habitagado de Duque de Caxias € o 6érgao municipal responsavel
por planejar, coordenar e executar politicas publicas voltadas para a habitagcdo no
municipio. Ela tem como principal objetivo promover o acesso a moradia digna para a
populagado, especialmente para as familias de baixa renda, melhoria das condi¢des
de moradia em areas de risco, e implementagédo de programas de construgéo de

habitacdes populares.

ETAPAS PARA O PROCESSAMENTO DE
SERVICOS

GABINETE
SECRETARIO

SUBSECRETARIO
ADMINISTRATIVO

i 1
CADASTRO ADMINISTRACAO
DEMANDA JURIDICO

TECNICO SOCIAL TRANSPORTE

:
SUBSECRETARIA
TECNICA

Setor - Cadastro

¢ Atendimento a populacéo;
e Orientagao sobre o Programa Habitacional,

e Elaboracio de dossié para a Caixa Econdmica;
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Cadastro do Programa Habitacional;
Atualizagao do cadastro do Programa Habitacional;
Atendimento domiciliar;

Atendimento através do whatsApp.

Setor — Demanda Habitacional

Captacao de Beneficiario para serem direcionados a Unidade Habitacional;
Convocacao dos beneficiarios e realizagao de reunido de esclarecimento com
apoio da Assistente Social;

Assinatura de contrato dos beneficiarios, agendamento e acompanhamento
das mudancgas para sua Unidade Habitacional.

Setor — Trabalho Técnico Social

O Trabalho Técnico Social desempenhado na Secretaria de Habitacdo tem
como principal objetivo fornecer apoio e orientacdo aos beneficiarios dos
programas habitacionais;

O trabalho Técnico Social realiza as entregas de apartamentos, garantindo o
direito a moradia;

Através do Plantdo Social, também realizamos visitas domiciliares, que nos
permitem avaliar in loco a situacéo das familias;

Realizacdo de atendimento e cadastramento socioecondmico dos moradores
do projeto de desfavelizagado Casa da Gente da comunidade Parque Vila Nova;
Parceria com o CRAS (Centro de Referéncia de Assisténcia Social) e o
Restaurante do Povo, para atualizacdo do Cadastro Unico;

Plantao Social: Visita quinzenal aos Empreendimentos e visitas domiciliares
aos beneficiarios.

Fomentar a formagao de grupos representativos da populagédo para apoiar a
gestao de condominio;

Realizagdo de assembleia para corpo gestor e sindico dos Residenciais do

Programa Minha Casa, Minha Vida e PAC;
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e Promover agdes educativas nos Empreendimentos em parceria com as
Secretarias Municipais;

e Criar condi¢gdes de acesso aos programas e/ou servigos desenvolvidos pelo
poder publico, que atendam as necessidades da comunidade.

e Formalizar cooperacdo técnica para inclusdo na rede de saude e

socioassistencial dos equipamentos.

ENDERECO Al. Bartolomeu Gusmao, n285, Jardim Primavera, Duque de
Caxias —
Cep 25.215-320
TELEFONE (21) 96557-7062
SITE PARA INSCRICAO https//www.ph.duquedecaxias.rj.gov.br
RG, CPF,
DOCUMENTOS Certiddao de Nascimento

NECESSARIOS PARA SE Comprovante de residéncia atual

INSCREVER NO PMCMV Deverd estar inscrito no CADUNICO

Renda familiar de até R$2.850,00 (Dois mil, oitocentos e
cinguenta reais)

Se for o caso: Certiddo de Casamento, RG e CPF (do
cOnjuge)

Certiddo de Casamento com averbacdo de Divércio
Certid3o de Obito do conjuge

Laudo médico atual que comprove Deficiéncia (CID)
Documento de Curatela

Obs: A atualizagao cadastral no Programa Habitacional, sé sera realizada mediante

comparecimento presencial a Secretaria Municipal de Habitacao.

Setor — Administrativo

A Diretoria Administrativa é responsavel por todo suporte técnico juridico e
administrativo da Secretaria de Habitagdo, ocupa-se de processos administrativos,
judiciais, bem como os diligenciados pelo Ministério Publico Federal e Estadual.

Nesta esteira, atende-se e encarrega-se de prestar assisténcia em todos
os assuntos relacionados e trabalhados na Secretaria de Habitagdo. Todavia, regula

e administra os contratos e processos administrativos gerados e correlacionados a
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nossa Secretaria, ainda executa e assiste na elaboragao e geréncia de oficios,
processos. Segue, abaixo, quadro geral de atividades.

Todo fluxograma estabelecido e as divisdes de cargos e fungdes estdo em
anexo. Porém, optamos por informa de forma atualizada, até a presente data, a
situacao estrutural de composigao de cargos, e as demandas que em curto prazo

possam atender as necessidades da SMH.

Além disso, a secretaria também colabora com outros 6rgaos e instituicdes para
garantir o desenvolvimento urbano sustentavel e combater o déficit habitacional em
Duque de Caxias. Em resumo, ela desempenha um papel crucial na promog¢ao de

justica social e melhoria das condi¢des de vida da populagéo local.

Programa Minha Casa, Minha Vida (PMCMV)

O programa Minha Casa Minha Vida (MCMV) foi criado pelo governo federal em
2009 para facilitar o acesso a moradia para familias de baixa e média renda no Brasil.
A Faixa 1 do programa é destinada as familias com renda bruta mensal de até R$

2.850,00 (Dois mil, oitocentos e cinquenta reais).

Esse grupo € o que recebe as maiores vantagens do programa, como:

e Subsidios elevados: O governo cobre a maior parte do valor do imovel,

tornando a prestacdo mensal bastante acessivel.

e Juros baixos ou inexistentes: Em muitos casos, os financiamentos sao
realizados com taxas de juros proximas a zero.

e Prazo longo para pagamento: As prestagdes podem ser pagas em até 120
meses (10 anos), com valores mensais que nao ultrapassam 10% da renda

familiar.
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Essa faixa tem como principal objetivo atender as familias em situagdo de
vulnerabilidade social, garantindo que possam ter acesso a moradia digna, geralmente
em conjuntos habitacionais populares, com infraestrutura basica como saneamento,

transporte e equipamentos publicos.

Com a reformulagdo do programa, que voltou em 2023 como “Minha Casa,

Minha Vida”, a faixa 1 foi mantida com foco nessas familias de baixa renda.

PAC (Programa de Aceleragao)

O Programa de Aceleragao do Crescimento (PAC) em Duque de Caxias, assim
como em outras cidades brasileiras, representa um conjunto de investimentos
governamentais voltados ao desenvolvimento da infraestrutura urbana e a melhoria
das condicdes de vida da populagdao. O PAC foi lancado pelo Governo Federal em
2007 e inclui projetos de diversas areas, como habitacdo, saneamento, transporte,

urbanizacdo e drenagem.

Em Duque de Caxias, o PAC teve um impacto significativo em obras de
urbanizacao de comunidades carentes, constru¢cao de moradias populares, ampliagcao
da rede de saneamento basico e drenagem de areas sujeitas a inundagdes. Além
disso, o programa também buscou melhorar 0 acesso a servigos essenciais, como
transporte e saneamento, promovendo o desenvolvimento econdmico e social do

municipio.

Essas intervengdes ndo apenas visaram reduzir o déficit habitacional e
melhorar a infraestrutura, mas também impulsionaram a geragao de empregos € a
valorizacao das areas urbanizadas, contribuindo para a qualidade de vida da

populacgao local.

TABELA DOS EMPREENDIMENTOS ENQUADRADOS NO FAIXA 1 DO
PROGRAMA MCMV - ATIVADOS POR ESTA PREFEITURA.
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE HABITAGAO

EMPREENDIMENTO — PMCMV E PAC
NOME CONDOMINIO | U.H. ENDERECO
Bolzano 464 | Estrada do Calundu — 2° Distrito, n® 1100, Vila
Calundu (2448 UH) S30 José
Padua 488 | Estrada do Calundu — 22 Distrito, n® 1100, Vila
Sdo José
Parma 496 | Estrada do Calundu — 292 Distrito, n° 900, Vila
Sdo José
Rotonda 500 | Estrada do Calundud — 22 Distrito, n® 800, Vila
Sdo José
Volterra 500 | Est. do Calundul — 22 Distrito, n® 700, Vila Sao
José
Riviera 300 [ R. Almirante Custddio de Melo — 22 Distrito, n°
Cangulo | (600 U.H.) 951, Cangulo
Concérdia 300 [ R. Almirante Custddio de Melo — 22 Distrito, n°
899, Cangulo
Ancona 220 | R. Projetada — 22 Distrito, n° 170, Cangulo
Cangulo 11 (1840 Bari 300 | R.Projetada— 29 Distrito, n° 280, Cangulo
U.H.) Catania 220 | R. Projetada — 22 Distrito, n® 470, Cangulo
Mobnaco 240 | R. Projetada — 22 Distrito, n® 480, Cangulo
Piemonte 300 | R. Projetada — 22 Distrito, n® 265, Cangulo
San Marino 300 | R. Projetada — 22 Distrito, n° 145, Cangulo
Veneza 260 | R. Projetada — 22 Distrito, n° 85, Cangulo
Narcisa | 280 | R. Guarapu — 32 Distrito, n° 230, Barro Branco
Narcisa Amalia (980 Narcisa Il 180 | R. Guarapu — 32 Distrito, n® 308, Barro Branco
U.H.) Narcisa Il 180 | R. Echevéria — 32 Distrito, n? 406, Barro Branco
Narcisa IV 180 | R. Echevéria — 32 Distrito, n? 309, Barro Branco
Narcisa V 160 | R. Echevéria — 32 Distrito, n? 311, Barro Branco
Santa Lucia L. R. da Ponte — 32 Distrito, n° 211, Chacaras
Santa Lucia 194
Arcampo
Santa Helena Santa Helena 189 | R. da Ponte — 32 Distrito, n° 321, Chacaras
Arcampo
Bolonha 300 | Av. Gov. Leonel de Moura Brizola — 22 Distrito,
Sao Bento (900 U.H.) n° 9300, S30 Bento
Florencia 300 | R.Benjamim Rocha Junior — 22 Distrito, n® 105,
S3do Bento
Mendoza 300 | R.Benjamim Rocha Junior — 22 Distrito, n® 175,
S3do Bento
Vila Ideal Vila Ideal 176 | Av. Manuel Teles — 22 Distrito, n° 645, Bar dos
Cavaleiros
Vale da Mata Vale da Mata 215 | Rua Torres — 42 Distrito, n° 80, Xerém
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE HABITAGAO

A SEGUIR SERAO DESCRITOS OS SERVICOS DISPONIBILIZADOS POR ESTA SECRETARIA:

REQUISITOS E
SERVICO DETALHAMENTO PRAZO REAL DE PRIORIDADES DE FORMA DE ACESSO DOCUMENTAGOES COMO ACOMPANHAR
ATENDIMENTO ATENDIMENTO a
NECESSARIAS
INSCRICAOE
ATUALIZAGAO RG, CPF,
DE DADOS DOS PRESENCIAL: RUA BARTOLOMEU DE COMPROVANTE DE
BENEFICIARIOS IDOSOS, GUSMAO, 85 -JARDIM PRIMAVERA RESIDENCIA, SER
INSCRICAOQ E PARA 0 PRAZO DE | PORTADORES DE A INSCRITO(A) NO |\ i)\ 0S OFICIALS E
ATUALIZACAO | INGRESSAR NA | INSCRICAOE | NECESSIDADES ENDEREGO ELETRONICO: CADUNICORENDA | oo cry o i MENTE
NO PMCMV FILA DE IMEDIATO ESPECIAIS E HTTPS//WWW.PH.DUQUEDECAXIAS.RJ.GOV.BR | FAMILIAR DE ATE
CONTEMPLAGAO GRAVIDAS R$ 2.850,00, SENDO
PARA WHATSAPP: 21 96557-7062 CASADO(A) RG E
RECEBIMENTO CPF(CONJUGE).
DE HABITACAOQ
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